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1 ) Ingrese a www.unicauca.edu.co

Ubique en la parte inferior derecha el botdon del micrositio Relaciones Internacionales y haga click.

Luego Ingrese a CONVENIOS en el menu principal y busque la
seccion:
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del Cauca

Convenios
internacionales

si su movilidad es
hacia el exterior

Convenios
nacionales
si su movilidad es
dentro del pais

luego ingrese el nombre de la universidad en el campo
Institucion y a continuacion haga click en Aplicar para realizar
la busqueda de convenios.

¢ Lea los convenios y verifique de manera preferente, la existencia de un

convenio especifico. Se debe haber acordado Ia
intercambio o estancias de

realizacién del

investigacion para estudiantes y la

exoneracion del valor de la matricula en la universidad de destino.

¢ Si no existe convenio especifico, revise el convenio marco; si no se
refiere al intercambio de estudiantes ni a la exoneracion de valores de
matricula, dirijase a relacionesinter@unicauca.edu.co.

En la pestana MOVILIDAD, en |la parte inferior derecha
encontrara NORMATIVIDAD.
Lea los acuerdos:

[ Acuerdo 013 J [ Acuerdo 047 J [ Acuerdo 005 ]

[ Acuerdo sobre trabajo de grado ]

En la pestana FORMATOS encontrara la lista de chequeo que
Incluye los documentos para FORMALIZAR su situacion de
movilidad en |la universidad del Cauca.

Esta etapa de la movilidad debe realizarla antes de viajar a la
universidad de destino.

Estimado estudiante

La Universidad del Cauca requiere para que usted pueda realizar
movilidad académica, intercambio o estancias de investigacion:

¢ Estar debidamente matriculado al momento de realizar la solicitud de

movilidad.

¢ Debera haber cursado por lo menos el equivalente al 30% de los créditos
correspondientes al programa de estudios en la Universidad del Cauca.

¢ Tener un promedio de calificaciones igual o superior a 3.50

¢ Presentar carta de aceptacion del Consejo de la Facultad a la cual pertenece el
estudiante, donde se exprese el compromiso y las condiciones para homologar y
validar las actividades académicas realizadas por el estudiante en la otra

institucion

2 ) Visita el sitio web de la Universidad de destino

Visite la pagina web de la universidad de destino y ubigue la
mMayor informacion posible:

Calendario
INnstitucional

Fechas para
postulacion

No puede dejar los Ultimos
cinco o diez dias para hacer
el tramite. Recuerde que la
Universidad del Cauca
establecido mediante
acuerdo, 60 dias para ello.

Comparelo con el calendario
de la Universidad del Cauca.
Debe mirar la fecha de inicio
en la universidad de destino y
la fecha de terminacion del
periodo académico de la
Universidad del Cauca, en el
cual hace el tramite de
solicitud de movilidad.

o Para viajar a la universidad de
destino, usted debe haber
terminado el semestre en el cual
hace el tramite de solicitud de
movilidad. Si al final tuviera una
asignatura pendiente, debe
buscar una solucién con sus
profesores o Coordinador de
Programa en la Facultad y dejar
por escrito lo acordado.

Tramite su aval académico

Elabore una comunicacion a su Coordinador de Programa, en
la cual se identifica y le presenta su intencidn de hacer
movilidad, indicando:

m Nombre de |la Universidad

m Cijudad

m Pais

m Periodo académico en el cual hara el intercambio

m Asignaturas que ha seleccionado

m Nombre del programa al cual pertenecen en la
universidad de destino

m Promedio y numero de créditos exigidos por la
Universidad del Cauca y por la Universidad de destino

Requisitos para
postulacion

Conozca los requisitos que la
universidad de destino exige
para que la oficina de
Movilidad Académica o
pueda postular.

Revise si la postulacion o
nominacion o presentacion
se hace por medio de un
correo electronico o en linea.

* Plan de

estudios

Conozca el plan de estudios
de la universidad de destino,

revise las asignaturas del
programa de su interes o

programa afin y seleccione 4

asignaturas; asimismo 2
asignaturas adicionales, en
caso que deba cancelar
alguna asignatura por cruce
de horarios u otra razon
Institucional.

¢ Las asignaturas que usted desee
realizar en intercambio, deben ser

homologables y conducentes a
titulo.

¢ Pida que su solicitud de movilidad sea presentada ante el
Comité de Programa y posteriormente al Consejo de
Facultad.

¢ Cuando el Comité de Programa expida el concepto,
consulte si trasladara su solicitud de movilidad al Consejo de
Facultad. En caso contrario, radique en la Decanatura copia
de su solicitud de movilidad con el concepto del Comité de
Programa para que sea incluida en el orden del dia de |a
siguiente sesion del Consejo de Facultad

Si el Consejo de Facultad avala su solicitud, usted sera

listos los documentos referidos en el

En este momento usted ya debe tener

numeral 2 (Requisitos para postulacion)

°

notificado del acto administrativo u oficio que contiene el
aval. Este es el documento principal para ser postulado a
movilidad.

O

4. ) Postulacion ante Universidad de destino

Puede ser:
4 N )
Postulacion por correo Postulacion en linea con Postulacion en linea sin
electrénico pre-registro pre-registro
Organice los documentos en el orden en Informe a Movilidad Académica de la Informe a Movilidad Académica y solicite
gue estan publicados en la pagina web de obtencion del aval y verifique si se debe la carta de postulacion para que con |los
la universidad de destino, proceda a hacer un pre-registro de |la solicitud, para demas documentos requeridos por la
escaneary a guardar en un (1) archivo |0 cual debe enviar a universidad de destino, los ingrese a la
.PDF; envielos al correo movilidadacademica@unicauca.edu.co: plataforma.
movilidadacademica@unicauca.edu.co.
m Nombresy apellidos completos
Dirijase a la oficina de Movilidad Académica con No de cédul g "
el aval para realizar la postulacion. " NO de cedula o de pasaporte
Si es a una universidad del exterior, favor " P.rogrz.ama y semestre que cursa en la
presentar su pasaporte original. Sies a una Universidad del Cauca
(t;:\i;/iiraslidad del pais, favor presentar su cédula a Correo electrénico
\_ J m programa en el cual realizara el intercambio
en la universidad de destino
m No. de teléfono celular
m periodo académico en el cual realizara su En CuanUIera de los Casos,
movilidad una vez postulado el
estudiante la solicitud de
Una vez realizado el pre-registro usted recibira movilidad queda a3 estudio de
el usuario y contrasefa para que ingrese a la . . .
plataforma los documentos requeridos por la la universidad de destino.
universidad de destino y quede registrada su
solicitud de movilidad
\_ J

Si usted recibe |la carta de
aceptacion, informe a
Movilidad Académica

6 ) Formalizacion de su movilidad en la Universidad del Cauca

Movilidad Académica le enviara indicaciones para
realizar la FORMALIZACION de su situacion de
Mmovilidad en la Universidad del Cauca, a traves del
envio y presentacion de los documentos
relacionados en la lista de chequeo, los cuales debe:

Después de formalizadasu m
Cauca, puede viajar a s

&=
@

Si su solicitud es aceptada, envie un mensaje a
movilidadacademica@unicauca.edu.co, mediante el
cual confirme que va a realizar el intercambio o |a
estancia de investigacion.

ovilidad en la Universidad ol=]
u universidad de destino.

7 ) Matricula en movilidad

Cuando reciba un mensaje sobre fecha y hora para realizar su

Mmatricula

a través del sistema SIMCA, no matricule ninguna asignatura.

m La Profesional Especializado de Movilidad
Académica enviara sus documentos a la
Division de Admisiones, Registro y Control
Académico o al Centro de Postgrados para el
registro de su movilidad; enseguida puede
Imprimir su recibo de pago de matricula.

8 ) Solicitud certificado de notas

Antes de regresar de su intercambio dirijase a |la
Oficina de Relaciones Internacionales o Movilidad
Académica o Intercambio de |la universidad de
destino y solicite el certificado de notas.

9) Homologacién

A sU regreso, realice en su Facultad el tramite de
HOMOLOGACION de las asignaturas cursadas en
movilidad. Dirijase a la Decanatura y solicite el
formato.

m E|l tramite de solicitud de movilidad académica saliente es formal.

m Si la universidad de destino tiene convenio
suscrito con la Universidad del Cauca, usted
pagara el valor del seguro estudiantil
durante el semestre de intercambio. En |la
Universidad de destino pagara el valor del
carnéy del seguro médico.

Escanear en el orden indicado en |la lista de
cheqgueo disponible en RELACIONES
INTERNACIONALES-FORMATOS.

Y en el siguiente enlace: DOCUMENTO

Grabar en un solo archivo en PDF y enviar a
mMovilidadacademica@unicauca.edu.co.

m Una vez haya pagado su recibo de
matricula, envie copia al correo
movilidadacademica@unicauca.edu.co.

Recibidas las notas en el correo
mMovilidadacademica@unicauca.edu.co, se enviaran a su
Coordinador de Programa para el tramite
correspondiente.

m Después de notificada la resolucion sobre |a
homologacion debe estar pendiente que la
Mmisma sea entregada en la Division de
Admisiones, Registro y Control Académico.

Se debe hacer de institucion a institucion, excepto cuando se hace en

linea; no obstante, una vez tenga el aval académico informe a

Movilidad Académica.

Dirijase a Movilidad Académica en los horarios
establecidos, en caso de presentarse
iInquietudes y para recibir asesoria
personalizada.
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Hacia una Universidad Comprometida con la paz territorial

Movilidad Académica
movilidadacademica@unicauca.edu.co

Una Acreditacion con
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http://www.unicauca.edu.co
http://www.unicauca.edu.co/orii/
http://www.unicauca.edu.co/orii/es/convenios
http://www.unicauca.edu.co/orii/es/formatos
http://www.unicauca.edu.co/orii/es/node/37
http://facultades.unicauca.edu.co/prlvmen/sites/default/files/procesos/PE-GE-2.5-FOR-2%20Documentos%20para%20matricula%20programa%20de%20movilidad%20acad%C3%A9mica%20V2.docx
http://facultades.unicauca.edu.co/orii/sites/default/files/archivos/documentos/normatividad/Acuerdo013_2018.pdf
http://facultades.unicauca.edu.co/orii/sites/default/files/archivos/documentos/normatividad/Acuerdo%20047%20de%202010-derechospecuniarios.pdf
http://facultades.unicauca.edu.co/orii/sites/default/files/archivos/documentos/normatividad/Normatividad-Acuerdo%20No%20005-politicasmovilidad.pdf



