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Apreciado(a) Docente o Funcionario
Administrativo

La prueba interna de admisidn es un proceso de especial
significancia para la Universidad del Cauca.

Para su correcto desarrollo contamos con su colaboracion
y disposicion para el cumplimiento de su labor como
acompanante.

Con este propdsito se detallan las instrucciones a
seguir para que la aplicacion de la prueba se lleve a cabo
satisfactoriamente y sin traumatismos.
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Prueba Interna de Admision a la
Universidad del Cauca para el segundo
periodo académico de 2017

1. FECHA DE LA PRUEBA

Martes 30 de mayo de 2017 en jornada de la
Mahana
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2. DURACION DE LA PRUEBA DE
ADMISION

Cada aspirante presentara la prueba en una sola
jornada de tres (3) horas, contadas a partir del
momento en que se entreguen los cuadernillos a
los aspirantes.

En la manana: Inicia a las 9:00 a.m. y termina a
las 12:00a.m.
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3- LLEGADA DE LOS JEFES DE AULA,
COORDINADORES DE AULA Y SUPLENTES

Deben presentarse en el aula del edificio en que
fueron asignados, asi:

Jornada de la manana: 7:30 a.m.
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4.3 CONTENIDO DEL KIT:

La division de Admisiones Registro y Control
Académico entregara:

-Formato A1 que sera completamente diligenciado
por el Jefe de Aula.

-Formato C1 que sera completamente diligenciado
por el Coordinador de Aula.
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4.b CONTENIDO DEL KIT:

La Universidad de Antioquia entregara:

-Listado de numeros de credencial e identificacion de
aspirantes.

-Sobre con cuadernillos de examen.

-Sobre con tarjetas de respuestas: una tarjeta para
cada aspirante.

La lista de los aspirantes ubicados en cada aula, estara
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5. ROLES

El Jefe de Aula tiene a cargo la custodia de la
prueba en cada aula y debera diligenciar el
Formato Al.

El Coordinador de Aula tiene a su cargo la
coordinacion y apoyo de 2, 3 o 4 aulas o un
auditorio y debera diligenciar el Formato C1.

El profesor o funcionario administrativo
Suplente se ubicara en la Decanatura y debera
esperar hasta que todas las aulas cuenten con
la presencia del Jefe de Aula.
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5.2 JEFE DE AULA

- Cuando haya lugar a anulacion de examen por
fraude o suplantacion, debe anular la tarjeta de
respuestas con la palabra Anulado en forma
diagonal.

-Las tarjetas de respuesta de personas que no se
presentan al examen no se pueden rayar;
solamente relacione el numero de credencial en
novedades del formato Al.

- Primero se debera entregar la tarjeta de
respuestas y después el cuestionario
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Formato A1

DA RCA h 8 00 Sy Universidad del Cauca
1. Datos del Jefe de Aula N OV E DA D E S
Nombre Completo N° de Documento Facultad a la cual pertenece
Nota; En este espacio se deben registrar todas aquellas pr das durante el de la prueba Ej: i ias en N°
2. Datos del(los) Ad ivo(s) Al ) 10 L A . | Fraude.
Nombre Completo N de D D, dencia a la cual pertenece ITEM Nombre del aspirante N° de documento | N° de credencial Descripcién de la novedad
3. Datos de la Sede
Nombre de la Facultad Jornada N° de Salon
4. Datos de Aula "
ITEM Cantidad OBSERVACIONES
No. De tarjetas de respuestas recibidas
No. De tarjetas de respuestas diligenciadas
No. De tarjetas de sin dili
No. De tarjetas de lad:
Total
5. Datos de verificadores
Nombre Cocrdinador N° de Documento Firma
Nombre Funcionario UdeA N° de Documento Firma
: Comprometidos
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Formato C1

DARCA

Ur fack
el Cauea

FORMATO C1 cooroinacor DE AULAS

Fecha: - B
1. Datos Coordinadores de salones e g NOVEDAD ES

Nombre Completo N° de Decumento Facubtad a la cual pertenece

il Nota: En este espacio se deben registrar todas aquellas novedades presentadas durante el desarrolio de la prueba £j: Inconsistencias en N°
ificacién o bres, Anulaci k ion, Fraude,
ITEM Nombre del aspirante N° de documento | N° de credencial Descripcién de la novedad

2. Datos de los Jefes de Aula

Nombre Compiet ‘W’ de Documento | D dencia a la cual

3. Datos de la Sede

Nombre de la Facultad | lormada | N de Salon
4. Datos de Aula
No. De salon No. OBSERVACIONES
Total
5. Datos de i Jefes de Aula
Nombre N° de Documento Salon

W (N

&
$
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6. UBICACION DE ASPIRANTES

Cada aspirante se debe situar en el asiento que
corresponda al numero de su credencial.

Si no coincide, verifique en el listado, informe a
su Coordinador y deje constancia en el formato
Al.
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7. ENTREGA DEL MATERIAL A LOS
ASPIRANTES

Primero, entregue personalmente la tarjeta de respuestas
para que lean las instrucciones que estan al reverso.
Debe contarlas al inicio.

Segundo, entregue el cuadernillo del examen y compruebe
que coincidan: numero de asiento, numero del examen y
numero de la credencial.

En los asientos de aspirantes ausentes no debe
colocar tarjetas ni cuestionarios.
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8. cCOMPOSICION DEL CUESTIONARIO

Programas de Pregrado - Popayan:
Contiene 80 preguntas, distribuidas asi:
Primera Seccion: Componente lector:
compuesto de 40 preguntas.
Segunda Seccion: Razonamiento Logico:
compuesto de 40 preguntas.
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8. COMPOSICION DEL CUESTIONARIO

Programas de Pregrado -
Regionalizacion: Contiene 60 preguntas,
distribuidas asi:

Primera Seccion: Componente lector:
compuesto de 30 preguntas.
Segunda Seccion: Razonamiento Logico:
compuesto de 30 preguntas.
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0. VERSIONES DEL CUADERNILLO

Las versiones del cuadernillo de cada prueba
corresponden a par e impar.

Nota: Si un cuadernillo presenta defecto de
impresion, el nuevo cuadernillo que se
entregara también debe ser par o impar,
segun la credencial del aspirante.
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1 0. CONTROL DE IDENTIFICACION

- Con el fin de efectuar un pleno control en la
identificacion de los aspirantes, la Universidad
contratd los servicios de un grupo de
dactiloscopistas quienes verificaran la huella dactilar.

- Es responsabilidad del Jefe de aula verificar que le
hayan tomado la huella digital a todos Ilos

aspirantes.
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11. 10s DOCUMENTOS VALIDOS PARA
VERIFICAR LA IDENTIDAD DEL ASPIRANTE SON:

a. Para los aspirantes nacionales deberan acreditar su identidad
con el original de su documento, asi:

-Cédula de Ciudadania

-Tarjeta de identidad, formato azul biométrica o rosado. Las
personas mayores de 14 anos deben presentar la tarjeta de
identidad en formato azul biométrica

-Contrasefna de tramite de cédula, con foto y huella digital
-Pasaporte

b. Para los aspirantes extranjeros deberan acreditar su identidad
con el original de su documento asi:

-Cédula de Extranjeria o
-Pasaporte
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12. VERIFICACION DE IDENTIDAD

Solicite a cada aspirante el documento original
de identidad vy \verifique que el numero
corresponda con el que aparece en la credencial.
Revise datos y foto.

Si hay duda, registre en el formato Al e
informe al Coordinador.

Haga tomar la huella dactilar.
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1 3. IRREGULARIDADES - PRESUNTOS
FRAUDES

Si detecta una suplantacion, fraude o intento de fraude:

-Anule inmediatamente el examen y la tarjeta de
respuestas, registre la novedad en el formato Al e informe
al Coordinador.

-Solicite |la presencia en el lugar de los hechos, del personal
de Admisiones, Jefe de la Oficina Juridica y personal del CTI.
-Suscriba el acta |la cual debe contener:

*Lugar y hora de los hechos.

*Descripcion de los hechos.

*Identificacion plena de la persona con copia del documento
de identidad, teléfonos, direccion de correspondencia, correo
electronico.
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14. PROCEDIMIENTO - PRESUNTOS
FRAUDES

Si detecta una suplantacion, fraude o intento de fraude,
siga el procedimiento indicado en el documento
Protocolo presuntos fraudes, incluido en el kit que
se entregara al Jefe de Aula.

Cuando se trate de un menor de edad, debe
acompanario hasta la Decanatura de la Facultad y
solicitar la presencia de los padres.

El procedimiento queda a disposicion de la Policia
de Menores
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1 5-Son causales de anulacion inmediata:

— Intento de copia.
— Que el aspirante lleve consigo dispositivos
electronicos:

— Equipos celulares y/o sus accesorios.
— Reproductores de musica.

— Radios.

— Calculadoras.

— Memorias USB, Ipods o Ipads.

— Computadores portatiles.

— Equipos de transmision PDA "s.
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16- AL FINALIZAR LA PRUEBA:

Solicite a los aspirantes verificar la impresion de
la firma en la tarjeta de respuestas y la
huella dactilar.

Si la tarjeta carece de ellas, no sera calificada.

Reciba personalmente al aspirante la tarjeta
de respuestas.

No permita que la deje sobre el asiento.
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Tenga en cuenta que:

-Debe organizar en orden numeérico ascendente las tarjetas
de respuestas y comprobar que el numero de éstas sea el
mismo que recibio al inicio.

-Debe diligenciar COMPLETAMENTE el Formato A1 vy
devolverlo firmado con el resto de la papeleria al
Coordinador de aula.

-El aspirante NO se debe llevar el cuadernillo de preguntas.

-El aspirante puede salir del salon cuando haya transcurrido
las tres horas del examen.
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1 7. PRECAUCIONES Y CONSIDERACIONES

No permita que:
- La prueba dure menos o mas de tres horas.

- En los asientos de los aspirantes ausentes haya examenes
y/o tarjetas de respuestas.

- Ningun aspirante abandone el aula antes de tres horas que
dura la jornada

- Ningun aspirante abandone el aula antes de que se le haya
tomado la huella dactilar y firmado la tarjeta.

- Ingresen al aula personas diferentes a las autorizadas
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Realice la supervision del examen al interior de las aulas:

Cualquier problema o novedad que se le presente
comuniquelo inmediatamente a su Coordinador y/o
al personal de Admisiones

No esta permitido relevarse por lapsos para el
acompanamiento del examen en las aulas donde hay dos o

mas docentes asignados

Absténgase de llevar a la prueba examenes: portatiles,
libros, revistas que le impidan mantener atencion activa al

examen
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El examen de Admisidon en Popayan se realizara
en las siguientes instalaciones:

Calle 15 N con Carrera 2 no. 4
Ciencias Contables, Econémicas y Esquina, Barrio Pomona
Administrativas

Carrera 2 No. 4N-140 Edificio
Ingenieria Civil Ingenierias Sector Tulcan

Carrera 2 No. 4N-140 Edificio
Ingenieria Electronica y Ingenierias Sector Tulcan
Telecomunicaciones

Carrera 6 No. 13 N 50 Sector de la
Ciencias de la Salud Estancia
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Calle 4 Carrera 5 esquina, Claustro
Derecho y Ciencias Politicas y de Santo Domingo
Sociales

Carrera 33. No. 3 N 100 Sector
Ciencias Naturales, Exactas y de la Tulcan, Edificio Antiguo Liceo
Educacion

Claustro de El Carmen, Calle 4 No.
Ciencias Humanas y Sociales 3-56

Carrera 2 Norte No.5 N 404 Pomona
Institucion Educativa Alejandro de
Humboldt

Direccion Carrera 2 No. 5N 31I-
Instituto Técnico Industrial Sector Tulcan
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El examen de Admision en Santander de
Quilichao se realizara en el Campus Carvajal -
Jornada de la manana
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Gracias por su colaboracion!!

Vicerrectoria Académica.
Division de Admisiones, Registro y control
Académico DARCA
Correo electronico:
admisiones@unicauca.edu.co
Tels: 8209900
Ext 2179 - 2190 - 2191 - 2192
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