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Esta presentacion es propiedad intelectual controlada y producida por la Presidencia de la Republica.



01. Inicie sesion en el
SIGEP.

Con su USUARIO y CONTRASENA enviada a su
correo electronico.

Responsable: el SERVIDOR PUBLICO



Funcion Publica

“USUARIO es el numero de
identificacion de ~cada
persona. La CONTRASENA es
el acceso alfanumerico
enviado a su correo
electronico cuando le dieron
de alta por primera vez.”



03 Diligencie su
° Declaracion de Bienes y

Rentas.

Debe actualizarla completamente para que su
entidad pueda revisarla y aprobarla.

Responsable: el SERVIDOR PUBLICO



Funcion Publica

Declaracion de Bienes y Rentas

“Declaracion de bienes y rentas y hoja de vida. Previo a la posesion de un empleo
publico, la persona debera haber declarado bajo juramento el monto de sus
bienes y rentas en el formato adoptado para el efecto por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, a través del Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Publico —SIGEP, de acuerdo con las condiciones sefaladas en
el Titulo 16 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1083 de 2015.

La anterior informacion soélo podra ser utilizada para los fines y propdsitos de la
aplicacion de las normas del servidor publico y debera ser actualizada cada afio o
al momento del retiro del servidor.

Asi mismo, debera haber diligenciado el formato de hoja de vida adoptado para el
efecto por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, a través del
Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico —-SIGEP.”

Articulo 2.2.5.1.9 Decreto 1083 de 2015.



Funcion Publica

Declaracion de Bienes y Rentas

“Articulo 2.2.16.1 Declaracion de bienes y rentas. Quien vaya a tomar posesion
de un cargo publico, debera presentar la declaracion de bienes y rentas, asi
como la informacion de la actividad econdmica privada.

Articulo 2.2.16.3 (Modificado por el Decreto Nacional 484 de 2017, Art.1) Corte
de cuentas. El corte de cuentas de los anteriores documentos al momento de
ingreso al servicio y de actualizacion sera el 31 de diciembre del afo
inmediatamente anterior al de su presentacion.

En caso de retiro del servidor publico de la entidad, la actualizaciéon en el
sistema se hara con corte a la fecha en que se produjo este hecho y debera
ser presentada por el servidor publico dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes.”

Decreto 1083 de 2015.



Funcion Publica

Declaracion de Bienes y Rentas

“Articulo 2.2.16.4 (Modificado por el Decreto Nacional 484 de 2017, Art. 2) Actualizacién de la
declaracion de bienes y rentas y de la actividad econdmica. La actualizacion de la declaracion
de bienes y rentas y de la actividad econdmica sera efectuada a través del Sistema de
Informacion y Gestion de Empleo Publico-SIGEP y presentada por los servidores publicos para
cada anualidad en el siguiente orden:

a) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden nacional entre el 12 de
abril y el 31 de mayo de cada vigencia

b) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden territorial entre el 1°
de junio y el 31 de julio de cada vigencia.

En el evento en que el organismo o entidad no esté vinculado al Sistema de Informacioén y
Gestion de Empleo Publico-SIGEP, el servidor debera presentar de forma fisica la declaracion
de bienes y rentas a la unidad de personal o la que haga sus veces.

Una vez las entidades y organismos publicos se vinculen al Sistema de Informaciéon y Gestidn
de Empleo Publico-SIGEP la actualizacion de la informacion de la declaracion de bienes y
rentas se efectuara a través de este Sistema.”

Decreto 1083 de 2015.



Funcion Publica

Declaracion de Bienes y Rentas

“Articulo  2.2.16.5 Verificacion. El jefe de la unidad de personal de las
entidades, sera responsable de verificar el cumplimiento de la presentacion
tanto de la declaracion como de la informacion de la actividad econdmica en
cada momento.

El servidor publico renuente a cumplir este requisito, sera sancionado segun el
reglamento aplicable.

Articulo 2.2.16.6 Comprobacién selectiva de veracidad. El jefe de la unidad de
personal, por lo menos una vez semestralmente, verificara la veracidad del
contenido de las declaraciones e informes, mediante sistema de muestreo o
seleccion al azar.”

Decreto 1083 de 2015.



Funcion Publica

“Si al iniciar sesion no le aparece la
opcion de hacer la declaracion de
bienes y rentas es porque fue dado
de alta como contratista en su
entidad o aun no ha sido activado
como empleado publico en ella. En
cualquier caso, debe acudir a su
entidad para solucionar cualquier
problema relacionado con este
hecho.”



Funcion Publica

Declaracion de Bienes y Rentas

I Dedarac. de bienes y rentas servidorpublico.sigep.gov.co dice
Dedlaracion de bienes y rentas Por favor indique el tipo de declaracion que desea registrar
Modificaddn de dedaracion de bienes y rentas
Histdrico de dedaracion de bienes y rentas Aceptar

* Tipo declaracidn

Ingreso

DECLARACION Ju Retiro
Periodica

»  RECUERDE: seleccione el tipo de declaracion que desea realizar.



Funcion Publica

Tipos de Declaracion de Bienes y Rentas

TIPO CUANDO SE PERIODO A PLAZO EJEMPLO
DECLARACION HACE? DECLARAR
INGRESO Cuando entre Afio Antes de la posesion en el si entra el 05/08/2018, declara: del 01/01/2017 al
ala entidad. | inmediatamente | empleo 31/12/2017
anterior
PERIODICA Cuando Afo « 31 de mayo del afio en Entidad Nacional
continte inmediatamente curso si Ud. es empleado | Fecha de registro(1): 30/03/2016
UNICAUCA trabajando anterior publico del orden | Fecha de registro(2): 03/04/2017
en la entidad. 2020-01-01/ Nacional; UNICAUCA Fecha de registro(3): 30/05/2018
2020-12-31
Fecha declarada (1): 01/01/2015 al 31/12/2015
Fecha declarada (2): 01/01/2016 al 31/12/2016
Fecha declarada (2): 01/01/2017 al 31/12/2017
RETIRO Cuando se Afio en curso | 3 dias habiles siguientes luego | Si la persona se va el 09/10/2018, entonces, la fecha
retire de la del retiro a declarar es: del 01/01/2018 al 09/10/2018.
entidad.

“El servidor publico renuente a cumplir este requisito, sera sancionado segin

el reglamento aplicable.” Articulo 2.2.16.5 del Decreto 1083 de 2015.




Funcion Publica

“Para su comodidad, se recomienda
primero elaborar a mano |la
declaracion en el formato que
puede descargar e imprimir de
internet y luego pasar los datos. Asi
evitara hacer posteriores
correcciones en la informacion.”



Funcion Publica

Tenga a la mano los siguientes datos

* Parentesco
* N° de identificacion
* Fecha de nacimiento

& N\ )
* Nombres y apellidos + Consolida otros

\

ingresos y rentas no
laborables:

» Concepto

* Valor

* Descripcion actividad
* Forma de beneficio

- _ N
* Consolida las cuentas

corrientes y de ahorro
gue posee:

* Entidad financiera
* Tipo de cuenta
* NUmero de cuenta

4 } )
e Consolida sus bienes

™

patrimoniales:
* Tipo de bien
* |Identificacion del bien
* Valor en pesos

corrientes y

de ahorro

odificacion
de mis bienes

patrimoniales

»  Recuerde: Los parientes que debe registrar en su declaracion corresponden a su: madre/padre; conyuge;
hijo(a); hermano(a); comparfiero permanente.

Antes de diligenciar su Declaracion de Bienes y Rentas, asegurese de tener estos
datos definidos para que no tenga problemas a la hora de registrar la informacion.



Funcion Publica

Tenga a la mano los siguientes datos

t Muestra las actividades\
econémicas privadas
que ha venido
desarrollando de forma
ocasional o permanente:

* Detalle de las
actividades

» Forma de participacion

4 _ A

» Consolida las
acreencias obtenidas
con personas juridicas o
naturales:

» Entidad o persona

« Concepto

» Saldo en pesos

" L
« Muestra la participacion

™

en juntas,
corporaciones,
sociedades y
asociaciones:

 Entidad o institucion

e Calidad de miembro

consejos,

" )
« Muestra la participacion

en juntas, consejos,
corporaciones,
sociedades y

asociaciones:

. Corpprqgi()n, sociedad o
asociacion

» Calidad de socio

4

hijo(a); hermano(a); comparfiero permanente.

articipacion en
untas, entidad o

nstitucion

Participacion
en juntas
orporacion

»  Recuerde: Los parientes que debe registrar en su declaracion corresponden a su: madre/padre; conyuge;

Antes de diligenciar su Declaracion de Bienes y Rentas, asegurese de tener estos
datos definidos para que no tenga problemas a la hora de registrar la informacion.




Funcion Publica

Declaracion de Bienes y Rentas

FORMATO UNICO
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS
Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA (LEY 190 DE 1995)
SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO
- SIGEP - PARA EL ESTADO COLOMBIANO
Persona Natural

DATOS GENERALES.

* desda: |01-01-2017 E_

Mimere declaracion: * Tipo dedaracion | Ingreso r Fecha dedaradidén m
* hasta: |31-12-2017 ﬂ
ION JURAMENTADA.
[o:]| GALEANO i PERALTA i ANA i MARIA |
|Primer Apeliide ||Segundo Apzllida ||Primer Nombre ||Dl:ros Nombres |

Declaro, bajo la gravedad de juramento y en cumplimiento de lo dispuesto en el articule 122, inciso 3%, de la Constitucidn Politica de Colombia y en los Articulos 13 v 14 de la Ley 190 de 1995, que la informacdion agui
suministrada es autentica por veraz, que los Unicos bisnes v rentas que poseo 2 la facha, en forma personal o por interpuesta persona, son los que relaciono & continuacion, sopena de incurrir en responsabilidad
disciplinaria y penal, de conformidad con la Ley 734 de 2000 y gue igualmente me obligo a actualizar los datos reportados en este formulario, dentro de los plazos establecidos por las normas o una vez se produzcan
cambios.

CON DOMICILIO PRINCIPAL EN:

|Tipo de Documente  Cédula de Ciudadania | Nimere de Identificacidn 52999888 ||11. Génere M F¥ ||Direa\:ién
|Pais ||Departamento ||I\1unicipi0

[Teléfono domiciio 4702211 |[reléfona celular 3217224566 |[pirscrién electrénicaxeertfr@funcionpublica.gov.co |

‘ STATUS: INSERTAR

Los ingresos y rentas que obtuve el en "ultimo™ afio gravable fueron:
INGRESOS LABORALES.



Funcion Publica

Imprima su ultima declaracion

umero declaracion Desde Hasta Tipo Fecha declaracion Historico Formato

Declarac. de bienes y rentas
Dedaracion de bienes y rentas

01-01-2017 31-12-2017 Para modificar los datos consignados previamente 09-12-2018 p
Modificacion de declaracion de bienes y rentas
Histdrico de declaracién de bienes y rentas 7 01012017 Itz Behdica 24052018 p =
6 01-01-2016 31-12-2016 Para modificar los datos consignados previamente 22-01-2018 p =
5 01-01-2016 31-12-2016 Periodica 01-03-2017 p =
L —
4 01-01-2015 31-12-2015 Periodica 26-02-2016 p =
3 01-01-2014 31-12-2014 Periodica 16-03-2015 p =
L —
2 01-01-2013 31-12-2013 Periodica 17-03-2014 p =
—
1 01-01-2012 31-12-2012 Ingreso 09-08-2013 p =
—

»  Recuerde: Luego de diligenciar y guardar completamente su declaracion, revise el “Histdrico de bienes y
rentas” para imprimirla en el formato de la Funcion Publica. Recuerde que el sistema cierra la sesion
después de un tiempo de inactividad. Una vez suceda esto e inicie nuevamente, la declaracion que le dejard
hacer el sistema serd de tipo “modificar los datos” y serd esta la que deba imprimir y entregar a su entidad.
Por eso se recomienda tener todos los datos a la mano primero.



Funcion Publica

Recuerde: con el boton “Imprimir
formato de declaracion” no
solamente va a poder imprimir sus
datos en el formato desarrollado por
la Funcion Publica, sino también va a
poder exportar esta informacion en
formato XPS o PDF.

Imprimir

Total: 1 pagina
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Funcion Publica

“Luego de imprimir la declaracion, debera
firmarla y entregarla al area de talento
humano de su entidad para cumplir lo
establecido por la normatividad vigente en
los plazos establecidos.” (Para esta
oportunidad debido a la emergencia
sanitaria ocasionada por el COVID-19
debera enviar el formato diligenciado a
traves del siguiente enlace)




Funcion Publica

https://forms.gle/ADc3ATJanwlYohqgtS



https://forms.gle/ADc3ATJanw1Yohqt5

Funcion Publica

“Si tiene alguna dificultad tecnica al
momento de diligenciar el formato
de hoja de vida o de bienes y
rentas, escriba su caso a
soportesigep@funcionpublica.gov.co

, comente su caso al detalle y anexe
pantallazos que permitan ver en
qué consiste el problema para dar
una solucion efectiva.”


mailto:soportesigep@funcionpublica.gov.co

:Gracias!

El servicio publico | Funcion
es de todos Publica

Carrera 6 No 12-62, Bogota D.C., Colombia

@ 7395656 Fax: 7395657

% Linea gratuita de atencién al usuario: 018000 917770
B www.funcionpublica.gov.co

< eva@funcionpublica.gov.co



