UNIVERSIDADAD DEL CAUCA

RACIONALIZACION DE TRAMITES INSTITUCIONALES NO INSCRITOS EN EL SUIT
E IDENTIFICADOS POR LOS RESPONSABLES DE LOS PROCESOS

Dependencia y/o Nombre del Clase de Descripcioén Descripciéon de Fecha de
Facultad Tramite Tramite del Tramite la mejora al mejora del
Académico Tramite Tramite
ylo (Racionalizacion)
Administrativo
Oficina de | PE-GE-2.5-PR-3 Académico y | Garantizar el | Actualizacion de
Relaciones Admision de | Administrativo cumplimiento actividades del | 01/03/2019
Interinstitucionales Estudiantes de los | procedimiento.
e Internacionales - | Nacionales e requisitos y
ORIl Internacionales tramites para la | Actualizacién de
que Solicitan aplicacién  de | formatos de soporte
Realizar Movilidad Estudiantes a | PE-GE-2.5-For 5 y
Académica movilidad For 7 con
Entrante entrante. informacion
completa de
documentacion
requerida, evitando
el reproceso del
tramite.
Oficina de | PE-GE-2.5-PR-4 Académico y | Contribuye en | Actualizacion y
Relaciones Admisién de | Administrativo el desarrollo de | revisiéon del | 03/04/2019
Interinstitucionales estudiantes de la las actividades | Procedimiento  de
e Internacionales - | Universidad del necesarias actividades de tal
ORIl Cauca que forma que se hace
solicitan  realizar para que  S€ | mas  eficiente el
movilidad realice la | procedimiento
académica movilidad
saliente académica
saliente de
estudiantes.
Oficina de | PE-GE-2.5-PR-5 Realizar el | Optimizacion del
Relaciones Reporte de | Administrativo reporte de los | tramite. 27/01/2020

Interinstitucionales
e Internacionales -
ORIl

Extranjeros de las
IES a Migracion
Colombia

extranjeros que
visitan a la
Universidad del
Cauca, en
calidad de
estudiante,
profesor,
investigador,
contratista,
conferencista,
participante en
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actividad
académica,
suscriptor
convenios,
invitado, 0]
cualquier otra
actividad
relacionada
con
funciones
misionales y
actividades que
desarrolle en la
institucion para
cumplir con la

de

las

normatividad
migratoria
vigente.
Relaciones PE-GE-2.5-PR-6 Establecer los | Se cred el | 10-07-2019
Interinstitucionales Entrega de Apoyos criterios y | Procedimiento.
e Internacionales - | para la realizacion garantizar  la
ORIl de Movilidad eficiencia y la
Académica cuando trasparencia en
se realizan a través| Administrativo la entrega de
de Convocatorias recursos para
Internas financiar la
movilidad
académica
desde y hacia
la Universidad
de del Cauca,
nacional e
internacional,
cuando se
hace a través
de
convocatorias.
Dependencia y/o Nombre del Clase de Descripcion Descripcién de | Fecha de
Facultad Tramite Tramite del Tramite la mejora al mejora  del
Académico Tramite Tramite
ylo (Racionalizacion)
Administrativo
. L Marcacion de
Area de Identificacion  de Marcacion bienes por medio
Adquisiciones el .. Administrativo manual de loai Marzo de 2019
Inventarios bienes bienes de Tecnologia
RFID
Adquisicion de | Unificacion de
Area de Adquisicion de bienes elementos por
Adquisiciones € | pienes Administrativo mediante agrupacion y/o | 2019
Inventarios contratacion clasificacion  para
menor a 50 | contratacion.
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smmlv -

ordenes de
compra
_ Actualizacion del
Area de Aplicar normas | gistema SRF, para
Adquisiciones e | Normas Contables | Administrativo ;OQ(;?;A?; el aplicar las normas | 2017 - 2018
Inventarios sistema SRF internacionales
nicsp.
Implementacion en
el sistema SRF de
) Control de | uyn  médulo para
Area de Bienes en - . bienes €N | llevar control de
Adquisiciones € | comodato Administrativo comodato bi 2019
Inventarios recibidos  de | P'€Nes en
terceros comodato,
recibidos de
terceros
Dependencia y/o | Nombre del | Clase de | Descripcion | Descripcion de | Fecha de
Facultad Tramite Tramite del Tramite la mejora al | mejora del
Académico Tramite Tramite
ylo (Racionalizacion)
Administrativo
Matriz de | Optimizacion del | Abril de 2019
registro de | tramite con la
Creacion de base solicitudes y | creacibn de una
Area de Seguridad, | de datos dinamica programacion base de datos
Control y Movilidad | de registro de | Académico- de vehiculos en | dinamica, en la cual
solicitudes y | Administrativo Excel que no | se relacionan todas
programacion de involucraba las | las actividades y
vehiculos demas personas
actividades del | involucradas con el
subproceso sub  proceso en
tiempo real.
Articulacién
La Matriz de | mediante  Google
registro de | Drive de la base de
Area de Seguridad, | Automatizacion solicitudes y | datos dinamica de
Control y Movilidad | digital de | Académico- programacion registro de | Abril 2019
documentos de | Administrativo de vehiculos | solicitudes y
salida de funcionaba de | programacion de
vehiculos manera vehiculos con el
separada con | sistema de
la generacion | generacion de
de documentos | documentos de
de salida salida de los
vehiculos,
lograndose la
optimizacion del
proceso.
Actualizacion y | Administrativo El formato | La actualizacion
Area de Seguridad, | formalizacion del tenia simplifico el | Mayo 2019

Control y Movilidad

procedimiento PA-

debilidades a la

procedimiento  de
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hora de guiar el

solicitud de vehiculo

(Solicitud de procedimiento |y aplico nuevos
préstamo de de solicitud de | controles
vehiculo) vehiculo

Creacion de

Los Vehiculos

las hojas de vida de

Area de Seguridad, | Creacion de hojas del parque | los vehiculos en el
Control y Movilidad | de vida de | Administrativo automotor no | programa e -plus, | Agosto de 2019
vehiculos estaban en la cual se
incluidos en la | registran los
base de datos | mantenimientos
de preventivos y
administracién | correctivos de los
de vehiculos desde el
mantenimiento | afio 2018 hasta la
de la | fecha.
Universidad del
Cauca (e-
plus)
Dependencia y/o | Nombre del | Clase de | Descripcion | Descripcién de | Fecha de
Facultad Tramite Tramite del Tramite la mejora al | mejora del
Académico Tramite Tramite
ylo (Racionalizacion)
Administrativo
Centro Universitario | Consecucion  de | Administrativo Anteriormente Para optimizar este | 2019

de Salud Alfonso
Lépez

citas de pediatria

los padres de

familia se
acercaban al
Centro de
Salud a
solicitar la ficha
para la

atencion desde
la madrugada,
debido a la
limitada
disponibilidad
de atencion en
pediatria.

tramite y facilitar la
consecucién de la
cita, se asignan el
dia anterior a partir
de las 5 de la tarde
telefénicamente.
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