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FASE DEL PLANEAR FASE DEL HACER FASE DEL VERIFICAR FASE DEL AJUSTAR

Inicio

Revisar, verificar y validar 
los documentos 

entregados por el 
aspirante segun 

modalidad especial de 
inscripción

8

Profesional Especializado / 
Tecnico Administrativo

Revisar, verificar y validar 
los documentos 

entregados por el 
aspirante segun 

modalidad especial de 
inscripción

8

Profesional Especializado / 
Tecnico Administrativo

Entregar informe final 
del proceso de 

admisión al Comité de 
Admisiones y Consejo 

Académico

15

Profesional Especializado / 
Técnico Administrativo

Entregar informe final 
del proceso de 

admisión al Comité de 
Admisiones y Consejo 

Académico

15

Profesional Especializado / 
Técnico Administrativo

Fin

Presentar a la 
Vicerrectoría Académica 
propuesta del calendario 

de Admisiones  para el 
periodo correspondiente

1

Profesional 
Especializado

Presentar a la 
Vicerrectoría Académica 
propuesta del calendario 

de Admisiones  para el 
periodo correspondiente

1

Profesional 
Especializado

Propuesta Calendario de 
Admisiones

Solicitar y recibir a las 
Decanaturas de Facultad 
el listado de programas 
académicos y los cupos 

a ofertar

2

Profesional 
Especializado

Solicitar y recibir a las 
Decanaturas de Facultad 
el listado de programas 
académicos y los cupos 

a ofertar

2

Profesional 
Especializado

Listado de Programas 
Académicos y Cupos a 

Ofertar 

Inicio

Remitir a DARCA el 
listado de programas 

académicos y los cupos 
a ofertar

2.1

Secretario Ejecutivo

Remitir a DARCA el 
listado de programas 

académicos y los cupos 
a ofertar

2.1

Secretario Ejecutivo

Remitir a la Vicerrectoría 
Académica la proyección 
de Acuerdos que regulan 
la oferta de programas y 

cupos

3

Profesional 
Especializado

Remitir a la Vicerrectoría 
Académica la proyección 
de Acuerdos que regulan 
la oferta de programas y 

cupos

3

Profesional 
Especializado

Acuerdos Académicos 
que regulan la Oferta de 

Programas y Cupos

Parametrizar el sistema 
de inscripciones 

6

Técnico Administrativo / 
Profesional Especializado

Parametrizar el sistema 
de inscripciones 

6

Técnico Administrativo / 
Profesional Especializado

Elaborar y entregar al 
Centro de Gestión de las 

Comunicaciones 
manuales, instructivos y 

guías

5

Profesional 
Especializado

Elaborar y entregar al 
Centro de Gestión de las 

Comunicaciones 
manuales, instructivos y 

guías

5

Profesional 
Especializado

Realizar inscripción a 
través del aplicativo 

institucional

7

Aspirante

Realizar inscripción a 
través del aplicativo 

institucional

7

Aspirante

PA-GA-4.2-FOR-2 
PA-GA-4.2-FOR-6
PA-GA-4.2-FOR-7 

PA-GA-4.2-FOR-15
PA-GA-4.2-FOR-17
PA-GA-4.2-FOR-18 

PA-GA-4.2-FOR-19
PA-GA-4.2-FOR-20
PA-GA-4.2-FOR-21
PA-GA-4.2-FOR-23
PA-GA-4.2-FOR-25
PA-GA-4.2-FOR-31

Aplicar pruebas de 
aptitud para programas 

que lo requieran

9

Coordinador de Programa

Aplicar pruebas de 
aptitud para programas 

que lo requieran

9

Coordinador de Programa

Generar y publicar 
primer Listado de 

Admitidos

10

Profesional 
Especializado

Generar y publicar 
primer Listado de 

Admitidos

10

Profesional 
Especializado

Revisar, verificar y 
validar los documentos 

de matricula de los 
aspirantes admitidos y 

en lista de espera

11

Técnico Administrativo

Revisar, verificar y 
validar los documentos 

de matricula de los 
aspirantes admitidos y 

en lista de espera

11

Técnico Administrativo

generar el recibo de 
pago para matrícula 

financiera a través del 
aplicativo de 
inscripciones

11.3

Aspirante

generar el recibo de 
pago para matrícula 

financiera a través del 
aplicativo de 
inscripciones

11.3

Aspirante

Publicar segundo listado 
de admitidos y gestionar 

proceso de pago de 
matricula financiera

12

Profesional 
Especializado

Publicar segundo listado 
de admitidos y gestionar 

proceso de pago de 
matricula financiera

12

Profesional 
Especializado

Asignar el perfil de 
estudiante en SIMCA

13

Técnico Administrativo

Asignar el perfil de 
estudiante en SIMCA

13

Técnico Administrativo

Realizar matricula 
académica para 

estudiantes de primer 
semestre

14

Profesional Universario

Realizar matricula 
académica para 

estudiantes de primer 
semestre

14

Profesional Universario

Informe Final 
Proceso de Admisión

Auditar los documentos 
utilizados para la 

liquidación de matrícula 
financiera

16

Técnico Administrativo

Auditar los documentos 
utilizados para la 

liquidación de matrícula 
financiera

16

Técnico Administrativo

Presenta al Comité de 
Admisiones las 

situaciones excepcionales 
surgidas en el proceso de 

inscripción, admisión y 
matrícula

17

Técnico Administrativo

Presenta al Comité de 
Admisiones las 

situaciones excepcionales 
surgidas en el proceso de 

inscripción, admisión y 
matrícula

17

Técnico Administrativo

Implementar 
oportunidades de 

mejora identificadas 
durante el proceso

18

Técnico Administrativo

Implementar 
oportunidades de 

mejora identificadas 
durante el proceso

18

Técnico Administrativo

¿La Documentación está 
incompleta o presenta errores 

en su diligenciamiento?

Realizar el 
requerimiento de los 

documentos faltantes o 
mal diligenciados al 

aspirante

8.1

Profesional Especializado / 
Tecnico Administrativo

Realizar el 
requerimiento de los 

documentos faltantes o 
mal diligenciados al 

aspirante

8.1

Profesional Especializado / 
Tecnico Administrativo

Realizar el 
requerimiento de los 

documentos faltantes o 
mal diligenciados al 

aspirante

11.1

Profesional Especializado / 
Tecnico Administrativo

Realizar el 
requerimiento de los 

documentos faltantes o 
mal diligenciados al 

aspirante

11.1

Profesional Especializado / 
Tecnico Administrativo

Solicitar a la División de 
Talento Humano reporte 
de los beneficiarios, para 

descuentos de 
inscripción y matrícula 

financiera

4

Profesional 
Especializado

Solicitar a la División de 
Talento Humano reporte 
de los beneficiarios, para 

descuentos de 
inscripción y matrícula 

financiera

4

Profesional 
Especializado

SI

Realizar los ajustes 
requeridos en la 

documentación y volver 
a remitir a DARCA

8.2

Aspirante

Realizar los ajustes 
requeridos en la 

documentación y volver 
a remitir a DARCA

8.2

Aspirante

¿La Documentación está 
incompleta o presenta errores 

en su diligenciamiento?

NO

SI

Realizar los ajustes 
requeridos en la 

documentación y volver 
a remitir a DARCA

11.2

Aspirante

Realizar los ajustes 
requeridos en la 

documentación y volver 
a remitir a DARCA

11.2

Aspirante

Según las modalidades de inscripción 
establecidas:

• Casos especiales
• Modalidades de admisión diferencial
• Transferencia a semestres superiores 

Normalista Superior
• Distinción Andres Bello 

Incluyendo 
aquellos ofrecidos 
por el Centro de 
Regionalización.

Para su presentación ante el 
Consejo Académico

Para orientar a los 
aspirantes admitidos, y 
difundir información 
relevante a través del portal 
web institucional

Con los conceptos de pago de los 
derechos de inscripción, oferta de 
programas, cupos y fechas del 
proceso de admisión

Se realiza con base en los Actos 
Administrativos previamente 
aprobados por el Consejo 
Académico.

Conforme a las condiciones 
y requisitos establecidos por 
la Universidad del Cauca

Asegurando su concordancia 
con los datos registrados en 
el sistema

Que no estén contempladas 
en la reglamentación 
vigente, para su análisis y 
resolución

Asegurando la 
retroalimentación y 

ajustes necesarios en 
las fases posteriores

Según lo establecido en el 
Acuerdo Superior 085 de 
2008
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