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1. PROCESO/SUBPROCESO
RELACIONADO:

Gestidn de la Investigacion innovacion e interaccion
social / Gestion de la Investigacion

2. RESPONSABLE(S):

Profesional especializado Divisién de gestion de la
investigacion

3. OBJETIVO:

Dar lineamientos que apoyen sobre el correcto
diligenciamiento del formato de Presupuesto Global para los
proyectos de investigacion (PM-IV-6.1- FOR- 16).

4, CONTENIDO:

4.1. Recomendaciones Generales

a) Utilizar el formato actualizado (ultima version) PM-IV-6.1-FOR-16 Presupuesto
global, el cual debe ser descargado de Lvmen.

Ruta:

Procesos > misionales

Tipo de Procesos > Gestion de |
Area de gestion > Gestién de la
Tipo de documento > Formato
O Directamente en Palabra clav

a Investigacion, Innovacion e Interaccion Social
investigacion

e > Presupuesto global

>
—_—

Procesos Tipo de Procesos Area de Gestion Tipo de documento

Palabra clave

PM-I1V-6.1-FOR-16 Presupuesto Global V5
Publicado el: Martes, 09 de Mayo de 2023
Emitido por: Vicerrectoria de Investigaciones

oo

b) Al abrir el formato Excel se cuenta con 15 hojas enumeradas del 1 al 13 para
cada rubro, y finaliza con dos hojas que consolidan el presupuesto total para

cada rubro y fuente de financ

A. Presupuesto Global
B. Distribucién del Efectivo

iacion, hojas:
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c) Guiarse con el instructivo que se encuentra en cada rubro y en la Hojas “Tabla
A. Presupuesto Global” y “Tabla B. Distribucion del Efectivo” que
consolidan la informacion presupuestal.

d) En cada uno de los rubros (hojas), renombrar las celdas:

v" “ENTIDAD FINANCIADORA”, dejarla con el nombre de la respectiva
convocatoria y ubicar en la misma el presupuesto que a ella corresponde.
Ejemplo:

ANTES:
JR-16). Descripcion de los equipos (en $) [10% del valor total del eqnipol [10% del valor total del equipo | /[10% del
. RECURSOS /
JUSTIFICACION ENTIDAD FINANCIADORA CONTRAPARTIDA UNICAUCA | CONTRAPARTIDA ENTIDAD N1 | CONTRAPARTIDA ENTIDAD N2 TOTAL
IVA TOTAL EFECTIVO ESPECIE EFECTIVO ESPECIE EFECTIVO ESPECIE
$
$
$
$
$
$
$
TOTAL| $ $ $ $ $ $ $ $ $

Puede ser renombrada por el nombre de la Convocatoria respectiva. Ejm" X CONVOCATORIA

DESPUES: VRI2017" 0 "CONVOCATORIA N° 777 COLCIENCIAS"

OR-16). Descripcion de los equipos (en $)

RECURSOS
JUSTIFICACION | X CONVOCATORIA VRI 2017 | CONTRAPARTIDA UNICAUCA | CONTRAPARTIDA ENTIDAD N1 | CONTRAPARTIDA ENTIDAD N2 TOTAL
IVA TOTAL EFECTIVO ESPECIE EFECTIVO ESPECIE EFECTIVO ESPECIE
$
$
$
$
$
$
$
TOTAL| $ $ $ $ $ $ $ $ $

v “ENTIDAD N1/N2”, si hay otras entidades que aporten recursos al proyecto (en
efectivo y/o especie), utilizar las columnas de Contrapartida Entidad N1 y N2
para cada fuente de financiacién adicional. Si hay mas de dos entidades que dan
contrapartida, anexar columnas iguales, especificar si el aporte es en efectivo y
en especie y tener en cuenta las totalizaciones.

La celda debe marcarse con el nombre de la entidad que aportara los recursos, o
con el nombre de “Recursos propios” en el caso de que los investigadores se
encarguen de toda o parte de la financiacién del proyecto. Ejemplo:
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e los materiales e insumos (en $)

ANTES:

ENTIDAD FINANCIADORA

A TUTAL

CONTRAPARTIDA UNICAUCA
EFECTIVO. ]

CONTRAPARTIDA ENTIDAD N1

CONTRAPARTIDA ENTIDAD N2

TOTAL

PP PP PP PP

e los materiales e insumos (en $)

DESPUES:

RECURSQ2

X CONVOCATORIA VRI 2017

CONTRAPARTIDA UNICAUCA

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

RECURSOS PROPIOS DE
INVESTIGADORE S

PIREST
IVA TOTAL

O DS i
EFECTIVO

ESPECIE

P T I
EFECTIVO

EFECTIVO ESPECIE

TOTAL

$ - 1% - |8

$ - |$

$

$

$

PP | PP PP PP

*** Siempre se deben entregar certificaciones de contrapartida a la VRI.

e) La columna “IVA” de “ENTIDAD FINANCIADORA” se utiliza unicamente para
proyectos de financiacion externa cuya convocatoria especifique que NO

reconocera el impuesto de IVA.

Para otros proyectos de financiacion externa, de desarrollo o convocatorias

interna solo diligenciar la columna “TOTAL” (es decir no discriminar IVA).

En la orientacion por rubros, se da un ejemplo de compra de un computador en el

rubro Equipos

RECURSOS

ICACION |

JIADORA

CONTRAPARTIDA UNICAUCA

CONTRAPARTIDA ENTIDAD N1

CONTRAPARTIDA ENTIDAD N2

TOTAL

TOTAL

EFECTIVO

ESPECIE

EFECTIVO ESPECIE

EFECTIVO

ESPECIE

2 Py
N FaY

7/ \ 7\ s

J \ 7, s

= =3 b= =3 s

$

TOTAL{ § $ $ $ $ $ $ $
Solo diligenciarla| | Utilizarla para proyectos de

cuando es desarrollo o convocatoria

financiacion
externay NO se
reconoce el

impuesto de IVA

interna, y para proyectos de
financiacion externa que S|
reconozcan el impuesto.
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f)

g)

h)

)

Detallar y justificar en cada rubro los valores correspondientes.

Valor en especie: Se entiende como tal el aportado por la Universidad del
Cauca a través de las horas de labor de los profesores destinadas al proyecto
de investigacion o en el uso de bienes muebles o inmuebles de la institucion.

Cuando el proyecto es financiado, tener en cuenta el valor total de financiacion
para no excederlo.

Los proyectos con financiacion externa son aquellos financiados por una entidad
externa, en los cuales la Universidad del Cauca podra dar una contrapartida
(especie y/o efectivo). En este caso la Universidad del Cauca puede ser:

v Ejecutora, administra el dinero aportado por la entidad financiadora.
v' Co-ejecutora, es decir, solamente administrara parte del dinero aportado por
la entidad externa.

En la hoja de A. presupuesto global En este punto SI'Y SOLO Sl en el convenio
0 contrato queda establecido o pactado que se reconocen los rubros
“‘Administracion” y “Evaluacion y seguimiento” tener en cuenta el % establecido
para los mismos, y diligenciarlo cuando sea el caso de la siguiente manera:

En las celdas F30 y F31, digitar el porcentaje establecido o pactado.

De esta manera nos aseguramos de que el valor destinado para estos rubros
sea el calculado correctamente con el debido porcentaje establecido en el
convenio o contrato.

Tabla A. Presupuesto global de la propuesta por fuentes de financiacion (en $)

FUENTES

RUBROS ENTIDAD FINANCIADORA UNIVERSIDAD DEL CAUCA UNIVERSIDAD DEL VALLE ENTIDAD N2 TOTAL
IVA TOTAL EFECTIVO ESPECIE EFECTIVO ESPECIE EFECTIVO ESPECIE

PERSONAL
EQUIPOS
SOFTWARE
MATERIALES E INSUMOS
mPRESOS
PUBLICACIONES Y PATENTES
BIBLIOGRAFIA
SERVICIOS TECNICOS

9 [CAPACITACION
10 |VIAES
11 |SALIDAS DE CAMPO
12 |EVENTOS ACADEMICOS
13 |oTROS
SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS
14 |ADMINISTRACION
15 |EVALUACION Y SEGUIMIENTO

[N T A SR

| [ [en |en |en [en [en |en [en [en [en |en [en

o [ [0 [en [en [en [0 [en [en [n [en [en e [en [en [en
wen [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en
»en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en
wen [ [en [ea [en [en [en [ea [en [en [en [en [ea [en [en |en
e [ [en [en [en [en [en [en [en [en [en [en [ea [en [en [en
n|o [ | [0 [0 |0 [n [0 |8 [0 |0 |8 |0 |0 [0 |0

TOTAL[ §

[ 0% gresar porcentaje de administracion
[ %[fresarp je de ion y seguimi
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k) Cuadro orientador para diferenciar los tipos de Bienes segun lo define el Acuerdo
Superior 052 de 2024, sobre clasificacion, administracion y custodia de los
bienes de propiedad de la Universidad del Cauca.

Tipo Descripcion

e Aquellos bienes que, aunque no se consumen por el primer uso que de ellos se haga,
su costo de adquisicion sea menor al 50% de un SMMLYV.

e Aquellos que se gastan en el primer uso que se hace de ellos, o dentro de un periodo
corto de tiempo. Para el efecto, se considera "periodo corto de tiempo" equivalente a un
afio.

e Son susceptibles de dafo o rotura por la clase de material de que estan fabricados.

e Los que se consumen o entran en la fabricacién o construccion de un bien.

o Los que se adquieren para remplazar o sustituir lo que se ha dafiado o falta en una cosa
o bien.

e Los que, al instalarlos, agregarlos o aplicarlos a otros se extinguen o desaparecen como
unidad de materia independiente y entran a formar parte integrante o constitutiva de
esos otros.

¢ Son los bienes que, habiendo sido registrados directamente al gasto como consumo, la

De consumo entidad decide que deben ser controlados administrativamente.

controlado: e Los bienes de consumo controlado seran todos aquellos que su costo de adquisicion
sea igual o mayor al 50% de un SMMLV y menor a un (1) SMMLV.

¢ Son aquellos bienes que no se consumen por el primer uso que de ellos se haga, y cuyo
costo de adquisicién es igual o mayor un (1) SMMLV.

Devolutivos e Estos bienes haran parte de la propiedad, planta y equipo; y son bienes que se
adquieren para ser utilizados en el desarrollo de las tareas académicas y/o
administrativas, que contribuyen al cumplimiento de la misién y objetivos institucionales.

e Son los bienes que dada su naturaleza estan fijos en un lugar determinado y, en
consecuencia, son dificiles o imposibles de trasladar.

Adicionalmente se consideran los bienes muebles histéricos y culturales.

De consumo

Inmuebles

1.2. EN CADA RUBRO
Todo se debe justificar en términos de su necesidad para el éxito del proyecto.

4.2.1 PERSONAL: Personal cientifico, técnico y de apoyo asociados al proyecto,
su formacién académica, funcién dentro del proyecto, dedicacion en horas a
la semana vy el costo de dicha dedicacién.

Para calcular el valor econdmico de la participacion de los profesores en el proyecto,
se debe usar la tabla “EJEMPLO PARA CALCULAR EL VALOR DE HORAS
PROFESORES UNICAUCA:” ejemplo que se encuentra en la tabla anexa.

Los datos necesarios para calcular el valor son:

e Salario mensual.

e Numero de horas asignadas en el aval de departamento (XX) y/o horas
dedicadas.

e Tiempo de duracién del proyecto (en meses). Tal como lo indica la tabla ejemplo.
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Consideraciones adicionales:

v El valor calculado con las horas asignadas en el Aval de Departamento se ubica
en Contrapartida Unicauca-Especie.

v" En un caso ejemplo: Si el profesor va a dedicar 4 horas mensuales al proyecto
y en el Aval de Departamento solo tiene asignadas 2 horas, calcula el valor con
las dos horas, lo ubica en Contrapartida Unicauca-Especie, y el mismo valor en
la columna “contrapartida entidad N” (que podrian llamar recursos propios). Asi
en la sumatoria del valor estarian las 4 horas de dedicacion.

v En el caso de los docentes de la Universidad del Cauca, si la entidad
financiadora externa permite estimulos econémicos éstos se deben incluir en el
presupuesto.

v' Se debe el Acuerdo Académico 021 de 2019 (Por medio del cual se fijan los
criterios para la asignacion de la labor académica), en lo referente al maximo de
horas permitidas para cada tipo de proyecto.

4.2.2 EQUIPOS: Compra y uso de quipos de: computo, comunicaciones,
laboratorio, seguridad, reguladores, UPS, partes de computador y demas
necesarios para el desarrollo del proyecto. La financiacion para la compra de
equipos nuevos debera estar sustentada en la estricta necesidad de estos
para el desarrollo del proyecto.

Cuando se va a realizar la adquisicion de un equipo nuevo, se detalla el valor total
del equipo, el valor de compra.

Para calcular los costos de aportes en especie se toma como base el 10% del costo
de los bienes utilizados; es decir, si se va a utilizar un equipo con el que ya cuenta
la Universidad, la entidad aportante o los investigadores, solo se especifica el 10%
del valor del equipo porqué utilizaria un equipo usado.
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LI y
Tabla 2. Descripcion de los equipos (en miles de §) 10% del valor total
del equipo
RECURSOS
EQUIPO JUSTIFICACION ENTIDAD CONTRAPARTIDA UNICAUCA TOTAL
FINANCIADORA | EFECTIVO ESPECIE
$ 0,00
$ 0,00
$0,00
$ 0,00
$ 0,00
$0,00
$ 0,00|
TOTAL $0,00 $0,00 $ 0,00~ §0,00]

:]NO diligenciar estas casilla

Los totales deberan
coincidir con los
registrados en el
presupuesto global

*** Para proyectos de convocatoria interna no discriminar IVA, es decir
solamente diligenciar el valor total en la columna “TOTAL” de “ENTIDAD
FINANCIADORA”. En todos los rubros discriminar el valor de la siguiente manera:

Ejemplo: Se presupuesta la compra de un computador en un proyecto financiado
por una convocatoria que NO discrimina IVA. Valor IVA $ 798.160, valor total equipo
$ 4.999.000.

ENTIDAD FINANCIADORA
IVA TOTAL

$798.160 | $4.999.000

$798.160 | $4.999.000

*El valor del equipo seria $ 4.200.840 (4.999.000 — 768.160). No se especifica en la tabla de presupuesto.

SOFTWARE: Compra y uso de licencias de software especializado para la
realizacion de las actividades propias del desarrollo del proyecto.

Cuando se va a realizar la adquisicion de una licencia de un software, se detalla el
valor total de compra.

Para calcular los costos de aportes en especie se toma como base el 10% del costo
de una licencia o del software; es decir, si se va a utilizar un software con el que ya
cuenta la Universidad, la entidad aportante o los investigadores, solo se especifica
el 10%.

4.2.3 MATERIALES E INSUMOS: Compra y uso de: insumos, bienes consumibles
0 agotables y demas elementos necesarios para el desarrollo de alguna
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actividad prevista en el proyecto de investigacion. Deben presentarse a
manera de listado detallado agrupado por categorias sobre las cuales debe
hacerse una justificacion de su necesidad (Ej. consumibles, reactivos,
herramientas, elementos de proteccidon, controles e instrumentacion
accesoria, material biolégico, audiovisual, de laboratorio y de campo
suministros de oficinas, papel, entre otros).

Consideraciones:
v' Pueden agruparse por categorias, ej: vidrieria, reactivos, papeleria, etc.
v' Los valores que se ubiquen en contrapartida en especie corresponden a
materiales e insumos con los que ya cuenta la Universidad, la entidad
aportante o los investigadores, y van a ser aportados para el proyecto.

4.2.4 IMPRESOS: Valores a pagar por fotocopias e impresion de: plegables,
volantes, folletos, pancartas y demas material impreso necesarios para
ejecucion del proyecto.

Consideraciones:

v' Los valores que se ubiquen en contrapartida en especie corresponden a
impresiones que la Universidad, la entidad aportante o los investigadores van a
realizar desde sus equipos e instalaciones.

4.2.5 PUBLICACIONES Y PATENTES: Costos asociados a la publicacion de:
libros, manuales, videos, cartillas, etc., necesarios para la presentacion de
los resultados del proyecto y sirvan como estrategia de divulgacion y
apropiacion social de los resultados de la investigacion. También hace
referencia a los costos por tramite de patentes, licenciamientos como
resultados de la investigacion y suscripciones a revistas, libros, etc.

En este rubro, la contrapartida en especie se da cuando es una editorial o la misma
revista por su cuenta o cuando por medio de una alianza o convenio proporcionan
la publicacion.

4.2.6 BIBLIOGRAFIA: Adquisicion y uso de: libros, revistas, articulos y
suscripciones 0 acceso a bases de datos especializadas, que sean
estrictamente necesaria para una ejecucion exitosa del proyecto.

v' La contrapartida en especie se da cuando una editorial, biblioteca, libreria,
revista o la administracion de la base de datos por su cuenta o cuando por medio
de una alianza o convenio proporcionan bibliografia.
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4.2.7 SERVICIOS TECNICOS: Contrataciones que se hacen para la prestacién de
servicios técnicos especializados, diferentes al personal cientifico, y cuya
necesidad esté suficientemente justificada, por ejemplo: ensayos, pruebas,
analisis de laboratorio y caracterizaciones, etc. Estos no deben incluirse en
los gastos de personal.

v La contrapartida en especie se da cuando la persona o entidad contratada aporta
el servicio técnico.

4.2.8 CAPACITACION: Inscripciones y matriculas en: programas académicos,
cursos, seminarios, congresos, talleres y otros programas de formacion.

v La contrapartida en especie se da cuando la entidad a la cual se le paga por una
inscripcion o matricula aporta las mismas.

4.2.9 VIAJES: Viaticos y gastos de viaje para expertos y para asistencia a
congresos y a capacitaciones del personal que trabajara en el proyecto.
Apoyan la realizacion de trabajo de campo y divulgacion/socializacion de
resultados.

v Los Viajes son nacionales o internacionales.
v' Se debe justificar cada viaje en términos de su necesidad para el éxito del
proyecto.

4.2.10 SALIDAS DE CAMPO: Viaticos y gastos de viaje para traslado a zonas de
muestreo y ejecucion de las labores de campo propias de la investigacion.

v Estas son salidas dentro del departamento.
v Apoyan realizacién trabajo de campo y divulgacién/socializaciéon de resultados.

4.2.11 EVENTOS ACADEMICOS: Gastos ocasionados por la organizacion y
divulgacion de eventos (paneles, simposios, talleres, seminarios, congresos,
ferias de CTel, etc.) que permitan retroalimentar o presentar productos y
resultados del proyecto.

En este rubro se maneja el apoyo de manera general. Puede ser utilizada una
segunda opcion especificando los items y utilizando los rubros correspondientes,
ejemplo:
a. Si para el evento académico van a traer un ponente y le van a costear el
viaje, pueden ubicar tal costo en el rubro de viajes.
b. Sien el evento van a dar refrigerios, estos se ubican en el rubro materiales e
insumos.
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4.2.12 OTROS: Todos los recursos que no se puedan clasificar en los anteriores.

v' Para mas informacién sobre los items a ubicar en esta tabla de presupuesto,
se debe comunicar con el equipo de apoyo a presupuesto de la Vicerrectoria
de Investigaciones.

En la “Tabla A. Presupuesto Global”’: Cuando el proyecto es con financiacion
externa SI'Y SOLO Sl en el convenio o contrato queda establecido o pactado que
se reconocen los rubros “Administracion” y “Evaluacion y seguimiento” tener en
cuenta el % establecido para los mismos y ubicarlo en las celdas F30 y F31
respectivamente.

v ADMINISTRACION: Corresponde a los gastos necesarios para la administracion del

proyecto por parte de la Universidad del Cauca y de otra entidad ejecutora.

v EVALUACION Y SEGUIMIENTO: Se refiere al porcentaje del monto financiado y que
sera destinado para realizar el seguimiento y evaluacién de la ejecucion del proyecto

por parte de la entidad financiadora.

En la tabla A. Presupuesto Global detallan:

Tabla A. Presupueste global de la propieesta por fuentes de financlacién (en §)

RUBROS ENTIDAD FINANCIADORA  [| UNIVERSIDAD DEL CAUCA UNIVER SIDAD DEL VALLE ENTIDAD N2 TOTAL
VA TOTAL EFELTIVO ESFELIE EFELT LIE EFECTIVD ESFECIE

PERSOHAL 5 - § 25000000905 - ] ] § ] - 5 ] 25000000
EQUIFOS 5 T96.160 1 5 4999000 05 3 5 5 3 5 5 4,939,000
SOFTWARE § - IS - IS 5 § H 5 § § .
MATERIALES E INSUMOS 5 S 500000005 5 ;] 5 5 5 5 5.000.000
IMPRESOS % 5 5 ] 3 3 ] 5 § -
FUBLICACIONES ¥ FATENTES 5 5 5 3 5 ] 3 5 §
BIBLIOGRAFLA § § § 5 ] ] 5 § §

SERVICIOS TECHICDS 5 § 5 ] - ] 5 3 5 ]
CAPACITACKON 3 5 5 5 -3 5 5 5 5

VIAJES 5 3 5 3 3 3 3 5 §

SALNAS DE CAMPO 5 5 5 ] : ] ] 5 ]

EVENTOS ACADEMICOS 5 5 5 3 3 3 5 § §

OTROS 5 = 15 - 15 5 ;) 5 5 5 ] :
SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS § TBA60| & 34999000 5 H 5 -] 5 5 § 34.999,000
ADMINSTRACION § 24499005 5 ;] 5 5 5 3 2.445.930
EVALUACION Y SEGUIMIENTO 5 1123468 8 5 ] 5 5 5 ] 1123468

ToTALl § THB.1E0) 8 3.STRN08] § ] ] [] ] § ] 38572358 |

—

Ingresar porceniaje de administracién

Ingresar porcentaje de evaluacion y seguimiento
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En la “Tabla B. Distribuciéon del Efectivo”: Solamente se debe diligenciar esta

hoja de calculo si el proyecto sera financiado por una entidad externa.

Esta tabla permite conocer la distribucion del efectivo que entregara la entidad
financiadora a las diferentes instituciones participantes en el proyecto.

Tabla B, (Formatoe PM.IV.6.FOR-16). Distribucidn del apone en elective de la entidad financiadors (en §)°

RUBROS

UNIVER SIDAD DEL CAUCA

UNIVERSIDAD DEL VALLE ENTIDAD M2

TOTAL APORTE (ENT. FINANRC.)

VA
-

|FERSOHAL

TOTAL

VA TOTAL

A TOTAL

5 25000000

IV TOTAL

25 000,000

Hecuros

5

T98.160

4 953 000

H|sorTwesE

4. 933,000

98 160

dlhliTERIALE 5 E INSUMOS

5.000.000

slarRESOS

5.000.000

EIP!JBLID‘\EIEMES ¥ PATENTES

7|EEunGRaFLA

HISEH.'U'EDS TECHICOS

slcapacmaciin

{viases

1] SALIDAS DE CAMPO

1HEVENTOS ACADEMICOS

1HOTROS

14 ADMIMESTRACION

2449930

TOTAL DESEMBOL SADO POR LA ENTIDAD FINANCIADORA

T38.160

13.995.000 | §

5,000,000 | §

138,160 3T 448,930

1,123 468

15| EVALUACION ¥ SEGUIMIENTO
TOTAL

5
L
5
5
5
5
5
5
]
5
5
]
5
§
5
]

798,160

15.995.000 | §

L Rl L R L Rl Rl e Rl D Rl R R L R R ]

5
3
5
3
5
]
5
5
5
]
5
5
3
5
§
5
5

5.000.000 | §

e | o | | | A ) | | A | | A

3
5
5
5
5
]
5
5
5
5
5
5
]
5
§
5
5

ToR.160 30572358

Cuando se va a realizar la adquisicion de un equipo que sera comprado con los
recursos financiados, se debe especificar qué entidad participante realizara la
compra, lo que permitira identificar qué recursos seran ejecutados por las entidades

participantes.

Ejemplo: La distribucion podria ser de la siguiente manera (suponiendo): Personal
y Equipos seran ejecutados por la Universidad del Cauca, y Materiales e Insumos
por la Universidad del Valle.
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