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1. Informaciéon General

Dependencia y/o area que
solicita la monitoria:

Centro de Gestion de la Calidad y la Acreditacion Institucional

NUmero de convocatoria:

Primera

Descripcion de la

convocatoria:

Pago por servicios de monitorias administrativas para el apoyo de
actividades relacionadas a procesos de acreditacion de alta calidad que
adelantan los diferentes programas académicos.

Dirigido a estudiantes de:

Pregrado

NUmero del CDP:

M412 202500529

Estimulo Econémico - Valor
por hora

$ 11.400

NUumero de estudiantes a
vincular:

23

2. Requisitos para aplicar a la monitoria

Requisitos Generales para
Pregrado:

o Ser estudiante regular de la Universidad y haber aprobado un
semestre.

o Promedio de notas igual o superior a 3.5.

Cumplir con las exigencias de inscripcion y concurso.

o Los estudiantes que se postulen a la convocatoria para ser
seleccionados y vinculados bajo la modalidad de monitoria deben
cumplir con estipulado en el Acuerdo Superior 009 de 2022: la
realizacion de la matricula académica; el pago del seguro estudiantil
(potenciales beneficiarios estudiantes de pregrado pertenecientes a
estratos socioeconémicos 1, 2 y 3) o pago de la matricula financiera
(estudiantes de  pregrado  pertenecientes a  estratos
socioeconomicos 4, 5 y 6 o estudiantes no beneficiarios de la
Politica de Estado de Gratuidad); y estar al dia por todo concepto
gue no se encuentre contemplado en los derechos bésicos de
matricula y complementarios.

@)

Requisitos Generales para
Posgrado:

o Ser estudiante matriculado en un posgrado de la Universidad y
tener dedicacién de tiempo completo.

o Haber presentado y aprobado el anteproyecto de investigacion,
tema de profundizacion o trabajo de grado.

o Promedio de carrera no inferior a 4.0.

o Satisfacer los requisitos de inscripcién y concurso del reglamento
especifico.
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o Docencia: Conocimientos y competencia demostrada en el area,
calificaciones superiores a 3.7 en asignaturas afines.

o Investigacion/Extensidn: Aptitud y destreza en el area particular
de la convocatoria.

Requisitos Especificos:

3. Caracteristicas de la Actividad

Objeto de la monitoria
(Seleccione una sola opcion):

Administracién: Detallar las labores de apoyo administrativo.

0 | Docencia: Especificar el programa y calendario del curso a apoyar.

Extensién o Proyeccién Social: Detallar las labores, sitios y
condiciones de trabajo.

Investigacion:
proyecto.

Describir las caracteristicas y condiciones del

Perfil 1

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

conocimientos o experiencia
en manejo de ofimatica -
Windows, con habilidades
de escritura, archivo digital,
proactivo, disposicién para
trabajar en equipo y apoyar
actividades de
autoevaluacion.

Disefio Grafico: Un (1) e Apoyo en gestion de proceso de
estudiante de Disefio autoevaluacion

Grafico de sexto semestre e Actualizacion  de  informacion
en adelante con requerida para autoevaluacion

Apoyo en construccién de memoria digital y
estrategia comunicativa del programa de
disefio gréfico

70

Perfil 2

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Ciencia Politica: Un (1)
estudiante de  Ciencia
politica de séptimo semestre
en adelante, con
conocimientos o experiencia
en apoyo administrativo y
conocimientos en
elaboracion de bases de

redaccion y presentacion de
informes

datos; demostrada los distintos factores.

capacidad para la e Sistematizacion de informacion y
organizacion de elaboracién de informes orientados
informacién,  documental, a diagnosticar la situacion del

Disefio de formatos para el registro
de acciones y el recaudo de
evidencias segun cada uno de los
factores y caracteristicas que
demanda el proceso de
autoevaluacion y acreditacion.
Organizacion y sistematizacion de
informacion segun la naturaleza de

programa en aspectos como
eficiencia terminal, resultados de

90
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pruebas Saber Pro, relacién con
egresados/as, etc.

Otras actividades requeridas por el
equipo de acreditacion, la
Secretaria, la Coordinacion
académica del programa.

Perfil 3

Descripcién del perfil

Descripcién de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Economia: Un Q)
estudiante de sexto
semestre en adelante, que
pertenezca a los programas
de: Comunicacion Social,
Disefio Gréafico o de la

Facultad de Ciencias
Contables, Econdmicas y
Administrativas. Con

conocimientos o0 experiencia
en Excel, elaboracién de
contenido digital y gestién
de redes sociales.

Organizacion y actualizacién de
base de datos

Elaboracion de documentos,
acompafiamiento a encuestas a
distintos actores del programa.
Elaboracion de contenido digital,
formulacién de la estrategia de
medios y gestion de redes sociales.

75

Perfil 4

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Fonoaudiologia: Un (1)
estudiante de  séptimo
semestre en adelante, que
pertenezca al programa de
Fonoaudiologia. Con
conocimientos en manejo de
Excel, Power point, Canva,
Google forms, Word vy
plataformas digitales para
elaboracion de  videos,
documentos y
presentaciones gréficas.
Que cuente con habilidades
para el trabajo en equipo y la
gestion del tiempo.

Busqueda y organizacion
documental
Apoyo en elaboracion de
documentos 'y materiales de
divulgacién

Elaboracion y diligenciamiento de
encuestas
Sistematizacién de informacién

75

Perfil 5

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Ingenieria Electrénicay
Telecomunicaciones: Un
(1) estudiante de séptimo
semestre en adelante, del

programa de Ingenieria

Apoyo administrativo a la
coordinacién del programa,
incluyendo organizacion de archivo
y gestion documental, asi como el
registro de datos operativos.

75
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Electronica y
Telecomunicaciones. Con
buen desempefio
académico, proactividad y
habilidades para el trabajo
en equipo, con
conocimiento en
herramientas ofimatica,
desarrollo de paginas web
y Bases de datos.

Apoyo logistico en actividades de
mejoramiento del programa
(reuniones, encuentros, entre otros).
Apoyo al registro y la divulgacion de
actividades del programa por
medios electronicos, asi como al
mejoramiento del sitio web del
mismo.

Apoyo al proceso de acreditacion del
programa, especialmente en el
analisis, mantenimiento y gestion de
la informaciéon relacionada, e
implementacion de los resultados de
aprendizaje.

Perfil 6

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Geografia: Un Q)
estudiante de sexto
semestre en delante de los

programas de Ingenieria
Electronica, Ingenieria de
Sistemas o0 Ingenieria

Ambiental o de la Facultad
de Artes, o de la Facultad de

Ciencias, Contables,
Econdmicas y
Administrativas. Con

conocimientos en Gestion
Documental, ofimatica,
Gsuite, Marketing y Disefio
Programacion  Python vy
Servidores Apache.

Recopilar, organizar y sistematizar
informacion con fines de avanzar en
la ruta del proceso de acreditacion.

90

Perfil 7

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Licenciatura en Literatura
y Lengua Castellana:

Un (1) estudiante de sexto
semestre en delante de la
Facultades de Ciencias
Humanas y Sociales,
Facultades de Ingenieria
Civil e Ingenieria
Electronica y
Telecomunicaciones,
Facultad de Ciencias
Contables y
Administrativas, Facultad de

Apoyo en proceso de
Renovacioéon de Acreditacion
Apoyo en la compilacién de
informacién de cada factor de
acreditacion

70
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Ciencias Naturales, Exactas
y de la Educacion, y
Facultad de Derecho,
Ciencias Politicas y
Sociales. Con manejo de
sistemas, especialmente en
programas usados para los
procesos de Acreditacion;
bases de datos, powerpoint,
excel y conocimiento de
paginas web. Persona
competente, creativa y
propositiva respecto a la
organizacion de la
informacion.

Perfil 8

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Biologia: Un (1) estudiante
de séptimo semestre en
adelante del programa de
Biologia. Con conocimientos
en informética (Word, Excel
intermedio, Power Point,
Drive, etc.).

Apoyar los procesos de
acreditacién del programa de
Biologia.

Apoyar la sistematizacion de
informacion a través de la

elaboracion de documentos,
formatos, plantillas, cuadros vy
gréficas haciendo uso de

herramientas como Word, Excel y
Power Point.

Apoyar y organizar diferentes
presentaciones de la Coordinacion
del Departamento en Power Point

para reuniones con entidades
externas.
Apoyar a la coordinacién del

programa de Biologia en
elaboracién de documentos escritos.

75

Perfil 9

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Ingenieria Fisica: Un (1)
estudiante de quinto
semestre en adelante del
programa de Ingenieria
Fisica. Con experiencia en

Colaborar en la organizacion y
actualizacion del archivo del
programa de Ingenieria Fisica.
Recoleccién de evidencias para el
plan de mejoramiento del programa.

90
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manejo de archivo y
paquete office.

e Ayudar a la elaboracion de
documentos de registro calificado y
autoevaluacion.

e Colaborar en las actividades
administrativas de la coordinacién.

Perfil 10

Descripcién del perfil

Descripcién de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Licenciatura En Ciencias
Naturales Exactas y
Educacién Ambiental:
Un (1) estudiante de
quinto semestre en
adelante de la
Licenciatura en Ciencias
Naturales y Educacion
Ambiental. Con
habilidades en el uso de
herramientas ofimaticas:
manejo basico de Excel,
Word y PowerPoint;
manejo de redes sociales;
y herramientas de Google:
manejo de Google Forms

Apoyo a las actividades administrativas del
Comité de Acreditacién de la Licenciatura en
Ciencias Naturales y Educacion Ambiental

70

Perfil 11

Descripcién del perfil

Descripcién de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Licenciatura en Educacion
Béasica Primaria: Un (1)
estudiante de quinto
semestre en adelante del
programa de Licenciatura en
Educacion Basica Primaria.
Con conocimientos  de
ofimatica; que sea
competente en redaccién, el
manejo de diferentes
programas, la blusqueda de
informaciéon y evidencia y
gue tenga disposicion vy
actitud para realizar el
trabajo.

e Elaboracién de oficios y cuadros.

e Recoleccién de informacion para el
proceso de reacreditaciéon del
programa.

e Organizar actividades de
participacion de los diferentes
actores involucrados en el proceso
de reacreditacion.

70

Perfil 12

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer
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Maestria en Recursos e Recoleccion de informacion para el

Hidrobiolégicos proceso de reacreditacion del

Continentales: Un () programa.

estudiante de  séptimo e Organizar actividades de

semestre en adelante del participacion de los diferentes

programa de Biologia. Con actores involucrados en el proceso.

experiencia académica en 70

biota acuatica y formacion
técnica en asistencia
administrativa y demuestre
capacidad para el trabajo en
campo y analisis de
informacion bioldgica.

Perfil 13

Descripcién del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Maestrias en Educacién
Popular sede Popayan y

sede Santander de
Quilichao: Un (1)
estudiante de tercer

semestre en adelante de
cualquier programa
académico con
conocimiento en: sistemas,
bases de datos generales,
manejo de Excel para
tabulacion y andlisis de
encuestas, asfi como
habilidades para la
organizaciéon de archivos.
Ademas, debera apoyar el
proceso de Autoevaluacion
del programay realizar otras
actividades necesarias para
el cumplimiento de los
objetivos de las Maestrias.
Todo lo anterior con el fin de
apoyar a los programas en
el proceso de Acreditacion
de Alta Calidad.

Apoyo en el proceso de
acreditacion del programa.

Apoyar la organizacién de bases de
datos

Apoyar la aplicacién de encuestas y
andlisis de estas.

Apoyar la creacion de graficos
estadisticos.

Apoyar otras actividades requeridas
por el equipo de acreditacién y la
Coordinacion académica del
programa.

100

Perfil 14

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Doctorado En Ingenieria
Telematica: Un (1)
estudiante de octavo
semestre en adelante

de los programas de
Ingenieria Electrénica o

Apoyo a la gestion documental del
programa en el marco del proceso
de Acreditacion

75
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Ingenieria de Sistemas, con
conocimiento de los
servicios de Google (drive,
formularios, hojas de
calculo, documentos).

Perfil 15

Descripcién del perfil

Descripcién de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Ingenieria de Sistemas:
Un (1) estudiante de sexto
semestre del programa de
Ingenieria de Sistemas en

adelante. Con
conocimientos en:
Desarrollo Web, Ofimatica
Google Suite y buena
disposicion para tareas

administrativas y logisticas.
Con habilidades para el
trabajo en equipo y buena
comunicacion interpersonal

Apoyo documental al modelo de
renovacion curricular

Apoyo en el disefio de formularios
para proceso de autoevaluacién

70

Perfil 16

Descripcién del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Artes pléasticas: Un (1)
estudiante de quinto
semestre en adelante del
programa de Disefio
Gréfico, con conocimientos
en visualizacion de datos y
diagramacion para el apoyo
en la organizacion y
diagramacion de material
infogréfico para la visita de
pares académicos en el
proceso de autoevaluacion
con fines de acreditacion del
programa Artes Plasticas.

Disefar y diagramar informacién
pertinente para la presentacion final
de la visita de pares para el
programa Artes Plasticas.

Realizar materiales audiovisuales
como apoyo a las actividades de la
visita de pares académicos.
Organizar los diferentes materiales
infograficos necesarios para las
presentaciones.

90

Perfil 17

Descripcién del perfil

Descripcién de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Departamento de Mdusica:
Un (1) estudiante de quinto
semestre en adelante de los

programas de
Comunicacién Social o
Administracién de

con

Empresas,

Apoyo elaboracion de informe de
autoevaluacion con fines de
reacreditacion de alta calidad del
programa Direccion de Banda.
Recoleccion vy digitalizacién de
informacion de los tres (3)

90
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conocimientos en recursos
ofimaticos (Excel, Power
Point, etc.), procesos de
autoevaluacién con fines de
acreditacion de alta calidad,

disefio de encuestas,
manejo de la plataforma
Google 'y todas sus

herramientas y el disefio de
imégenes.

programas del
Mdsica.
Sistematizacion de informacion
relacionada con los factores de
autoevaluacion de los programas.

Departamento de

Perfil 18

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Doctorado en Ciencias
Agrarias y
Agroindustriales: Un (1)
estudiante de  séptimo

semestre en adelante de la
Facultad de Ciencias
Agrarias.

Apoyar la revision y organizacion de
archivos fisicos y virtuales
relacionados con hojas de vida de
estudiantes activos, egresados y
profesores del Programa de
Doctorado

Apoyar la revision y organizacion de
archivos  fisicos y  virtuales
relacionados con los microcurriculos
de las asignaturas orientadas por el
Doctorado

Apoyar la preparacion de informes
de las condiciones documentales
fisicas y virtuales del Programa para
la elaboracion del documento
maestro de acreditacion de alta
calidad del Programa de Doctorado
en Ciencias Agrarias y
Agroindustriales.

90

Perfil 19

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer

Licenciatura en
Matematicas: estudiante de
Licenciatura en

Matemaéticas, de sexto
semestre en adelante, que
haya aprobado Practica
Pedagogica Il con
conocimientos en Word y
Excel.

Apoyar a la coordinacion del
Programa de Licenciatura en
Matematicas en el manejo vy
organizaciéon de la informacion
relacionada con los procesos de
calidad

75

Perfil 20

Descripcién del perfil

Descripcién de actividades de apoyo

No. de horas totales
areconocer
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El CGCAI solicita Un (1) e Apoyo en la organizacién de
estudiante de sexto archivo
semestre en adelante de los e Generacion de presentaciones
programas de e Organizacién de informacion digital
Comunicacion Social,
Historia o Licenciatura en
Literatura y Lengua
Castellana con
conocimiento en redaccion 120

de textos, manejo de archivo
y en temas de Registro
Calificado y Acreditacion de
Alta Calidad, para apoyar en
diferentes actividades en el
Centro de Gestién de la
Calidad y la Acreditacion

Institucional.
Perfil 21
Descripcion del perfil Descripcion de actividades de apoyo MO COLlESIEcs
areconocer
El CGCAI solicita dos (2) e Apoyo en diagramacion y disefio
estudiantes de  cuarto del informe institucional.
semestre en adelante del e Apoyo en Creacion y edicién de
programa  de Disefio piezas gréficas para
Grafico, con conocimientos comunicaciones internas y
avanzados en externas.
diagramacion, creacién de e Apoyo en la organizacion vy
piezas graficas y manejo de presentacion de informacion digital.
herramientas de la Suite
Adobe (Nustrator,
Photoshop, InDesign vy
Premiere). Requisitos
principales: habilidad en
diagramacion para colaborar
en la diagramacién de un 120 Cada monitor

informe institucional,
capacidad para trabajar en
equipo y colaborar con el
equipo de comunicaciones
en la creacion de piezas
graficas para el Centro de
Gestion de la Calidad y la
Acreditacion Institucional
(CGCAI). conocimiento en el
uso de herramientas
ofimaticas  (Suite  Office)
para la organizacién y
presentacion de
informacion.
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Perfil 22
Descripcién del perfil Descripcion de actividades de apoyo MO, CO IS (DElEe
areconocer
el CGCAIl solicita un (1) e Apoyo en la organizacion de
estudiante de quinto archivo
semestre en adelante del e Generacion de presentaciones
programa de Derecho con e Organizacién de informacién digital

conocimiento en redaccion
de textos, manejo de archivo
y en temas de Registro 120
Calificado y Acreditacion de
Alta Calidad, para apoyar en
diferentes actividades en el
Centro de Gestion de la
Calidad y la Acreditacion
Institucional.

Nota: Si requiere mas perfiles, agregue las filas necesarias.
(Dar clic en mas <4 y edite el numero de cada perfil agregado).

4. Condiciones de calificacion y escogencia

Para la evaluacién y escogencia de los candidatos, se tendran en cuenta los siguientes
criterios:

e Mayor experiencia relacionada.

e Estrato socioecondémico del aspirante, dando prioridad a quienes pertenezcan a estratos mas
bajos.

¢ Mejor promedio acumulado en la carrera.

Nota: Para la calificacién y seleccion de los monitores de docencia se establecera un jurado conformado
por el Decano o su delegado, el Jefe de Departamento, el Coordinador del programa y un docente del
area especifica de la convocatoria cuando se trate de programas de pregrado. En el caso de programas
de posgrado el jurado se integrard por el Director del Instituto, el Coordinador del programa y el Decano
de la facultad, sede del Instituto.

5. Criterios de desempate.

¢ Mayor experiencia
e Estrato socioeconémico
¢ Mejor promedio de carrera

6. Documentos Adicionales (opcional)

No aplica.

7. Cronograma

Fecha de Apertura de la

Convocatoria. Martes, 5 de agosto de 2025

Fecha de Cierre de la
Convocatoria.

viernes, 8 de agosto de 2025
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Nota: La inscripcion se debe realizar en linea (SIMCA): ingrese el usuario y contrasefia, busque menu
estudiante, dar clic en la opcién monitorias (parte inferior izquierda), alli apareceran la lista de monitorias
disponibles en el momento y seleccione la (s) de su interés. Se aclara que puede inscribirse a varias
monitorias, pero solo puede realizar una sola en el semestre, tal como lo establece el Acuerdo Superior
066 de 2008.

Firma

ALEXANDER BUENDIA ASTUDILLO
Director
forrtalecerprog@unicauca.edu.co
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