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SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2025 SEGUN ACUERDO ACADEMICO 030 DE

2024

1. Informaciéon General

Dependencia y/o area que
solicita la monitoria:

Centro de Posgrados

NUmero de convocatoria:

Primera

Descripcioén de la
convocatoria:

El centro de Posgrados requiere vincular (4) estudiantes de pregrado como
monitores, para realizar actividades de apoyo administrativo a las funciones
de la dependencia, durante el periodo 2025-2. De conformidad con el
acuerdo 066 de 2008.

Dirigido a estudiantes de:

Pregrado

NUmero del CDP:

M412 202500592

Estimulo Econémico - Valor
por hora

$ 11.400

NUmero de estudiantes a
vincular:

4

2. Requisitos para aplicar a la monitoria

Requisitos Generales para
Pregrado:

@)

Ser estudiante regular de la Universidad y haber aprobado un
semestre.

Promedio de notas igual o superior a 3.5.

Cumplir con las exigencias de inscripcién y concurso.

Los estudiantes que se postulen a la convocatoria para ser
seleccionados y vinculados bajo la modalidad de monitoria deben
cumplir con estipulado en el Acuerdo Superior 009 de 2022: la
realizacion de la matricula académica; el pago del seguro estudiantil
(potenciales beneficiarios estudiantes de pregrado pertenecientes a
estratos socioeconémicos 1, 2 y 3) o pago de la matricula financiera
(estudiantes de pregrado pertenecientes a estratos socioecondémicos
4, 5 y 6 o estudiantes no beneficiarios de la Politica de Estado de
Gratuidad); y estar al dia por todo concepto que no se encuentre
contemplado en los derechos béasicos de matricula vy
complementarios.

Requisitos Generales para
Posgrado:

Ser estudiante matriculado en un posgrado de la Universidad y tener
dedicacion de tiempo completo.

Haber presentado y aprobado el anteproyecto de investigacion, tema
de profundizacion o trabajo de grado.

Promedio de carrera no inferior a 4.0.

Satisfacer los requisitos de inscripcién y concurso del reglamento
especifico.
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Requisitos Especificos:

o Docencia: Conocimientos y competencia demostrada en el area,
calificaciones superiores a 3.7 en asignaturas afines.
o Investigacion/Extension: Aptitud y destreza en el area particular de

la convocatoria.

3. Caracteristicas de la Actividad

Objeto de la monitoria

Administracién: Detallar las labores de apoyo administrativo.

[0 | Docencia: Especificar el programa y calendario del curso a apoyar.

Extensién o Proyeccién Social:

Detallar las labores, sitios y

0 Investigacién: Describir las caracteristicas y condiciones del
proyecto.
Perfil 1

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Un (1) estudiante para | El estudiante realizarA apoyo en la
apoyo en las labores de | clasificacibn y archivo de documentos
archivo de historias | académicos en las historias de los
académicas de Posgrado. estudiantes de Posgrado que reposan en la
dependencia de Adminsiones.
Para ello se requiere tener conocimientos en:
- Preferiblemente con experiencia en archivo. 240 horas

- Competencias en gestion documental y
manejo de bases de datos.

- Conocimientos basicos en suite de oficina
(Office, Power Point y Excel).

- Promedio de carrera igual o superior a 3.5

- Promedio de semestre igual o superior a 4.0

Perfil 2

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Un (1) estudiante para el | Apoyar las actividades de archivo de
apoyo en las actividades de | resoluciones, solicitudes, oficios y demas
archivo de gestién. documentos que se reciben en la
dependencia.
240 horas

- Se requiere conocimientos basicos en suite
de oficina (Office, Power Point y Excel).

- Promedio de carrera igual o superior a 3.5

- Promedio de semestre igual o superior a 4.0

Perfil 3

Descripcién del perfil

Descripcién de actividades de apoyo

No. de horas totales a
reconocer

Un (1) estudiante de
comunicaciéon social de

Apoyo en registro audiovisual, produccion y/o
postproduccion de piezas audiovisuales para

240 horas
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séptimo semestre  en | el Centro de Posgrados. Ademas de Apoyar

adelante, con | los proccesos administrativos en materia de

conocimientos en | edicién, redaccion, cubrimiento de eventos,
produccion audiovisual y | redacciony actualizacion de redes sociales.
conocimientos basicos de la | Para lo cual se hace necesario que cuente

Suite Adobe. con:

- Preferiblemente con experiencia en la
suite de Adobe.

- Preferiblemente que cuente con
equipo de edicion (PC) y camara.

- Elaboracion de contenidos
graficos/videos/textos para sitio web,
redes sociales y afines.

- Promedio de carrera igual o superior
a35

-  Promedio de semestre igual o
superior a 4.0

Perfil 4

No. de horas totales a

Descripciéon del perfil Descripcion de actividades de apoyo reconocer

Un (1) estudiante de sexto | - Apoyo en el disefio de piezas gréficas de
semestre en adelante del | pplicaciones y/o contenidos  visuales,
programa  de  Disefio | (nfografias, post, historias, boletines, flayers,
Grafico. entre otros) acorde con los parametros del
manual de identidad visual de la Universidad
del Cauca y el Centro de Posgrados.

- Apoyo en la realizacion de produccién y
postproduccion fotogréfica, acorde con los
parametros estipulados en el manual de 240 horas
identidad de la universidad del Cauca.

- Apoyo en “Disefio de ilustracién” en la
creacién de imagenes que tienen un proposito
comunicativo y de promocién para el Centro
de posgrados de la universidad del Cauca

- Promedio de carrera igual o superior a 3.5
- Promedio de semestre igual o superior a 4.0

Nota: Si requiere mas perfiles, agregue las filas necesarias.
(Dar clic en mas 4 y edite el niumero de cada perfil agregado).

4. Condiciones de calificacion y escogencia

El proceso de seleccién se realizara de acuerdo al promedio académico, el estrato socioeconémico y la
experiencia en las actividades a realizar.

Para el proceso de seleccion se tendran en cuenta los siguientes porcentajes:
Estudio de hoja de vida: 50%.
Entrevista: 50%.

Nota: Para la calificacién y seleccion de los monitores de docencia se establecera un jurado conformado
por el Decano o su delegado, el Jefe de Departamento, el Coordinador del programa y un docente del
area especifica de la convocatoria cuando se trate de programas de pregrado. En el caso de programas
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de posgrado el jurado se integrara por el Director del Instituto, el Coordinador del programa y el Decano
de la facultad, sede del Instituto.

5. Criterios de desempate.

En caso de empate, se seleccionara al mejor promedio de carrera y semestre igual o superior a 4.0

6. Documentos Adicionales (opcional)

Mediante el correo electronico direcposgrados@unicauca.edu.co se les comunicara a los
preseleccionados, la fecha y hora para la presentacion de la entrevista, para lo cual deberan enviar al
correo el formato de hoja de vida. (Calificable para seleccion).

Una vez se haya notificado que fue seleccionado para la monitoria, se debe enviar al correo
direcposgrados@unicauca.edu.co PANTALLAZO DE SIMCA, en el cual se evidencie las materias
matriculadas o en tal caso trabajo de grado, durante el primer segundo periodo académico de 2025 y
promedio académico.

7. Cronograma

Fecha de Apertura de la

Convocatoria. viernes, 15 de agosto de 2025

Fecha de Cierre de la

Convocatoria jueves, 21 de agosto de 2025

Nota: La inscripcién se debe realizar en linea (SIMCA): ingrese el usuario y contrasefia, busque menu
estudiante, dar clic en la opcién monitorias (parte inferior izquierda), alli apareceran la lista de monitorias
disponibles en el momento y seleccione la (s) de su interés. Se aclara que puede inscribirse a varias
monitorias, pero solo puede realizar una sola en el semestre, tal como lo establece el Acuerdo Superior
066 de 2008.

Firma

NANCY JANETH MOLANO TOBAR
Directora Centro de Posgrados
direcposgrados@unicauca.edu.co

SC- CER 450832


file:///F:/varios%20sep%202024/formato-hoja-vida-Monitoría.docx

