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Circular Informativa No. 003 de la Facultad de Ciencias Humanas y
Sociales.

Asunto: Tramite de los requisitos para la autorizacion de las comisiones
académicas al interior y exterior

Popayan, 04 de septiembre de 2025

Apreciados docentes de la Facultad de Ciencias Humanas y Sociales,

En cumplimiento de la Resolucion Rectoral No. 001 de 2023, mediante la cual se
reglamentan los requisitos para la autorizacion de las comisiones académicas en la
Universidad del Cauca, me permito informar el procedimiento que deberan seguir los
docentes de la Facultad de Ciencias Humanas y Sociales para la respectiva solicitud:

- Diligenciar el formato oficial dispuesto en el Sistema de Gestion de la Calidad
para la autorizacion de comisiones académicas (interior o exterior).

- Adjuntar la invitacién formal al evento o actividad académica (foro, congreso,
seminario, curso, etc.) y/o acompafiada de la programacién o brochure.

- Presentar justificacion que evidencie la pertinencia, conveniencia y
articulacion del objeto de la comision con el Proyecto Educativo del Programa
(PEP), el Proyecto Educativo Institucional (PEl) y/o el Plan de Desarrollo
Institucional (PDI).

- Anexar el plan de recuperacién académica, cuando corresponda, para las
actividades que se vean afectadas por la comision.

Nota 1: Para la autorizacion y concesion de las comisiones académicas a los profesores
en ejercicio de un cargo académico administrativo, se debera adjuntar oficio en el cual se
especifique el nombre del profesor que asumira en encargo las funciones del cargo, en el
transcurso de la comision académica.

Nota 2: Si se requiere apoyo econdémico por parte de la Facultad, la solicitud debera
presentarse junto con el documento correspondiente, el cual sera revisado previamente
segun la disponibilidad presupuestal de la Facultad.
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Nota 3: El comisionado rendira ante el Decano(a) de Facultad con copia al Jefe de
Departamento y a la Vicerrectoria Académica informe escrito dentro de los diez (10) dias
siguientes al vencimiento de la comisién en el Formato PM-FO-4-FOR-25, Informe de
Comision Académica. Ademas, se adelantaran actividades de socializacidn y/o divulgacion
en el espacio académico relacionado con la comision
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Agradezco a todos los docentes su atencién y cumplimiento de este procedimiento.

Universitariamente,

CONSTANZA EDY SANDOVAL PAZ

Decana (E)
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