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SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2026 SEGUN ACUERDO ACADEMICO 009

DE 2025

1. Informacién General

Dependencia y/o area que
solicita |la monitoria:

Centro de Gestion de la Calidad y la Acreditacion Institucional

Numero de convocatoria:

Segunda

Pago por servicios de monitorias administrativas para el apoyo de

Descnpmon i de la actividades relacionadas a procesos de acreditacion de alta calidad que
convocatoria: : .
adelantan los diferentes programas académicos
Dirigido a estudiantes de: Pregrado
Numero del CDP: M412 202600556
Estimulo Econdémico - Valor $ 14.000
por hora
Namero de estudiantes a 16

vincular:

2. Requisitos para aplicar a la monitoria

Requisitos Generales para
Pregrado:

Ser estudiante regular de la Universidad y haber aprobado un
semestre.

Promedio de notas igual o superior a 3.5.

Cumplir con las exigencias de inscripcion y concurso.

Los estudiantes que se postulen a la convocatoria para ser
seleccionados y vinculados bajo la modalidad de monitoria deben
cumplir con estipulado en el Acuerdo Superior 009 de 2022: la
realizacion de la matricula académica; el pago del seguro estudiantil
(potenciales beneficiarios estudiantes de pregrado pertenecientes a
estratos socioecondmicos 1, 2 y 3) o pago de la matricula financiera
(estudiantes de pregrado pertenecientes a estratos socioeconémicos
4, 5 y 6 o estudiantes no beneficiarios de la Politica de Estado de
Gratuidad); y estar al dia por todo concepto que no se encuentre
contemplado en los derechos basicos de matricula vy
complementarios.

Requisitos Generales para
Posgrado:

Ser estudiante matriculado en un posgrado de la Universidad y tener
dedicacioén de tiempo completo.

Haber presentado y aprobado el anteproyecto de investigacién, tema
de profundizacion o trabajo de grado.

Promedio de carrera no inferior a 4.0.

Satisfacer los requisitos de inscripcién y concurso del reglamento
especifico.
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Requisitos Especificos:

o Docencia: Conocimientos y competencia demostrada en el area,
calificaciones superiores a 3.7 en asignaturas afines.
o Investigacion/Extension: Aptitud y destreza en el area particular de

la convocatoria.

3. Caracteristicas de la Actividad

Objeto de la monitoria
(Seleccione una sola
opcioén):

Administracién: Detallar las labores de apoyo administrativo.

[ | Docencia: Especificar el programa y calendario del curso a apoyar.

0 Extensién o Proyeccion Social: Detallar las labores, sitios y

condiciones de trabajo.

0 Investigacion: Describir

proyecto.

las caracteristicas y condiciones del

Perfil 1

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Disefio Grafico: Un (1) | * Apoyo en actividades de autoevaluacion.
estudiante del programa de
Economia, de  séptimo | » Actualizacion y analisis de informacion en
semestre en adelante con | bases de datos.
conocimientos y manejo de
ofimatica - Windows. | « Apoyo en construccion de memoria digital
habilidades de escritura, | del programa de disefio grafico. 90

gestion de archivo digital,
proactivo, disposicién para
trabajar en equipo y apoyar
actividades de
autoevaluacion del programa
de disefio grafico.

Perfil 2

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer

Departamento de Musica: un | - Recoleccion y digitalizacion de informacion
(1) estudiante del programa | de los tres programas del Departamento de
de Administracion de Musica, sistematizaciéon de informacion
empresas de quinto relacionada con los factores de
semestre en adelante. autoevaluacion de los programas,

elaboracién de la presentacion para la visita
Con conocimientos en: | de pares programa Direccion de Banda. 110

recursos ofimaticos (Excel,
Powerpoint, Photoshop,
Adobe, etc.), procesos de
autoevaluacion con fines de
acreditacion de alta calidad,
disefio de encuestas,
manejo de la plataforma
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Google 'y todas sus

herramientas, disefio de

imagenes.

Perfil 3

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Ciencia Politica: Un (1) + Disefio de formatos para el registro de
estudiante de Ciencia acciones y el recaudo de evidencias segun
Politica de séptimo semestre | cada uno de los factores y caracteristicas
en adelante, con que demanda el proceso de autoevaluacion y
conocimientos o experiencia | acreditacion.
en apoyo administrativo y * Organizacion y sistematizacion de
conocimientos en informacion segun la naturaleza de los
elaboracién de bases de distintos factores.
datos; demostrada » Sistematizacion de informaciéon vy 90

capacidad para la
organizacion de informacion,
documentos, redaccion y
presentacion de informes.

elaboraciéon de informes orientados a
diagnosticar la situacion del programa en
aspectos como eficiencia terminal, resultados
de pruebas Saber Pro, relacion con
egresados/as, etc.

+ Ofras actividades requeridas por el
equipo de acreditacion, la Secretaria, la
Coordinacion académica del programa.

Perfil 4

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Geografia: Un (1) estudiante
de sexto semestre en |+ Recopilar, organizar y sistematizar
delante de los programas de | informacion con fines de avanzar en la ruta
Ingenieria Electronica, | del proceso de acreditacion.
Ingenieria de Sistemas o
Ingenieria Ambiental con 90

conocimientos en Gestion
Documental, ofimatica,
Gsuite, Marketing y Disefio.
Programacién  Python vy
Servidores Apache.

Perfil 5

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Filosofia: un (1) estudiantes
del programa de Filosofia, | « Recopilar, organizar y sistematizar
de cuarto semestre en | informacion con fines de avanzar en la ruta 110

adelante, con disponibilidad
de tiempo.

del proceso de acreditacion del programa de
Filosofia.

Perfil 6

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a
reconocer
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Maestria en ingenieria de
vias terrestres: un (1)
estudiante del programa de
Ingenieria Civil,

de octavo semestre en
adelante. Con experiencia
en el uso de herramientas
ofimaticas.

Busqueda en bases de datos, redaccion de
textos y control de archivo.

90

Perfil 7

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a
reconocer

Fonoaudiologia: un (1)
estudiante del programa de
Fonoaudiologia de IX o X
semestre. Con
conocimientos de Excel ,
power point , canva, Google
form , Word y plataformas
digitales para elaboracién de
videos , documentos ,
presentaciones y otros. Con
habilidades de trabajo en
equipo , responsable vy
creativa.

Organizacion ~ documental, apoyo en
elaboracién de documentacién, encuestas,
sistematizacion de informacion, entre otras .

90

Perfil 8

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Fisioterapia: Un (1) *Apoyo en la gestion administrativa de
estudiante del programa de | procesos de Calidad del programa de
Ingenieria de Sistemas de 8° | Fisioterapia: recoleccion y organizacion de
semestre en adelante, que informacion documental en fisico y medios
se destaque por el orden, digitales. Elaboracién de documentos,
puntualidad, responsabilidad | graficas que integren informacion.
y buenas relaciones *Elaboracion de material de divulgacion y
interpersonales; con analisis de informaciébn a través de
iniciativa, puntualidad, herramientas de IAG.
creatividad, buena
comunicacion, disposicion 90

para el trabajo en equipo.
Con habilidades para
manejo de ofimatica (Word,
Excel, Powerpoint, Canva y
edicién de videos).
Conocimientos en
herramientas de Google
para disefio de formularios,
manejo de recoleccién de
informacion en plataformas
digitales y manejo de
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herramientas de Inteligencia
Artificial generativa (IAG).

Perfil 9

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a
reconocer

Licenciatura en Ciencias
Naturales y de Educacion
Ambiental: un (1) estudiante
del programa de
Licenciatura en Ciencias
Naturales 'y  Educacion
Ambiental, de quinto a
décimo semestre.

Tener manejo del sistema
Office, Word, Powerpoint,
Excel. Tener manejo de base
de datos. Capacidad de
trabajo en equipo.

Apoyo administrativo en el proceso de
Acreditacion del programa de Licenciatura en
Ciencias Naturales.

90

Perfil 10

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Quimica: Un (1) estudiante *Apoyo en la organizacion de la informacion
de séptimo semestre en soporte-historica de la dependencia asociada
adelante del programa de a los 12 factores del Proceso de
Quimica, con conocimiento Armonizacion de la Acreditacion del
en el uso de DRIVE y en Programa.
herramientas ofimaticas *Apoyo en la recoleccion y organizacion de la
(Excel, Word y PowerPoint); | informacién soporte-asociada a la evaluacién
conocimientos en de indicadores.
organizacion de documentos | *Apoyo en la organizacion de la 90

tipo archivo y los 12 factores
del Proceso de
Armonizacion de la
Acreditacion del Programa;
manejo de las mallas
curriculares del programa de
quimica (2003 y 2018).

documentacion  correspondiente a la
correspondencia histérica de la dependencia
en funcién de los lineamientos de Gestidon
Documental.

Perfil 11

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Licenciatura en | *Apoyo en el manejo y organizaciéon de la
Matematicas: Un (1) | informacién relacionada con los diferentes
estudiante del programa de | procesos académicos.Apoyo
Licenciatura en | en el establecimiento de un protocolo para el 90

Matematicas, de quinto
semestre en adelante, con
experiencia en redaccion de

desarrollo de la Practica Pedagdgica
*Apoyo en la lectura de archivos para
estudiar la deserciéon en el programa
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textos y con buen manejo de
archivos en Excel y Word.

*Apoyo en la organizacion de la informacion
encontrada.

Perfil 12

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Doctora en Ciencias | Las requeridas en el proceso de seguimiento
Ambientales: un (1) | al plan de mejoramiento de Acreditacion de
estudiante de la Facultad de | Alta calidad.
Ingenieria  Electronica vy
Telecomunicaciones, de 20

sexto semestre en adelante
con experiencia en ofimatica
(Excel y Word).
Preferiblemente  disponible
en horas de la mafiana.

Perfil 13

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Maestria en Educacion: un | Apoyar las actividades relacionadas con el

(1) estudiante del programa | fortalecimiento del proceso de Acreditacién

de Licenciatura en Ciencias | de Alta Calidad del programa, entre ellas:

Naturales 'y  Educacion | ¢ Apoyar la recoleccion, organizacién y

Ambiental, de quinto (V) | sistematizaciéon de evidencias para los

semestre en adelante. Se | procesos de acreditacion.

requiere un estudiante con | ¢ Consolidar y actualizar bases de

buen desempefio | datos e indicadores del programa.

académico, alto sentido de | ¢ Apoyar la elaboracién de informes
responsabilidad, habilidades | técnicos y administrativos.

para la redaccibn de |- Colaborar en la organizacion de

documentos académicos e | reuniones, talleres y actividades relacionadas

institucionales y manejo de | con el aseguramiento de la calidad.

herramientas ofimaticas | Apoyar el seguimiento a los planes

como Microsoft Office y | de mejoramiento y compromisos derivados

Google Workspace. de los procesos de autoevaluacion. 90

Debe contar con capacidad
para organizar, sistematizar
y analizar informacién, asi
como experiencia en
procesos de investigacion,
participacion en semilleros o
actividades relacionadas con
aseguramiento de la calidad
y acreditacién. Se valoran
conocimientos en manejo de
bases de datos, elaboracion
de informes y seguimiento
de evidencias.

Asimismo, se requieren
habilidades de

. Gestionar y organizar documentos
fisicos y digitales requeridos por el programa.
. Brindar apoyo en actividades de

analisis de informacion y generacion de
reportes para el proceso de acreditacion.

. Desarrollar las demas actividades
afines que sean asignadas por la
Coordinacion del programa.
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comunicacién, trabajo en
equipo y confidencialidad en
el manejo de la informacion.
El estudiante debera contar
con disponibilidad para
cumplir con el nimero de
horas asignadas por la
monitoria y  asistir a
reuniones presenciales
cuando sea requerido.

Perfil 14

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a

reconocer
Ingenieria de Sistemas: Un | a. Apoyo administrativo al proceso de reno

(1) estudiante de sexto | vacion curricular del programa

semestre en adelante, del | b. Apoyo administrativo al proceso de auto

programa de Ingenieria de | evaluacion del programa

Sistemas, con

conocimientos en: 110

1) Desarrollo Web
2)Ofimatica Google Suite

3) Buena disposicion para ta
reas administrativas y logisti
cas.

Perfil 15

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a
reconocer

Licenciatura en Educacién
Basica Primaria: un (1)
estudiante de Licenciatura
en Educacion Basica
Primaria o Licenciatura en
Ciencias Naturales y
Educacion Ambiental, o
Licenciatura con Enfasis en
Educaciéon  Artistica, de
séptimo semestre o superior.
Con disponibilidad de tiempo
especialmente en la
mafana; con habilidades
para manejo de office. con
habilidades de escucha y
liderazgo.

Apoyo administrativo en el proceso de
Acreditacion del programa de Licenciatura en
Educacion Basica Primaria

90

Perfil 16

Descripcion del perfil

Descripcion de actividades de apoyo

No. de horas totales a
reconocer

Maestria en Recursos
Hidrobioldgicos

Continentales: Un (1)
estudiante de séptimo

Apoyo en el proceso de acreditacion
del programa.

Apoyar la organizaciéon de bases de
datos

90
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semestre en adelante del e Apoyar la aplicacion de encuestas y
programa de Biologia. Con analisis de estas.

experiencia académica en e Apoyar la creacion de graficos
biota acuatica y formacion estadisticos.

técnica en asistencia e Apoyar otras actividades requeridas
administrativa y demuestre por el equipo de acreditaciéon y la
capacidad para el trabajo en Coordinacion académica del
campo y analisis de programa.

informacion bioldgica.

Nota: Si requiere mas perfiles, agregue las filas necesarias.
(Dar clic en mas == y edite el numero de cada perfil agregado).

4. Condiciones de calificaciéon y escogencia

*Para la evaluacion y escogencia de los candidatos, se tendran en cuenta los siguientes criterios:
*Mayor experiencia relacionada.

*Estrato socioecondmico del aspirante, dando prioridad a quienes pertenezcan a estratos mas bajos.
*Mejor promedio acumulado en la carrera.

Nota: Para la calificacion y seleccion de los monitores de docencia se establecera un jurado conformado
por el Decano o su delegado, el Jefe de Departamento, el Coordinador del programa y un docente del
area especifica de la convocatoria cuando se trate de programas de pregrado. En el caso de programas
de posgrado el jurado se integrara por el Director del Instituto, el Coordinador del programa y el Decano
de la facultad, sede del Instituto.

5. Criterios de desempate.

e Mayor experiencia
e Estrato socioeconémico
e Mejor promedio de carrera

6. Documentos Adicionales (opcional)

No aplica

7. Cronograma

Fecha de _Apertura de la jueves, 13 de agosto de 2026
Convocatoria.
Fecha de_ Cierre de la martes, 18 de agosto de 2026
Convocatoria.

Nota: La inscripcién se debe realizar en linea (SIMCA): ingrese el usuario y contrasefia, busque menu
estudiante, dar clic en la opcidn monitorias (parte inferior izquierda), alli apareceran la lista de monitorias
disponibles en el momento y seleccione la (s) de su interés. Se aclara que puede inscribirse a varias
monitorias, pero solo puede realizar una sola en el semestre, tal como lo establece el Acuerdo Superior
066 de 2008.

ORIGINAL FIRMADO

Firma

ALEXANDER BUENDIA ASTUDILLO
Director
fortalecerprog@unicauca.edu.co
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