TERMINOS DE  LA INVITACION A COTIZAR

No. 001 DE 2008

FEBRERO DE 2008

SECCION I

CONDICIONES GENERALES

1. OBJETO

LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA requiere contratar el suministro de tiquetes aéreos en las rutas nacionales e internacionales para los servidores Universitarios, estudiantes y conferencistas invitados para el desarrollo de la Misión institucional en el período comprendido entre el 1 de Marzo de 2008 y el 30 de Diciembre de 2008. 

1.2.  OFERTANTES

Podrán participar en la presente invitación todas las personas naturales (mayores de edad) y jurídicas en forma individual en cuyo objeto social se encuentre expresamente la realización de la actividad a la que se refiere el objeto de  la convocatoria  con base en las condiciones que a continuación se indican.

1.2.1.  VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

La Institución rechazará la propuesta cuando aparezca demostrado que no es veraz la información suministrada en la propuesta, relacionada con la validez jurídica de la misma o con cualquiera de los criterios de habilitación y calificación.

1.3.  ESTUDIO E INTERPRETACIÓN DE LOS TÉRMINOS DE LA INVITACION A COTIZAR 

Los ofertantes deben estudiar cuidadosa y detenidamente los términos de referencia, adendos, comunicaciones, especificaciones y toda la documentación existente referente al objeto del contrato, utilizando todos los medios disponibles para informarse a cabalidad de las condiciones y características de la invitación.

La información que la UNIVERSIDAD DEL CAUCA, pone a disposición de los ofertantes para la preparación de la propuesta no los eximirá de la responsabilidad total de verificar, mediante investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realización de la misma.

1.4.  PROPUESTA ECONÓMICA

El valor de la propuesta deberá presentarse en pesos colombianos y deberá cubrir todos los impuestos, tasas y costos directos o indirectos derivados del contrato a suscribirse, no serán objeto de modificaciones excepto cuando se afecte el equilibrio contractual de acuerdo a las normas vigentes. 

El costo total de la propuesta deberá incluir íntegramente los costos del servicio objeto de la presente invitación a cotizar. Aquellas que superen el presupuesto oficial, serán rechazadas.

No obstante lo anterior, entre la fecha de inicio y cierre de recepción de propuestas, el ofertante podrá depositar en la urna en sobre cerrado, aclaraciones o modificaciones a su propuesta.

Para efectos únicamente de la calificación económica de las ofertas, el proponente deberá incluir en su oferta un cuadro en el cual se especifiquen el valor individual por ruta incluidos de manera discriminada todos los costos directos e indirectos a que haya lugar, diferenciadas por las diferentes aerolíneas y en clase económica a las siguientes ciudades del país:

	ITEM
	CIUDAD ORIGEN
	CIUDAD DESTINO
	CIUDAD REGRESO

	1
	POPAYAN
	BARRANQUILLA
	POPAYAN

	2
	POPAYAN
	MEDELLIN
	POPAYAN

	3
	POPAYAN
	MANIZALES
	POPAYAN

	4
	POPAYAN
	MONTERIA
	POPAYAN

	5
	POPAYAN
	NEIVA
	POPAYAN

	6
	POPAYAN
	RIOACHA
	POPAYAN

	7
	POPAYAN
	BOGOTA
	POPAYAN

	8
	POPAYAN
	LETICIA
	POPAYAN

	9
	POPAYAN
	CARTAGENA
	POPAYAN


La omisión de la oferta económica en la propuesta, no será subsanable y generará el rechazo de la propuesta.

1.5.  VALIDÉZ DE LA PROPUESTA
La propuesta tendrá una validez igual a la del término estipulado en la garantía de seriedad de la misma, la cual no podrá ser inferior a 90 días a partir del cierre de la invitación a cotizar.

1.6.  PROPUESTAS EXTEMPORÁNEAS

No se permitirá el depósito de propuestas en la urna destinada por la UNIVERSIDAD DEL CAUCA, para tal fin, por fuera del plazo de la presente invitación. 

1.7.  RETIRO, MODIFICACIÓN O ADICIÓN DE LAS PROPUESTAS

Si un ofertante desea retirar su propuesta deberá presentar una solicitud escrita en tal sentido, ante el Vicerrector Administrativo de la Universidad del Cauca, antes de la fecha de cierre de la invitación. La propuesta le será devuelta sin abrir, en el momento de la apertura de la urna.

No le será permitido a ningún participante, retirar, modificar o adicionar su propuesta después del cierre de la invitación.

1.8.  ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO O DECLARACIÓN DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

La adjudicación del contrato se hará a la propuesta que ocupe el primer lugar en los resultados de la evaluación. En la resolución de adjudicación serán resueltas las observaciones formuladas por los proponentes al informe de evaluación, igualmente se señalará el proponente favorecido y el calificado en segundo lugar. En el evento en que no se suscriba el contrato con el proponente calificado en primer lugar dentro del plazo establecido para el efecto, si la oferta del calificado en segundo lugar, se considera igualmente favorable para la entidad, podrá suscribirse el contrato con éste.

La notificación del acto administrativo de adjudicación se hará personalmente al proponente favorecido. A los no favorecidos se les comunicará, a través de la pagina web, dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a su expedición. 

La resolución de adjudicación es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario. El acto de adjudicación no tendrá recursos por la vía gubernativa. 

La Universidad del Cauca podrá declarar desierta la invitación a cotizar dentro del término de adjudicación del contrato, únicamente por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de acuerdo con los términos del articulo 2 del Acuerdo 015 de 2000 o por que sobrevengan razones de fuerza mayor o graves inconvenientes que impidan a la Universidad cumplir con las obligaciones contractuales futuras, la anterior circunstancia no da derecho a los oferentes para solicitar indemnización alguna.

Contra la resolución de declaratoria desierta no procede recurso alguno.

En todo caso no procederá declaratoria desierta de la invitación cuando solo se presente una propuesta hábil y esta pueda ser considerada favorable para la entidad, de conformidad con los criterios legales de selección objetiva

1.9.
RECHAZO DE PROPUESTAS

La Universidad del Cauca, rechazará las propuestas antes de la adjudicación del contrato, en los siguientes casos:

· Cuando se compruebe confabulación entre los ofertantes.

· Cuando el ofertante haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el análisis de las propuestas.
· Cuando las propuestas no se ajusten a los términos de referencia, dejen de incluir alguno de los documentos relacionados en la sección IV, numeral 4.1. o no se ajusten a las condiciones de ley y a la normatividad vigente.
· Cuando el ofertante no presente las aclaraciones solicitadas por el comité evaluador, en el término que se le haya fijado para el efecto.

· Cuando el representante legal de una persona jurídica ostente igual condición en otra u otras sociedades diferentes, que también estén participando en la presente invitación.

1.10.  RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE

La presente invitación se rige por el artículo 209 de la Constitución Política de Colombia, la  Ley 30 de 1992, el Acuerdo 0105 de 1993 y el  Acuerdo 015 de 2000.

1.11.  PRÓRROGA DEL PLAZO DE LA INVITACIÓN A COTIZAR

Cuando lo estime conveniente LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA, podrá prorrogar la fecha de cierre de la invitación a cotizar. Dicha prórroga se comunicará mediante modificación al calendario y no será superior a la mitad del plazo inicialmente fijado.

Igualmente la Universidad del Cauca se reserva el derecho de modificar el calendario aquí establecido, lo cual será comunicado a los interesados previamente por medio de la página web institucional.

1.12.   OBLIGACIONES DEL PROPONENTE A INFORMAR ERRORES U OMISIONES 

Los proponentes están en la obligación de informar a la Universidad cualquier error u omisión que encuentren en los presentes términos de invitación a cotizar y están en el derecho de pedir las aclaraciones pertinentes.

El hecho que la Universidad no observa errores u omisiones en sus documentos, no libera al contratista de su obligación de dar cumplimiento al contrato y de prestar satisfactoriamente los servicios en las condiciones estipuladas.

1.13.  ACLARACIONES Y MODIFICACIONES MEDIANTE ADENDOS
Cualquier aclaración o modificación a los términos de la presente invitación a cotizar, o el aplazamiento de las fechas establecidas en el cronograma que la Universidad considere oportuno hacer, será publicada previamente en su página institucional en la sección de contratación, las cuales serán de obligatoria observancia para la preparación  de las ofertas.

Las observaciones o consultas serán remitidas a los correos electrónicos que se designan para dicho fin y sus respuestas serán publicadas en la página web de la Universidad, en la sección de contratación, en las fechas establecidas en el cronograma, siempre y cuando se refieran a aspectos sustanciales que ameriten precisión o interpretación por parte de la Universidad. Estas aclaraciones o modificaciones formarán parte de los términos de la invitación a cotizar.

1.14.  TERMINACION DEL PROCESO DE INVITACION A COTIZAR.

El proceso de invitación a cotizar puede terminar de dos maneras:

a) Por adjudicación o declaratoria desierta de la invitación, conforme las condiciones establecidas anteriormente.

b) Por decisión unilateral de la universidad de terminar con el proceso contractual antes del cierre de la invitación a cotizar, cuando sobrevengan razones de fuerza mayor o graves inconvenientes que impidan a la Universidad, continuar con el mismo.  Dicha decisión será comunicada a los interesados a través de la página web institucional. 
SECCION II

CONDICIONES PARTICULARES

2.1.  ESPECIFICACIONES TECNICAS

LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA requiere contratar el suministro de tiquetes aéreos en las rutas nacionales e internacionales para los servidores Universitarios y conferencistas invitados para el desarrollo de la Misión institucional. 

El oferente deberá entregar con su propuesta, la oferta técnica objeto de la presente licitación, en la cual deberá especificar claramente, los siguientes requerimientos mínimos obligatorios y los demás que considere relevantes:

Incluir en su oferta un cuadro en el cual se especifiquen el valor individual en moneda nacional por ruta, incluidos de manera discriminada todos los costos directos e indirectos a que haya lugar, diferenciadas por las diferentes aerolíneas y en clase económica a las siguientes ciudades del país:

	ITEM
	CIUDAD ORIGEN
	CIUDAD DESTINO
	CIUDAD REGRESO

	1
	POPAYAN
	BARRANQUILLA
	POPAYAN

	2
	POPAYAN
	MEDELLIN
	POPAYAN

	3
	POPAYAN
	MANIZALES
	POPAYAN

	4
	POPAYAN
	MONTERIA
	POPAYAN

	5
	POPAYAN
	NEIVA
	POPAYAN

	6
	POPAYAN
	RIOACHA
	POPAYAN

	7
	POPAYAN
	BOGOTA
	POPAYAN

	8
	POPAYAN
	LETICIA
	POPAYAN

	9
	POPAYAN
	CARTAGENA
	POPAYAN


No obstante, la Institución en cualquier momento de la ejecución del contrato podrá solicitar pasajes aéreos a cualquier ciudad del país y del extranjero y por cualquier compañía aérea autorizada.

El oferente deberá: 

· Contar con capacidad y disponibilidad para situar tiquetes en cualquier ciudad con aeropuerto en el país o en el exterior en las fechas requeridas por la Universidad. Para el efecto en caso de tener convenio o sucursales de la agencia de viajes en otras ciudades del país, presentar el documento que lo certifique.

· Informar semanalmente sobre las tarifas reducidas y ofertas que realicen las aerolíneas. 
· Prestar asesoría en itinerarios más favorables, conexiones con aeropuertos nacionales e internacionales, ubicación de pasajes, conexiones hoteleras e informes de rutas, así como, en todos los trámites y la documentación necesaria que se requieran para el ingreso o salida del país o a un determinado lugar del territorio nacional.
· Suministro de pasajes todos los días y con una disponibilidad de 24 horas al día incluyendo puentes o festivos. 
· Tratamiento especial para el cobro de penalidades y sanciones relacionadas con reembolsos, revisados, cambios de itinerario o fechas de los pasajes, cuando no se haga uso del pasaje o se cancele.
· Garantizar la sustitución de pasajes en caso de no ser utilizados. 
· Infraestructura con que cuenta la agencia para prestar un buen servicio, ubicación y número de sedes.

· Disponibilidad y número de empleados de la agencia que atenderán las necesidades de suministro de la pasajes de la Universidad del Cauca.

· Tiempo de entrega real de los pasajes, después de solicitados por la Institución.

· En la propuesta deberá precisarse: convenios que la agencia tenga con las distintas aerolíneas regionales, y nacionales; manera de suministrar pasajes aéreos en los antiguos Territorios Nacionales cuando la ocasión lo requiera, indicando la forma como la agencia verifica la entrega  del pasaje y un plan de tarifas especiales.

· Comprometerse a entregar a la Universidad,  una guía de tráfico aéreo y un listado de tarifas actualizado.

· Comprometerse a presentar cuentas mensuales sobre facturación del suministro de pasajes y a efectuar las conciliaciones pertinentes, conforme a las normas contables. 
· Comprometerse a llevar un registro estadístico del suministro de tiquetes, que arroje información mensual sobre participación de cada usuario, dependencia, ruta y consumo monetario mensual.
· Garantía: Expedición de los pasajes en el momento oportuno y en las condiciones ofrecidas.
· Tiempo de reserva de tiquetes, posibilidades de cambios de reserva cuando ya está expedido el tiquete o revalidación del mismo.

· Sistema y costos para acreditar el valor de tiquetes devueltos a la Agencia de Viajes por no haber sido utilizados.

· Lugar y forma de entrega de tiquetes.

· Procedimientos a seguir en caso de extravío o hurto de tiquetes y/o no utilización.

· Procedimientos y tarifa aplicada para el situado de pasajes.

· Procedimiento para la facturación y generación de notas crédito.

2.2. LA INTERVENTORÍA

La interventoría de la presente invitación a cotizar la realizará el Servidor Universitario que para el efecto designe el Rector de la Universidad, el cual asumirá las funciones y responsabilidades conforme al Acuerdo 015 de 2000, la ley 734 de 2002 y la Resolución 498 del 4 de julio de 2006, por medio de la cual se crea y adopta el Manual de Interventoría de contratación para la Universidad del Cauca.

2.3. PRESUPUESTO OFICIAL 

Para la ejecución del presente proyecto, la Universidad del Cauca dispone de un presupuesto total  incluido IVA, de DOSCIENTOS TREINTA MILLONES DE PESOS MONEDA CTE, ($ 230’000.000) de conformidad con la certificación de Disponibilidad Presupuestal No. 200800434 del  2 de Enero de 2008, emanada de la División Financiera de la Universidad del Cauca.

2.4. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA INVITACIÓN A COTIZAR

Para participar en la presente invitación a cotizar los ofertantes deberán cumplir los siguientes requisitos y condiciones, que de no cumplirse invalidará la propuesta para ser evaluada:

a) No hallarse incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitución Nacional, el Articulo 6 del Acuerdo 015 de 2000, o Estatuto Propio de Contratación. 

b) Estar debidamente inscritos, en el registro de Proveedores y contratistas de la Universidad disponible en la pagína web de la universidad: disponible en la pagína web de la universidad: www.unicauca.edu.co – Descargas - FTP Unicauca – Diversos Documentos y Programas – Documentos Públicos - Area Comercial – Formato Proveedores.
c) Elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en estos términos de referencia y anexar la documentación exigida.

d) Cuando el ofertante fuere una persona jurídica, ésta deberá acreditar que su duración no es inferior al plazo ofrecido para la ejecución del contrato y un (01) año más, contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitación.

SECCIÓN III

DOCUMENTOS DE LA INVITACIÓN A COTIZAR

3.1.  DOCUMENTOS DE LA OFERTA
Se deberá tener en cuenta para la presentación de la oferta, la presente invitación a cotizar, los adendos que se realicen, las aclaraciones que haga la Universidad del Cauca, las actas y Resoluciones que se expidan en relación con esta convocatoria. 

Los documentos de la invitación comprenden:

3.1.1.-
Los documentos de Identificación de Proveedores y Contratistas de la Universidad del  Cauca.

3.1.2.-
La resolución de apertura de la invitación a cotizar.

3.1.3.-
Los términos de referencia

3.1.4.-
Los adendos suministrados antes del cierre de la invitación a cotizar.

3.1.5.-
La Carta de presentación de la Oferta.

3.1.6.-
La garantía de seriedad de la propuesta.

3.1.7.-
La Consignación del valor de los términos de la Invitación.

SECCIÓN IV

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

4.1.
DOCUMENTOS NECESARIOS

La oferta  deberá contener los siguientes documentos, considerados por la UNIVERSIDAD DEL CAUCA, como necesarios para la verificación de la misma; la falta de uno de ellos o cuando no cumplan con los requisitos de ley,  será causal de INADMISIÓN de la oferta.

4.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA
La propuesta deberá ser suscrita por el Representante Legal de la firma o la persona natural habilitada para tal fin, utilizando como modelo la carta de presentación suministrada en esta invitación a cotizar. Ver anexo No. 1, la cual no podrá ser modificada en su contenido, cualquier cambio de fondo en el, será motivo de rechazo de la propuesta.

Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se entienden firmados por el ofertante todos los documentos de la misma, excepto lo concerniente, a ratificaciones de enmendaduras
4.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL:

Personas jurídicas

La persona jurídica deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio. Este certificado deberá contener la siguiente información:

· Fecha de expedición no mayor a sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha límite de entrega de las propuestas.

· El objeto social de la sociedad deberá incluir las actividades objeto de la presente invitación.

La duración de la persona jurídica, contada a partir de la fecha de cierre de recepción de propuestas, no será inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año más.

Si el representante legal de la persona jurídica tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma deberá adjuntarse el documento de autorización expresa del órgano competente, que al menos contenga la facultad expresa al representante legal para representar, proponer y suscribir el contrato en la cuantía requerida, en el presente proceso de selección.

Personas Naturales

Si el proponente es persona natural deberá anexar los siguientes documentos:

· Fotocopia de la cédula de ciudadanía

· Certificado de inscripción en el registro mercantil, si se desempeña como comerciante.

4.1.3.  R.U.T Inscripción en el Registro Único Tributario.

4.1.4.  PÓLIZA DE GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA O CONSTANCIA DE DEPÓSITOS.

Todo proponente deberá garantizar la seriedad de su propuesta con la suscripción de una póliza original de garantía acompañada de su correspondiente recibo de pago o constancia de depósitos para garantizar la seriedad de la propuesta y deberá contener la siguiente información:

ASEGURADO:
UNIVERSIDAD DEL CAUCA

VIGENCIA:
NOVENTA (90) DÍAS CALENDARIO, CONTADOS A PARTIR DEL CIERRE DE LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA.

OBJETO:
GARANTIZAR LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA DE LA INVITACIÓN A COTIZAR No. 001 DE 2008.

VALOR ASEGURADO: 10% del valor  del PRESUPUESTO OFICIAL

LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA podrá solicitar al ofertante la ampliación de su vigencia para ajustarla a las adiciones en plazo que se determinen mediante adendos.

La garantía de seriedad de las propuestas de los ofertantes que no resulten favorecidos, se les devolverá dentro de los cinco (5) días siguientes  a la petición escrita del interesado.

Al ofertante se le hará efectiva la garantía de seriedad de su propuesta cuando:

· Solicite el retiro de su propuesta después del cierre de la invitación, salvo en el caso de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

· Le sea adjudicado el contrato y no proceda a firmarlo, dentro del plazo estipulado.

4.1.5.  LA OFERTA : 

La validez de la oferta debe ser como mínimo de 90 días a partir del cierre de la invitación a cotizar y deberá cumplir las especificaciones técnicas de la presente invitación a cotizar y los siguientes requisitos:

La OFERTA se deberá presentar foliada en original y copia, escrita en cualquier medio mecánico en español, sin enmendaduras, tachones ni borrones y depositarse en sobre cerrado y sellado. El sobre debe ser marcado claramente con el objeto, el nombre de la Convocatoria, el nombre y la dirección del cotizante. La propuesta deberá ser entregada en la Vicerrectoría Administrativa de la Universidad del Cauca ubicada en la calle 5 No. 4-70 del Claustro de Santo Domingo primer piso de la Ciudad de Popayán.

4.1.6.  AUTORIZACION PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD Y CONTRATAR
Cuando el representante legal tenga limitaciones para contratar, deberá anexar la autorización del órgano competente para la presentación de la propuesta y la firma del contrato que de ella se derive (Junta de socios, asamblea general, directiva), en cuantía igual o superior al valor de la oferta.

4.1.7. COPIA DE LA DECLARACIÓN DE RENTA DEL PERIODO FISCAL 2006. Con dicha declaración el proponente acreditara su capacidad financiera y demostrará un patrimonio líquido mayor o igual al 50% del presupuesto oficial.

4.1.8.- INSCRIPCIÓN, CLASIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DEL PROPONENTE (RUP).

El proponente debe presentar la inscripción, clasificación y calificación en el Registro Único de Proponentes, como Actividad 03, Especialidad 17 Grupo 03 (Navegación Aérea o Espacial.)

4.1.9. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO: El oferente deberá presentar el correspondiente CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO expedido por la Dirección general de Turismo  del Ministerio  de Comercio, Industrio y Turismo, el cual debe estar vigente  a la fecha de presentación de la Oferta.
4.1.10. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO IATA Y ANATO: El oferente deberá presentar la Licencia  de Funcionamiento vigente de la Asociación Internacional de Transporte aéreo – IATA  y La Asociación Nacional de Agencias de Viajes y Turismo  - ANATO, encontrarse inscrito en el Registro Nacional de Turismo. Por lo tanto anexar a su propuesta el certificado de Inscripción Respectivo. 
4.1.11. Copia de los contratos vigentes suscritos con las aerolíneas para la prestación del servicio anexando la vigencias de las garantías o la certificación por parte de la aerolínea que indica la suscripción y vigencia del contrato para la prestación del servicio de venta de tiquetes aéreos. 
4.1.12. CERTIFICACION EN DONDE CONSTE QUE EN LOS ÚLTIMOS 6 MESES HA PAGADO LOS APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (Salud, Pensiones y ARP), conforme a la Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1995, expedida por el Revisor Fiscal o, en su defecto, por el Representante Legal de la empresa o entidad contratista. (artículo 50 Ley 789 de 2002).

4.1.13. CERTIFICADO DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA DONDE CONSTE QUE NO SE ENCUENTRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 60 DE LA LEY 610 DE 2000. 

Se considera como requisito necesario que el proponente no se encuentra en el Boletín de Responsables fiscales de la Contraloría General de la Republica, de acuerdo con lo establecido en la ley 610 de 2.000; la Oficina jurídica verificara dicha información.

4.2.
OTROS DOCUMENTOS:

4.2.1.
Copia al carbón de la consignación en la cuenta bancaria a nombre de la Universidad del Cauca o recibo de caja expedido por universidad del cauca por concepto de compra de los términos de referencia, cuyo valor será de DOCIENTOS TREINTA MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($230.750.oo).
SECCIÓN V

5.1.  REVISIÓN DE LAS PROPUESTAS FRENTE A LAS EXIGENCIAS DE LOS TÉRMINOS DE  LA INVITACION A COTIZAR.

Las propuestas cuyo valor total incluido IVA sea menor o igual que el presupuesto oficial serán declaradas ADMISIBLES.  Las que lo superen, serán NO ADMISIBLES.

Para personas naturales y jurídicas se verificará vía Internet que no figuren en el boletín sobre responsables fiscales vigentes expedido por la Contraloría General de la República.  En caso de estar incluido en este boletín, se declarará NO ADMISIBLE la propuesta.
Al realizar el análisis de las propuestas se verificará que ellas cumplan con todos los documentos exigidos en los presentes términos de referencia.  

Aquellas propuestas que cumplan con todos los requisitos documentales serán declaradas ADMISIBLES 

Aquellas propuestas que no cumplan con todos los requisitos documentales serán declaradas NO ADMISIBLES.

5.2.  COMITÉ TÉCNICO DE APOYO
El Comité técnico de apoyo estará conformado por las Contadoras Elizabet González, Coordinadora del Area Comercial y  Alba Mireya Ordoñez adscrita a la Vicerrectoría Administrativa.

5.3.  FACTORES DE ESCOGENCIA Y EVALUACION:  

Una vez se efectúen las revisiones de los diferentes factores técnicos antes reseñados, se elaborará un cuadro comparativo de las cotizaciones, presentando el orden de elegibilidad, en el cual se discriminarán los aspectos citados.

La revisión de los requisitos jurídicos será elaborada por parte de la Oficina Jurídica, la cual no otorga puntaje, sin embargo el no cumplimiento de los requisitos de tipo legal exigidos en los términos hará inamisible la propuesta. De igual manera se presentará el informe financiero de la propuesta, por parte de la División Financiera y la Revisión Técnica por parte del Comité Técnico designado.

El Comité Técnico elaborará un informe, previo análisis comparativo de las propuestas que se ciñan estrictamente a los requisitos establecidos en la presente invitación, y lo remitirá a la Junta de licitaciones y contratos quienes lo revisarán y de estar conforme con las condiciones fijadas, recomendará al Rector de la Universidad la propuesta más favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, teniendo en cuenta para el efecto lo que a continuación se describe:

	CRITERIO
	PUNTAJE

	Habilitación Jurídica
	No ponderable

	Habilitación Financiera
	No ponderable

	Habilitación Administrativa y Operativa
	No ponderable

	Calificación Técnica
	90

	Calificación Económica
	10

	PUNTAJE TOTAL
	100 Puntos


5.3.1. FACTORES HABILITADORES

5.3.2.  Factor habilitador de la capacidad jurídica

Se define la capacidad jurídica como condición que se verificará para habilitar una oferta, previa a la calificación, se efectuará sobre los documentos solicitados en el numeral 4.1 de los términos de la presente invitación a cotizar.

5.3.3. 
Factor Habilitador de la Capacidad Financiera
Se define la capacidad financiera como condición que se verificará para habilitar una oferta, previa a la calificación, se efectuará sobre los siguientes índices:

· Personas Jurídicas o Empresas Unipersonales:

a. Patrimonio Liquido Mayor al 100% del Presupuesto Oficial. 

· Personas Naturales: Patrimonio liquido = o > a 1/3 parte del valor de la propuesta

5.3.4.
Factor habilitador de la capacidad administrativa

Se  define la capacidad administrativa como condición que se verificará para habilitar una oferta, previa a la calificación, la Institución la efectuará sobre las condiciones de  experiencia, capacidad  administrativa y operativa, su organización empresarial,   personal vinculado,  instalaciones y otra infraestructura con que cuenta para hacer funcional y eficiente la ejecución del contrato, conforme a los documentos que sobre la siguiente información anexe: 

· Organigrama de Empresa

· Ubicación de Oficina

· Áreas Técnicas de Soporte

· Personal vinculado laboralmente o por contrato de servicios.

5.3. 
5.4.  FACTORES DE PONDERACION
La presente invitación será adjudicada, al proponente que haya demostrado capacidad técnica, jurídica, financiera y administrativa; que económicamente sea la más favorable y resulte coherente con la consulta de precios o condiciones del mercado. Para este efecto se tendrán en cuenta los siguientes criterios:

5.4.1. ASPECTO TÉCNICO                                                   90 PUNTOS

	FACTORES TECNICOS 
	PONDERACIÓN

	SITUADO DE TIQUETES 
	10

puntos
	
	
	No cobra el situado 10 puntos

	EMPLEADOS DISPONIBLES PARA EL SERVICIO A LA INSTITUCIÓN IN SITU
	10 puntos
	No ofrece : 0
	1 empleado: 5 puntos
	2 empleados o más: 10 puntos

	TIEMPO DE ENTREGA DE TIQUETES


	10 puntos
	Más de 4 horas: 0 puntos
	Entre 2 y menos de 4 horas: 5 puntos
	Menos de 2 horas: 10 puntos

	REEMBOLSO DE TIQUETES
	10 puntos
	
	Con multa o no informa:0 puntos
	Sin multa: 

10  puntos

	SERVICIOS ADICIONALES Y ESPECIALES A PASAJEROS VIP
	50 

puntos
	1 a 5 servicios:      

15 puntos
	De 6 a 10 servicios:      

35 puntos
	Más de 10 y hasta 15 servicios:                50 puntos

	SUBTOTAL
	90 puntos


5.4.2.  CRITERIO ECONÓMICO (PRECIO) 


10 PUNTOS
La Universidad del Cauca asignará los 10 puntos al menor valor que resulte de la sumatoria de las tarifas ofertadas en clase económica ANTES DE IVA, por el total de los ítems una vez homologados para la comparación objetiva de las propuestas, a los demás oferente se les calificará aplicando la siguiente regla de tres:

Pea 

= 
20 * (Vcmb / Vcee)

Donde: 

Pea 

= 
Puntaje en averiguación

V cmb 
= 

Valor de la cotización más baja

V cee 

=
Valor de la cotización en evaluación

5.5. CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando se presente empate en el puntaje final entre varios oferentes, se dirimirá en primer lugar por quien tenga mayor puntaje técnico, si el empate persiste se definirá al azar, mediante papeletas introducidas en un sobre.

SECCIÓN VI

6.1.  ADJUDICACIÓN

La adjudicación del contrato se hará a la propuesta que ocupe el primer lugar en los resultados de la evaluación. En la resolución de adjudicación serán resueltas las observaciones formuladas por los proponentes al informe de evaluación. Igualmente se señalará el proponente favorecido y el calificado en segundo lugar final. En el evento en que no se suscriba el contrato con el proponente calificado en primer lugar dentro del plazo establecido para el efecto, si la oferta del calificado en segundo lugar, se considera igualmente favorable para la entidad, podrá suscribirse el contrato con éste.

La notificación del acto administrativo de adjudicación se hará personalmente al proponente favorecido. A los no favorecidos se les comunicara, a través de la pagina web, dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a su expedición. 

6.2.   AUTORIDAD COMPETENTE PARA ADJUDICAR

Corresponde adjudicar el contrato al Rector de la UNIVERSIDAD DEL CAUCA.

El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la UNIVERSIDAD DEL CAUCA y al adjudicatario.

6.3.  PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la firma de las partes.

El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro de los tres (3) días calendario siguientes a la fecha de notificación del acto de adjudicación.

6.4.  LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO

Una vez perfeccionado el contrato, el contratista realizará los trámites de legalización del mismo dentro de los tres (3) días calendario siguientes a la entrega del contrato por parte de la UNIVERSIDAD DEL CAUCA.

Los trámites de legalización, a cargo del contratista, incluyen: constitución de la garantía única de cumplimiento; pago del impuesto de timbre y publicación en el Diario Oficial.

SECCION VII

7.1.  REQUISITOS PARA CELEBRAR EL CONTRATO

El oferente seleccionado debe aportar original o fotocopia legible de los siguientes documentos:
7.1.1.- Declaración juramentada de que en los últimos 6 meses ha pagado los aportes a la Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARP), conforme a la Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1995, expedida por el Revisor Fiscal o, en su defecto, por el Representante Legal de la empresa o entidad contratista. (artículo 50 Ley 789 de 2002).

7.1.2.- Constituir las pólizas a que haya lugar de conformidad con el Acuerdo 015 de 2000.

7.1.3-Acreditar el pago del impuesto de Timbre y la publicación en el Diario Oficial, si hubiere lugar.

7.1.4.-Demás documentos de ley.
7.1.5.- Advertencia: Si el oferente seleccionado no aporta los documentos arriba relacionados, dentro de los 3 días siguientes a la comunicación de la selección, la Universidad se reserva el derecho a ampliar el plazo o a no contratar con él,  sin derecho a indemnización de ninguna naturaleza y en dicho evento contratará con el segundo oferente favorecido por la calificación.

SECCION VIII 

 CONDICIONES DEL CONTRATO

8.1.
Plazo del Contrato

La duración del contrato será de DIEZ (10) meses, o hasta el agotamiento de la partida presupuestal asignada, siempre y cuando no exceda el término inicialmente establecido, contados a partir de la firma del acta de iniciación del contrato.

8.2.
Lugar en que se ejecutara el Contrato 

En la ciudad de Popayán y en los sitios de indique la Institución.

8.3.
Obligaciones y responsabilidades del Contratista

Se discriminan las obligaciones del contratista de acuerdo con los diferentes alcances que se han concebido en la ejecución del objeto contractual:

· Constituir la póliza única de garantía.

· Suministrar el objeto del contrato con las características y especificaciones determinadas dentro del término y en el sitio señalado.

· Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del Contrato, encargado de su control y vigilancia y las demás que sean inherentes al objeto de la presente convocatoria.

· El proponente deberá facilitar y entregar los tiquetes aéreos en las fechas y condiciones requeridas por el Vicerrector Administrativo, en las sedes de la Institución, en el aeropuerto o en la ciudad donde se requieran.

· Realizar las reservas y ventas de pasajes nacionales e internacionales en las rutas autorizadas y en cualquiera de las compañías aéreas que operan en el país y fuera de él, según solicitud de la Institución.

· Informar semanalmente sobre las tarifas reducidas y ofertas que realicen las aerolíneas.

· Prestar asesoría en itinerarios más favorables, conexiones con aeropuertos nacionales e internacionales, ubicación de pasajes, conexiones hoteleras e informes de rutas. 

· El proponente deberá garantizar la sustitución de pasajes en caso de no ser utilizados.

· El proponente se compromete a informar y asesorar a la Institución en todos los trámites y en la documentación necesaria que se requiera para el ingreso o salida del país o a un determinado lugar del territorio nacional.

8.4.
Garantía Única del Contrato.

El proponente favorecido se compromete a constituir a favor de la Universidad del Cauca, la garantía única del contrato que podrá ser bancaria o una póliza de seguro, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes la fecha de la firma del contrato.

Cuando la Institución que expida la garantía o póliza de seguros sea intervenida por el Gobierno Nacional o por autoridad competente que genere incertidumbre respecto del pago del riesgo asegurado la Universidad del Cauca (en caso de presentarse) el proponente favorecido, deberá de manera inmediata presentar nuevas pólizas o garantías que reemplacen las expedidas por la Institución intervenida.

La garantía amparará:

· Cumplimiento: Por una cuantía equivalente al 20% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duración del contrato y seis (6)  meses más.

· Calidad del servicio prestado: Por una cuantía equivalente al 50% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duración del contrato y uno año más.

· Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Por una cuantía equivalente al 5% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duración del contrato y tres (3)  años más.

8.5.
Forma de Pago

El                      
La Institución cancelará al proponente seleccionado el valor total del contrato por mensualidades vencidas y sucesivas, previa legalización del contrato y a la misma debe adjuntarse constancia de cumplimiento del servicio por parte de interventor, hasta agotar la partida presupuestal asignada.

8.6.
Cláusulas Excepcionales

La aplicación de las facultades de terminación, modificación, caducidad e interpretación unilateral del contrato y multas se realizará de acuerdo a lo dispuesto en el acuerdo 015 de 2000.

8.7.    Costos

El contratista asumirá el costo de todos los impuestos, tasas y similares, nacionales y locales  que se deriven de la ejecución del contrato, de conformidad sobre las normas vigentes sobre la materia.

8.8.
Cesiones y Subcontratos

El contrato no se podrá ceder ni subcontratar con persona alguna natural o jurídica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento escrito por parte de la Universidad del Cauca.

Si la persona a la cual se va a ceder el contrato es extranjera, deberá renunciar a la reclamación diplomática.

8.9.
Multas y Cláusula Penal Pecuniaria

El contratista se hará acreedor a una multa sucesiva equivalentes  al 1 % del valor total del contrato, por cada día de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones emanadas  del mismo.

La Institución hará efectiva al contratista en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento del contrato, sin perjuicio de la imposición de multas, una cláusula penal  equivalente al 10% del valor total del contrato. Esta cláusula penal se aplicará sin perjuicio de las demás acciones que correspondan a la Institución para el cobro de los valores totales  de los perjuicios ocasionados y podrá ser tomada directamente del saldo a favor del contratista, si lo hubiere, de la garantía única, o mediante cobro judicial.   

8.10.
Personal

El personal que el contratista designe para la ejecución del presente contrato no tendrá relación laboral alguna con la Institución, toda vez que no existe subordinación ni dependencia entre la Institución y el contratista, ni entre la Institución y el personal designado por el contratista.

8.11.
Revisión de Precios

Durante la vigencia del contrato que se genera de la presente contratación y sus prórrogas si las hubiese, no habrá lugar a revisión de precios. Lo anterior sin perjuicios de un eventual desequilibrio contractual de conformidad con las normas vigentes.

8.12
Acuerdo de Confidencialidad

El proponente favorecido con la adjudicación, se obliga para con la Institución a suscribir simultáneamente con el contrato un Acuerdo de Confidencialidad acerca de la totalidad de la información que reciba durante la vigencia y ejecución del contrato, y será responsable por la indebida utilización de la misma de acuerdo con las normas vigentes.

Nota: La Universidad del Cauca se reserva la facultad de solicitar las aclaraciones, que considere pertinentes.

Atentamente

DANILO  REINALDO VIVAS RAMOS 

Rector 

ANEXO No. 01

FORMATO DE CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA INVITACIÓN A COTIZAR No. 001 de 2008 CUYO OBJETO ES EL SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS EN LAS RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA LOS SERVIDORES UNIVERSITARIOS, ESTUDIANTES Y CONFERENCISTAS INVITADOS PARA EL DESARROLLO DE LA MISIÓN INSTITUCIONAL. 

Rector 

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

El suscrito__________________________________________________ legalmente autorizado para actuar en nombre de _________________________________de acuerdo con las normas establecidas en los términos de la invitación a cotiza No. 001 de 2008, hago llegar a Ustedes la siguiente propuesta para el SUMINISTRO TIQUETES AÉREOS EN LAS RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA LOS SERVIDORES UNIVERSITARIOS, ESTUDIANTES Y CONFERENCISTAS INVITADOS PARA EL DESARROLLO DE LA MISIÓN INSTITUCIONAL. 

Para  tal  efecto declaro:

· Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, solo compromete al firmante de esta carta o a quien representa.

· Que ninguna Entidad o Persona distinta del firmante tienen interés comercial en esta propuesta, ni en el contrato probable que de ella se derive.

· Que conozco y acepto los documentos, especificaciones y demás condiciones que rigen esta propuesta.

· Bajo la gravedad del juramento que la sociedad que represento no se halla incursa en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades señaladas por la ley.

· Bajo gravedad del juramento que me encuentro a paz y salvo por concepto de impuestos sobre la renta y complementarios a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

· Que me comprometo a ejecutar estas actividades en el tiempo estipulado en la presente invitación a cotizar y que me comprometo a suscribir las prorrogas por el tiempo que la Universidad del Cauca considere pertinentes.

· Que en caso de salir favorecido con la adjudicación del contrato, acepto la notificación de los actos administrativos que para el efecto surta la universidad del Cauca, vía fax al No. _________, renunciando a término de ejecutoria favorable.

· Que el valor de mi propuesta es como sigue:

COSTO DIRECTO TOTAL


$___________________

IVA   





$___________________

COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA
$___________________

· Que la presente propuesta consta de:_______________folios debidamente numerados.

· Acusamos recibo de los adendos Nros._______________________

Atentamente,

__________________________________

C.C. No. ____________________________

Dirección ___________________________

Teléfono____________________________

ANEXO 02

FORMATO DE PRESENTACIÓN DE VALORES DE LA PROPUESTA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO EN PESOS

COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA



: ______________________

IVA



: ______________________

COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA INCLUIDO IVA   
: _______________________

Firma del Oferente 
_______________________________

c.c.


_______________________________

Dirección:

_______________________________

Teléfono:

_______________________________
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