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(marque con
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info pública clasificada
(marque con una X)
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Registro Calificado

Acreditación Calidad

Acreditación
Institucional

Actas de
Acompañamiento

Actas de Afiliaciones

AUTOEVALUACIÓN

Subserie documental que
agrupa tipos documentals
como el Informe de
autoevaluación y Proyecto
Educativo de Programa

Español Fisico Papel x

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

Agrupación documental del
Informe de Autoevaluación
que incluye los 12 factores y y
48 caracteristicas según el
caso particular del programa y
se adiciona el Plan de
Mejoramiento.

Documento de informe de
autoevaluación con fines de
acreditación Español Fisico Papel x

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

"x
(A criterio del CGC y AI)"

Agrupa los informes de
Gestión y planes de
mejoramiento

Español Fisico Papel x

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

ACTAS

Documento que da cuenta de
las asesorías que brinda la
Oficina de Control Interno
generadoras de conocimiento,
a través de sensibilizaciones y
recomendaciones en pro de
mejoras significativas en
temas relacionados con el
Sistema de Control Interno. Español Fisico Papel x N/A N/A

Ley 1712 del 2014 X

N/A

ACTAS

En las actas se relacionan las
solicitudes realizadas,
novedades en tema
afiliaciones  temas
relacionados con la el proceso
de afiliaciones y se presentan
informes Español Fisico Papel x N/A N/A

Ley 1712 del 2014 X

N/A

"x
(A criterio del CGC y

AI)"Calidad



ACTAS

Actas que contienen la
relacion y clasificación  de
elementos  devolutivos,
controlados o contabilizados
que deben retirarse del
servicio o darse de baja de
propiedad de la entidad que se
encuentran obsoletos,
deteriorados, o los que se han
reportado perdidos o han
cumplido su vida util.

Español Fisico Papel x N/A

La
Constitución
Nacional en
sus Artículos
63, 75 y 102,
la Ley 715 de
2001 en sus
Artículos 42 y
43, la Ley 734
de 2002
Artículo 34 y
el informe 32
de la OMS
relacionado
con Buenas
Prácticas de
Manufactura
establecen
que la vacuna
es un bien
público y
como tal, la
responsabilida
d por su
cuidado,
custodia y
manejo
corresponde a
quien lo
posee, ya sea
persona
natural o
jurídica.

Ley 1712 del 2014 X

N/A

ACTAS Detalla información sobre los
bienes ESpañol Fisico Papel x N/A Ley 1712 del 2014

ACTAS

Fomato de Acta de reuniones,
publicado en el programa
Lvmen, se debe consignar la
información referente a
situaciones particulares sobre
las cafeterias que prestan
servicio en la Universidad del
Cauca. Español

Fisico

Papel x N/A

Ley 1712 del 2014

Actas de Baja

Actas de Bienes en
Comodato

Actas de Cafetería



ACTAS

Documento mediante el cual
se  expresa lo tratado en una
reunión o situación específica,
quedando registrado las
actividades desarrolladas
enfocadas para el logro de
tareas y/o proyectos. Español Fisico Papel X N/A Ley 1712 del 2014 X

Seleccione
la
excepcion
por la cual
la
informació
n es
clasificada
o
reservada
de acuerdo
al aspecto
legal

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra lo tratado en una
reunión  con relación a los
procesos de inscripción,
admisión y registro académico
en estricto cumplimiento a lo
estipulado en el Reglamento
estudiantil, y demás
disposiciones del Consejo
Superior y normas vigentes de
la universidad del Cauca

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Documento mediante el cual
queda consignado de manera
concluyente las decisiones de
los Miembros del CIARP y los
puntajes asignados por
productividad Académica para
base salarial y bonificaciones.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X (se estableció como
publica teniendo en

cuenta el Decreto AGN
1080 de 2015)

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra todo lo tratado y
acordado con relación a los
procesos de formación,
investigación e interacción
social de la comunidad
académica y de la sociedad en
general, y otros aspectos.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Documento mediante el cual
se tratan los temas
relacionados a: planeación de
activiadades mensuales,
seguimiento a planes de
bienestar de todas las
dependencias de la
Vicerrectoría de Cultura y
Bienestar, seguimiento de
ejecución presupuestal,
actividades de acurdo a las
necesidades del servicio.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Actas de
Capacitación

Actas de Comité
Admisiones

Actas de Comité
Asignacion de

Puntaje

Actas de Comité
Biblioteca

Actas de Comité
Bienestar

Universitario



ACTAS

Documento mediante el cual
se verifica la asistencia de los
integrantes a la reunion
previamente citada, por parte
del coordinador se brinda un
informe y se programan las
actividades de capacitacion o
acompañamiento del grupo,
debe ser suscrita por el o la
secretaria de la brigada.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra y se deja
constancia de los temas
tratados y las decisiones
tomadas por el Comité.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra todo lo acontecido
y acordado en relación a la
gestión de bienestar laboral
para empleados públicos y
administrativos, entre otros
aspectos.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS Ley 1712 del 2014

ACTAS
No diligencio Vicerrectoría
Academica Ley 1712 del 2014

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra todo lo acontecido
y acordado en cuanto a la
coordinación administtartiva de
los programas de posgrados y
actividades de investigación,
entre otros asuntos.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra todo lo acontecido
y acordado en relación a
actividades ludicas,
recreativas y deportivas (tanto
de carácter saludable como
competitivo), entre otros
asuntos.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Actas de Comité
Brigada de
Emergencia

Actas de Comité de
Conciliación

Actas de Comité de
Sistema Integrado de

Gestión

Acta de Comité de
Coordinación
Academica

Actas de Comité
Curricular

Actas de Comité
Central de Postgrado

Actas de Comité
Deporte y

Recreacion



ACTAS Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra todo lo acontecido
y acordado con relación a la
evaluación y selección , según
los principios de eficacia,
imparcialidad y transparencia ,
las obras para publicar con el
aval de la Editorial Universidad
del Cauca,  entre otros temas.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Conceptua los casos de
carácter académco que avalan
solicitudes de estudiantes
como reingresos,
cancelaciones, adiciones,
casos escepcionales de
estudiante entre otros,
propone modificaciones
curriculares caracteriza las
necesidades de docentes asi
como la planificación de
horarios y ubicación en aulas.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

ACTAS Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Actas de Comité
Direccion

Actas de Comité
Editorial

Acta Comité de
programa

Actas Comité
Editorial de Radio

El Comité de Dirección es un
órgano fundamental para la
Universidad del Cauca, el cual
esta confirmado por un equipo
encargado de definir qué
rumbo debe tomar la
universidad, garantizando su
viabilidad a largo plazo, su
estrategia y sus objetivos. La
reunión del Comité de
Dirección es, por tanto, vital
para la Universidad del Cauca
la cual se realiza un dia en la
semana.



ACTAS

Documento que refleja las
proyecciones de carácter
académcio y administrativo
según las cohortes, plantea
estudios de reformas
curriculares, refleja el proceso
de autoevaluación permanente
del programa, detallan los
docnetes que se asignar a
orientar las actividades
curriculares del programa por
cohorte, conceptuen en casos
de primera instancia
relacionados con estudiantes y
docentes, plasma la
proyección de los
presupuestos del plan de
formación e inversión,
conceptuan y avalan
otrogamiento de becas,
ademas de asuntos
extraordianrios que surjan.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

ACTAS

Documento mediante el cual
se  registra todo lo acontecido
y /o tratado en relación a los
proyectos de investigación
desde su componente
bioetico, entre otros asuntos
de competencia del Comité.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS
Actas con informacion sobre
actividades del Comité y lo
relacionado

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

Reservada
resoluc 1995/
1999- Resol
839/2017-
Resoluc
866/2021

Clasificada

ACTAS

Documento a través de la cual
se registran los temas que se
tratan en una sesión además
de las conclusiones y de ahí
resultan los actos
administrativos ya sean
acuerdos y resoluciones

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra y se deja
constancia de los temas
tratados y las decisiones
tomadas por la máxima
Corporación.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

Actas Comité de
Posgrados

Actas Comité Ética
Para la Investigación

Actas Comité
Discapacidad

Actas Consejo
Academico

Actas Consejo
Superior



Acta de Consejo de
Cultura y Bienestar

Actas Consejo
Unidad de Salud

Acta Consejo
Universitario de
Política Fiscal

(Counfis)

Acta Comité Técnico
de Sostenibilidad

Contable

Actas de Gestión de
la Calidad y la
Acreditación
Institucional

Actas de Comité
Institucional

Acta de Comité de
Contratación

Actas de
Seguimiento

Documento mendiante el cual
se tratan los temas
relacionados al bienestar
universitario, revision y
aprobación para las
ejecuciones presupuestales

Español Fisico Papel X X

ACTAS

En las actas se suscriben los
diferentes temas  relacionados
con la direccion y
administracion de la UDS

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

Reservada
articulo 19 de
la Ley
1712/2014

ACTAS

Documentos en los cuales se
deja constancia de las
reuniones efectuadas con los
miembros del Counfis, donde
se evaluan aspectos
financieros y poresupuestales
de la Universidad del Cauca.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

x
(Se establece como
clasificada de acuerdo al
articulo 18 de la ley 1712
de 2014)

ACTAS

Documento mediante el cual
se deja constancia de las
reuniones sostenidas en el
comité tecnico de
sostenibilidad contable donde
se maneja informacion de tipo
contable, economico, social y
ambiental.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

x
(Se establece como
clasificada de acuerdo al
articulo 18 de la ley 1712
de 2014)

ACTAS Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

ACTAS
Actas con informacion sobre
actividades del comité y lo
relacionado

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Se plasman las necesidades
de la contratación en salud,
modalidades de selección,
proyectos de pliegos y
decisiones a que haya lugar
en la ejecución contractual de
la entidad, para la gestión de
sus competencias, funciones y
programas.(Resolución-DIR-
031 DE 2021.)

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Documento en el que se
describen los temas objeto de
seguimiento, se establecen
compromisos y se indican los
responsables de cada uno de
ellos.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Documento que recopila el bala



ACTAS

Es el Documento que se
consolida la información  de
graduandos en una fecha,
hora y lugar determinado y se
constituye en el registro de la
Universidad del Cauca en la
Secretaría General

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

ACTAS Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

ACTAS

Documento mediante el cual
se registra todo lo tratado y/o
acordado en relación a los
planes, estrategias, programas
y proyectos para el desarrollo
y evaluación de la Actividad
investigativa en la respectiva
unidad academica, en
coordinación con el Consejo
de Facultad

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Actas con informacion sobre
actividades del comité y lo
relacionado Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

Reservada
resoluc 1995/
1999- Resol
839/2017-
Resoluc
866/2021

X

ACTAS

Documento que formaliza el
registro de compromisos,
acuerdos y decisiones
tomadas en reuniones
realizadas por funcionarios de
la oficina.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Actas de grado

Actas de Comité
Internado

Actas de Comité
Investigaciones

Actas de Comité
Médico

Actas Comité de
Planeación



ACTAS

Contienen asuntos
relacionadas con: a) Analizar y
revisar la asignación de la
Labor Académica de los
Profesores y conceptuar al
respecto ante el Decano la
actualización de hojas de vida
vinculación docentes
temporales.b) Proponer al
Consejo de Facultad políticas,
mecanismos  y criterios para la
evaluación del personal
docente de la Facultad, acorde
con las políticas de la
Universidad y orientada al
Mejoramiento de la calidad del
Programa y del Desempeño
profesoral.c) Analizar y revisar
la evaluación del personal
docente de la Facultad y
conceptuar al respecto ante el
Consejo de Facultad. d)
Rendir concepto ante el
Consejo de Facultad de los
años sabáticos y comisiones
de estudio  presentadas por
los Profesores, a través de los
Jefes de Departamento. e)
Analizar, revisar y evaluar la
productividad intelectual de los
profesores adscritos a la
Facultad. Conceptuar ante el
Comité de Asignación de
Puntaje sobre las solicitudes
de reconocimiento de
Producción Intelectual hechas
por los profesores de la
Facultad.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

ACTAS
NO DILIGENCIO-
VICERRECTORIA
ACADEMICA

Ley 1712 del 2014

ACTAS
Actas con informacion sobre
actividades del comité y lo
relacionado

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Actas de Comité de
Personal Docente

Actas de Comité de
Personal Docente

Central
Actas de Comité

Promoción y
Prevención



ACTAS

Documento mediante el cual
se verifica la asistencia de los
integrantes del COPASST a la
reunion previamente citada,
por parte del presidente o
profesional universitario del
area de SST se presenta
informe y se programan las
actividades propias del comite,
debe ser suscrita por el o la
secretaria del COPASST

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Docuemento en el cual se
consigna la informacion
relacionada con las audiencis
de apertura y publicacion de
las convocatorias publicas

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

x
(se estableció
como publica
teniendo en
cuenta el
Decreto AGN
1080 de 2015)

X

ACTAS

Documento en el que se
consignan las observaciones
de revisión de informes de
registro calificado y
acreditación de alta calidad

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACTAS

Documento en el cual se
precisan las actividades
realizadas en las reuniones
programadas por la División, el
acta debe ser suscrita por
elsecretario y por quien
preside, al igualque los
participantes.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X (A criterio del CGC y AI)

ACTAS

Conceptuan las actividades de
la Labor Académcia, el plan de
capacitación docente en
relación a las comisiones a las
cuales pueden acceder los
docentes evidenciados en las
proyecciones presupuestales,
adicionalmente se promueven
los semilleros de investigación,
las reformas de tipo curricular,
programacaión de eventos
académicos

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

ACTAS

Documento que registra las
reuniones realizadas con
agentes externos e internos
donde formalizan acuerdos,
compromisos y desiciones en
todos los procesos manejados
por la oficina.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

Actas Coopasst

Acta Junta de
Licitaciones y

Contratos

Actas de Gestión de
la Calidad

Acta de Reunión

Acta de Reunión de
Departamento

Acta de Reunión
Oficina  Planeación



ACTAS

Documento mediante el cual
se registran los casos de
funcionarios con alguna
condicion especial en el
trabajo a evaluar por parte del
comité de SST y se definen
acciones a seguir, debe ser
suscrita por el o la secretaria
del comité.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X X

ACUERDOS

Acto administrativo donde se
plasma una decisión del
Consejo Académico de
carácter general

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ACUERDOS

Acto administrativo mediante
el cual la máxima Corporación
toma una decisión de carácter
general

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

ACUERDOS 

Se definen y establecen
criterios generales;
ordenanzas y medidas  de
carácter administrativo para el
funcionamiento de la Entidad.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

ANTEPROYECTO

Documento base que soporta
los tramites de informaciòn
para la elaboraciòn del
Presupuesto de la vigencia
siguiente.

Proyección para la siguiente
vigencia, de los ingresos que
se van a recibir y de los gastos
que tendrá la Entidad (Unidad
de Salud)

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

BALANCE

Información Contable de la
Entidad, como Ingresos,
costos, gastos, activos,
pasivos, patrimonios y cuentas
de orden

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

BALANCE

Información Contable de la
Entidad, como  activos,
pasivos, patrimonios y cuentas
de orden.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

Acta de Seguridad y
Salud en el Trabajo

Acuerdos Consejo
Academico

Acuerdos de
Consejo Superior

Acuerdos de
Consejo de Salud

Anteproyecto de
Presupuesto

Balance de Prueba

Balance General



BOLETINES

Documento en el cual se
informa a la comunidad
Universitaria las actividades
desarrolladas en el area de
SST y se publican temas de
interes en este ambito,
elaborado por el grupo
interdisciplinario de SST y
asesores de la ARL.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

BOLETINES
Detalle de los ingresos y
egresos de caja y bancos de la
Entidad

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014
X

CERTIFICADOS

Documento en el cual se
certifica el monto de los
ingresos de una persona en un
periodo determinado y el
origen de los mismos, incluye
información de tipo personal
dicha  información es enviada
al correo institucional
registrado en la División de
Gestión del Talento Humano.

Información de los ingresos
anuales de los funcionarios de
nómina (Unidad de Salud)

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

x
(Se establece como
clasificada de acuerdo al
articulo 18 de la ley 1712
de 2014)

CERTIFICADOS Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X
(se estableció
como publica
teniendo en
cuenta el
Decreto AGN
1080 de 2015)

X

CERTIFICADOS

Contiene información sobre las
actividades realizadas por los
investigadores en el marco de
un semillero, grupo o proyecto,
debe contar con actividades y
periodod durante el cual
realizó las actividades

Español Fisico Papel X X

CERTIFICADOS

Documento que se expide
siempre y cuando la donación
haya tenido el debido proceso
y autorización por parte del
consejo superior o rector,
contiene información del
donador por efectos tribtarios.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

x
(Se establece como
clasificada de acuerdo al
articulo 18 de la ley 1712
de 2014)

Docuemento en el cual se consi

Boletín de Seguridad
y Salud en el Trabajo

Boletín de Caja y
Bancos

Certificados de
Ingresos y

Retenciones

Certificado de
Interventorías

Certificado de
Investigación

Certificado Por
Donación



CERTIFICADOS Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X
(se estableció
como publica
teniendo en
cuenta el
Decreto AGN
1080 de 2015)

X

CERTIFICADOS

Documento que se produce
regularmente a peticion de
quien lo recibe, con
información privada de los
terceros y que se firma por la
persona competetente.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

x
( se establece
como
reservada
según articulo
19 de la ley
1712 de 2014)

COMPROBANTES

Documentos de pago a
Prestadores, Proveedores,
funcionarios  y todos los
afiliados a la UDS que tengan
derecho a que se les
reconozca un pago.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X
(se estableció
como publica
teniendo en
cuenta el
Decreto AGN
1080 de 2015)

X

Es un proceso que consiste en
comparar los registros de las
operaciones de la cuenta
banco de los libros
principales , con los
movimientos registrados en las
entidades bancarias,
mostrados en los
extractos bancarios que éstos
emiten, para proceder a hacer
las correcciones o ajustes
necesarios en los registros o
libros de la empresa.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Documento en el cual se
compara los registros de libros
de bancos frente a los
extractos bancarios de la
Universidad y libros auxiliares
de contabilidad, determinando
la existencia de partidas
conciliatorias.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

x
( se establece
como
reservada
según articulo
19 de la ley
1712 de 2014)

CONCURSOS
PÚBLICO DE MÉITOS

Documentación que evidencia
todo el proceso del Concurso
Público de Meritos, como son
solicitud de perfiles,
convocatoria, hojas de vida,
selección de postulados,
resolución de nombramiento.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

x

Docuemento en el cual se consi

Certificado de
Supervisoría

Certificado Por
Recaudos

Comprobantes de
Egreso

CONCILIACIONES
BANCARIAS

Conciliaciones
Bancarias

Conciliaciones
Bancarias

Concurso Para
Profesores



CONTRATOS

documento donde consta la
contratación de docentes
invitados para atender las
necesidades adicionales en el
desarrollo de la actividad
misional en los programas de
extensión, pregrado,
posgrado.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

X

CONTRATOS

Es aquel que tiene por objeto
garantizar al estudiante
(Aprendiz) la formación
Profesional, integral en una
especialidad, sin queimplique
relación laboral alguna entre
las partes, y se regirá en todas
sus partes por elartículo 30 y
s. s. de la Ley 789 de 2002. La
Universidad vinculará al
aprendiz para períodosde
CINCO (5) meses de práctica
sucesiva y alterna. (Sin
exceder el término máximo de
dos años contenidos en el
artículo 30 de la ley 789/02).

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

CONTRATOS

Se denominan contratos
dearrendamiento aquellos que
la Universidad requiere para
funcionamiento de la entidad y
el desarrollo misional, y en el
que una de las partes,
transfiere por un determinado
periodo detiempo, el derecho
de utilizar un activo físico o de
un servicio a la otra parte

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

CONTRATOS

Se denominan contratos de
obra aquellos que la
Universidad requiere para la
construcción de instalaciones,
mantenimiento de los bienes
inmuebles, instalaciones, y en
general para la realización de
cualquier otro trabajo material
sobre los bienes inmuebles de
propiedad de la Universidad, o
aquellos entregados
encomodato, o en
arrendamiento para el
cumplimiento del objeto social
de la Universidad.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Contratos
Academicos

Contrato de
Aprendizaje

Contrato de
Arrendamiento

Contratos de Obra



CONTRATOS

Los contratos que celebre la
universidad para desarrollar
actividades relacionadas con
la
administración,funcionamiento
de la entidad, el desarrollo
misional, la investigación y los
encargos de mandato que
adquiera en su condición de
contratista y que requieran un
conocimiento específico y no
pueda realizarse con el
personal de planta de la
Universidad, podrán
celebrarse con personas
naturales y jurídicas, y se
harán a través de una
selección objetiva,en cabeza
de los responsables
establecidos en el Artículo 23
y parágrafo de la presente
norma. Estos contratos se
caracterizan por la autonomía
del contratista y la inexistencia
desubordinación o
dependencia directa.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014

Información
pública
reservada en
contratos de
prestación de
servicios de
apoyo para la
gestión.

X

CONVENIOS 
Convenios para el uso de los
espacios del Centro Deportivo
Universitario

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

CONVENIOS 

Convenio con la entidad
estatal ICETEX que promueve
la educación superior a través
del otorgamiento de créditos
educativos y su recaudo, con
recursos propios o de terceros,
a la población con menores
posibilidades económicas y
buen desempeño académico.

Español Fisico Papel X Ley 1712 del 2014 X

Contrato de
Prestación de

Servicios

Convenio Espacios
Universitarios

Convenio ICETEX



CONVENIOS 

Acuerdo de voluntades entre
las Partes que se perfecciona
con la suscripcion del mismo,
en cumplimiento de la
Resolucion 554 de 2017, los
convenios Interadministrativos
se realizan entre entidades
estatales o de derecho público
y el fin es aunar esfuerzos
para la materialización de los
intereses comunes o ejecución
de funciones complementarias
con una misma finalidad.

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

CONVENIOS 

Acuerdo de voluntades entre
las Partes que se perfecciona
con la suscripcion del mismo,
en cumplimiento de la
Resolucion 554 de 2017, El
convenio de cooperación
interinstitucional es celebrado
entre una institución y otras
personas jurídicas de derecho
público o privado, nacionales o
extranjeras. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

CONVENIOS 

Acuerdo de voluntades entre
las Partes que se perfecciona
con la suscripcion del mismo,
en cumplimiento de la
Resolucion 554 de 2017,  El
convenio marco establece las
generalidades de los aspectos
en que las partes desean
desarrollar a traves de
convenios especificos. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Convenio
Interadministrativo

Convenio
Interinstitucional

Convenio Marco

Se suscriben los contratos de
aprendizaje con el SENA,
teniendo en cuenta la
formación y el conocimiento
técnico de la aprendiz
(Acuerdo 064 de 2008
Estatuto de Contratación
Unicauca)



CONVENIOS 

Acuerdo de voluntades entre
las Partes que se perfecciona
con la suscripcion del mismo,
en cumplimiento de la
Resolucion 554 de 2017, Los
contratos de aprendizaje y las
pasantías  son prácticas que
los estudiantes, tras recibir
formación teórica en un área
del conocimiento, pueden
realizar para aplicar lo
aprendido, y así desarrollar
habilidades y competencias en
un contexto real. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

CONVOCATORIAS

Convocatoria de empelados
públicos y oficiales para que
escojan un representante ante
los cuerpos colegiados de la
Institución Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

CONVOCATORIAS Tipo documental mediante el
cual se define los perfiles de
docentes con criterios de
evaluación y ponderados Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

CONVOCATORIAS

Proceso que se realiza cuando
hay  vancantes o se avecinan
vencimientos de período ya
sea en Corporaciones de
carácter Central de docentes,
estudiantes o administrativos,
lo convoca el  señor Rector y
se hace mediante Resolución Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto
103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

CONVOCATORIAS

Estímulos a proyectos de
Culura, Deportes y Salud
Integral para toda la
comunidad universitaria Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Convenio Pasantía

Convocatoria
Administrativos

Convocatoria
Docentes

Convocatoria
Elecciones

Convocatoria
Grupos y Proyectos
Sistema de Cultura y

Bienestar



CONVOCATORIAS

Actividad estudiantil en la
modalidad de Monitorias
Académicas y Administrativas.
La Monitoria es una
oportunidad concedida a
estudiantes regulares de
Pregrado y Posgrado de la
Universidad para realizar
actividades de apoyo a las
funciones de la Institución y
tiene como finalidad promover
el desarrollo académico,
estimular la formación
personal y contribuir al
bienestar social y económico
de sus estudiantes Español Físico Papel x

Ley 1712 del 2014

CONVOCATORIAS Ley 1712 del 2014

DEVOLUCIONES

Formato generado por el
Software de AWA, en donde
se registra la devolución de los
medicamentos proximos a
vencer o que presenten fallas
en los empaques. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

ENCUESTAS
Se realizan Encuestas de
satisfaccion usuarios Español Físico Papel X Ley 1712 del 2014 X

ESTADISTICAS

Documento en el cual se
informa a la comunidad
Universitaria las actividades
desarrolladas en el area de
SST, elaborado por la
profesional universitario a
cargo del area de SST Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

ESTADISTICAS Español Físico Papel X Ley 1712 del 2014 X

EVALUACIONES 

Documento que registra el
anàlisis economico de costo y
beneficio, para la realizaciòn
de convenios, adquisiciones,
ofertas de programas y
demàs. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

EVALUACIONES Ley 1712 del 2014

FORMATOS

Es un documento de registro
diario para garantizar la
cadena de frio de los
bioologicos del esquema de
vacunacion  nacional. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

FORMATOS Ley 1712 del 2014

Documento en el cual se precisa

Convocatoria
Monitores

Convocatoria
Publicaciones
Academicas

insertado comité
sello editorial

Estadística de
Servicio de

Seguridad y Salud en
el Trabajo

Estadística de
Programas

Evaluación
Económica y

Financiera

Evaluación Técnica

Formato de Control
de Temperatura

Formato Cuñas y
Programaciones

ón de Medicamentos La



FORMATOS Ley 1712 del 2014

FORMATOS Ley 1712 del 2014

FORMATOS Ley 1712 del 2014

FORMATOS Ley 1712 del 2014

FORMATOS Ley 1712 del 2014

FORMATOS Ley 1712 del 2014

FORMATOS Ley 1712 del 2014

FORMATOS Ley 1712 del 2014

HISTORIAS 

Registro individual de la
atención en medicina general,
medicina familiar, fisioterapia,
psicología, pediatria,
ginecología, en salud de cada
afiliado Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

HISTORIAS 

Documento en el cual se
registran las condiciones
fisicas y psicologicas de
ingreso, periodicas, post
incapacidad, reubicacion,
trabajo en alturas y egreso de
los trabajadores universitarios,
elaborado por la profesional
universitario (psicologa) y
medico especialista ( medico
laboral) del area de SST. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

HISTORIAS Ley 1712 del 2014

HISTORIAS Ley 1712 del 2014

HISTORIAS Ley 1712 del 2014

HISTORIAS Ley 1712 del 2014

HISTORIAS 

Documento en el cual reposan
todos los datos de los
pacientes atendidos por los
profesionales de la División.
Registro individual de la
atención de odontología de los
afiliados (Unidad de Salud) Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

Formato Espacios
Radiales

Formato Guión de
Edición

Formato Horas
Extras

Formato Operario de
Emisora
Formato

Posproducción
Formato Préstamo

Equipos
Formato Turnos de

Grabación Ficha
Técnica

Historia Clínica

Historia Clínica
Ocupacional

Historia Académica
de Doctorado

Historia Académica
de Postgrado

Historia Académica
de Pregrado

Historia Laboral

Historia
Odontológicas

to de Autorización de Imagen 



INFORMES

Documento contentivo de la
información que presenta la
Universidad a través de la
Oficina de Control Interno,
sobre la administración,
manejo y rendimiento de
fondos, bienes o recursos
públicos, por una vigencia
fiscal determinada a la
Contraloría General de la
República, Procuraduría
General de la Nación,
Contaduría General de la
Nación, Fiscalia General de la
Nación y Comisión Legal de
Cuentas de la Cámara de
Representantes, entre otros.

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

INFORMES

Documentos de organismos a
los que la Constitución Política
confia las funciones
relacionadas con el control
disciplinario y control fiscal.
Documento contentivo de la
información  que presenta la
Universidad a través de la
Oficina de Control Interno,
sobre la gestión Institucional,
manejo de bienes o recursos
públicos,  por una vigencia
determinada.

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

INFORMES Español Físico Papel X Ley 1712 del 2014 X

INFORMES

Documento que describe la
verificación de la efectividad
en la administración del
Riesgo como estrategia
transversal para el
aseguramiento de los objetivos
misionales, a partir de la
identificación, valoración y
tratamiento de los riesgos a
que está expuesta la
Institución, como elemento
clave del Sistema de Control
Interno. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Comunicaciones oficiales produ

Informe a
Organismos de

Control

Informe a
Organismos del

Estado

Informe
Administrativo

Informe
Administración del

Riesgo



INFORMES

Informe en el cual se consolida
el estado de los archivos
físicos de todas las
dependencias
academico-administrativas de
la Universidad, resultado de
los seguimientos de control.
De la misma manera se deja
constancia de las
dependencias capacitadas en
materia de gestión
documental. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

INFORMES

Documento que informa a los
diferentes actores
institucionales sobre las
estrategias, actividades,
herramientas e instrumentos
orientados a sensibilizar e
interiorizar el ejercicio del
autocontrol, autogestión y la
autoevaluación, como parte de
la mejora continua.

Ley 1712 del 2014

INFORMES
Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014
X

INFORMES

Consigna el cumplimiento de
funciones de la oficina
contemplando factores
evaluados de servicio prestado
por el CECAV, asi como los
planes de mejora como
resultado de las auditorias
internas, empleando datos
estadisticos obtenidos en los
procesos de capacitacion Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

x
(se estableció como
publica teniendo en

cuenta el Decreto AGN
1080 de 2015)

INFORMES

Documento que despliega
actividades de asesoría,
acompañamiento y fomento de
la cultura del control a la
Dirección y a los Procesos
universitarios, para prevenir
razonablemente las
desviaciones y la
materialización de riesgos en
la gestión institucional. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Documento que soporta las acti

Informe de Archivo

Informe de
Actividades
Contratistas

Informe de
Actividades y

Autoevaluación

Informe de Asesoría
y Acompañamiento

de Gestión

Actividades de Cultura



INFORMES

Documento que consolida el
resultado del proceso de
auditorìa interna
Documento que consolida los
resultado de una evaluación
y/o seguimiento de un
proceso, procedimiento, plan,
proyecto, contrato o convenio. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X X

INFORMES

Información que se refleja en
aplicativo SIMCA y soportes
de Actos Administrativos y
Actas de Comité de Personal
Docente

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

INFORMES

Detalla los tramites
transversales tanto
Academico-administrativo y
financiero para la ejecucion
eficaz de capacitacion ofertada
por el CECAV. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X
(Decreto 1080 de 2015
CAPÍTULO I / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

INFORMES

Información referente a la
apertura academica de los
programas de posgrado y lo
relacionado con el proceso de
admision Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

INFORMES

Documento que recopila las
actividades que se han
efectuado durante un año, los
resultados obtenidos y los
objetivos alcanzados Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

INFORMES

El informe de Graduados en
grado colectivo o en grado
privado son registros que se
llevan en una base grados
anual y se procesa de acuerdo
a las fechas oficiales de grado
colectivo que se programaen
en el año establecido y
publicado por la Secretaría
General . El contenido de esta
base, lleva los datos básicos
personales del aspirante a
grado y el nombre de los
mandatarios que ocupen los
diferentes cargos . Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

INFORMES
Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X
A Criterio del CGC y AIDocumento que consolida el de

Informe de
Evaluación y
Seguimiento

Informe Evaluación
Docentes

Informe de Eventos

Informe Estadístico

Informe de Gestión

Informe Graduados

Informe de Sistema
Integrado de Gestión

para la Calidad



INFORMES

Reporte nominal de las
personas atendidas
relacionadas con
enfermedades transmisibles,
no transmisibles y de salud
bucal.  Reporte de fichas de
notificación SIVIGILA cuando
hay eventos de interes en
salud pública. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 Xstema de Vigilancia Ep



INFORMES

Se reporta información
requerida en la Circular Única
047 de 2007, entre otros
(Seguimiento prestaciones en
salud a poblaciones de riesgo,
Cohorte de gestantes, Cohorte
de Enfermedad Pulmonar
Obstructiva Crónica (EPOC),
Cohorte de Asma, Cohorte de
Insuficiencia Cardíaca,
Seguimiento a la detección de
casos de COVID-19 en las
EAPB, Conjunto Completo de
Estados Financieros y
Revelaciones, Certificación
Estados Financieros,
Dictamen Revisor Fiscal,
Informe de Gestión
Catalogo Información
Financiera, Publicación
Estados Financieros, Cuentas
por Cobrar - Deudores,
Cuentas por Pagar -
Acreedores, Relación
Causación de Costos, Gastos
y Pagos Realizados, Bancos y
Carteras Colectivas, Control
de Inversiones Inscritas en el
Mercado de Valores de
Colombia, Inversiones - Otros
Títulos, Activos y Pasivos en
Moneda Extranjera, Activos No
Monetarios, Rendición de
cuentas, Alianza o asociación
de usuarios,Inventario de
Peticiones, Quejas, Reclamos
y Denuncias radicadas,
Respuesta de Peticiones,
Quejas, Reclamos y
Denuncias, Inventario y
tramites de procesos judiciales
y mecanismos alternativos de
solución de conflictos (en
contra o a favor de la entidad),
Red de proveedores de
servicios de salud, insumos y
medicamentos, Servicios
contratados, Referencia y
contrareferencia, Inventario de
autorizaciones expedidas por
la entidad, Red de servicios
para garantizar el derecho a la
muerte digna (Eutanasia)) Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

La información financiera
es pública
https://unisalud.unicauca.
edu.co/unisalud/indicador
es

perintendencia Nacion



INFORMES

Recepción de oficio y soportes
enviados por la Facultad quien
remite el informe final de
Periodo Sabático: Oficio
remisorio de la Facultad, Oficio
del docente, dos evaluaciones
del informe final, trabajo final:
1 impreso y 1 CD. Estos
soportes son remitidos al
Consejo Académico. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

INFORMES

Recepción  del formato  en la
cual el docente presenta el
informe de su comisión
académica, sea al interior o al
exterior. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

X

INFORMES

Los informes de comision de
estudio son entregados por los
docentes en las Facultades,
para los respectivos tramites
correspondientes a la
verificación y cumplimineto de
las comisiones. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

INFORMES

Se transcribe toda la
informacion de las
incapacidades que expiden los
profesionales de la salud a los
funcionarios de la Unidad de
Salud Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

INFORMES

Información de ejecución
presupuestal general de la
Universidad del Cauca.

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

Informe de Año
Sabatico

Informe de Comisión
Academica

Informe de Comisión
de Estudio

Informe de Ejecución
Presupuestal

forme de Incapacidade

Se suscriben convenios
interadministrativos entre las
Universidades del Valle,
Nariño, Santander y el
Hospital Alma Mater de
Antioquia entre los cuales se
acuerda facilitar el acceso
recíproco a los servicios de la
red de prestadores de
serviciso de salud contratada,
para permitir la atención de
sus usuarios incluidos en la
base de datos y/o en la
autorización y/o remisión
efectuada por la universidad
cooperante. (Acuerdo 064 de
2008, Estatuto de Contratación
Unicauca)



INFORMES

Información financiero general
de la Universidad del Cauca.

Contiene, Situación
Financiera, Estado de
Resultado, Ejecución
Presupuestal, Estado de
cambios en el Patrimonio,
Notas explicativas, Flujo de
Caja, Certificación Estados
Financieros Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

INFORMES
Informe con listados de
paciente tiempos y codigos de
diagnostico y medicamentos

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

Reservada
resoluc 1995/
1999- Resol
839/2017-
Resoluc
866/2021

X

INFORMES

Gestión  de novedades de
ingresos, retiros y cambios de
documentos ente ADRES
base de datos BDUA y BDEX.
Registros Individuales de
Prestación de Servicios de
Salud,   Registro de
embarazadas. Registro
nominal de atenciones de
Promoción y Mantenimiento de
la Salud resolución 4505 de
2012 y 202 de 2021, gestión
de Caracterización
poblacional, registros de
vacunación Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

INFORMES

Verificar,Evaluar y controlar el
cumplimineto de las
obligaciones pactadas en el
contrato Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

INFORMES

Informe con listados de
paciente tiempos y codigos de
diagnostico analisis estadistico
de datos

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

Reservada
resoluc 1995/
1999- Resol
839/2017-
Resoluc
866/2021 X

INFORMES Ley 1712 del 2014

INFORMES
Generación de registros
individuales de prestación de
servicios de salud Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014
X

INFORMES Ley 1712 del 2014

INFORMES Ley 1712 del 2014

Informe Financiero

Informe de Formulas
de Alto Costo

Informe Base de
Datos Afiliados

Ministerio de
Protección

Informe de
Interventoría

Informe de
Proyección a la

Comunidad

Informe de
Producción

informe de Trabajo
Social

e de Promoción y Prev

Prestación de Servicios



INFORMES

Documento en el cual se
registran las condiciones
biomecanicas, H&SI y/o
psicosociales, elaborado el
profesional competente. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

INFORMES Ley 1712 del 2014

Ley 1712 del 2014

Ley 1712 del 2014

Ley 1712 del 2014
Gestión de registro de
novedades de los equipos
médicos y computacionales Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014
X

Ley 1712 del 2014

Registro de las atenciones
médicas en la historia clínica
generada en la  prestación del
servicio Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

Español Físico Papel X Ley 1712 del 2014 X
Instrumento de recuperación
de información que describe
de manera exacta y precisa
las series o asuntos de un
fondo documental. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X
Listado de series, con sus
correspondientes tipos
documentales, a las cuales se
asigna el tiempo de
permanencia en cada etapa
del ciclo vital de los
documentos Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

INVENTARIOS Ley 1712 del 2014

INVENTARIOS Ley 1712 del 2014

INVENTARIOS

Conteo y registro de
existencias fisicas de
medicamentos de acuerdo al
requerimiento que haga el
area financiera Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

INVENTARIOS Ley 1712 del 2014

INVENTARIOS Ley 1712 del 2014

TRUMENTOS DE CONTR

TRUMENTOS DE CONTR

TRUMENTOS DE CONTR

TRUMENTOS DE CONTR

TRUMENTOS DE CONTR

TRUMENTOS DE CONTR

TRUMENTOS DE CONTR Entrega de correspondencia, la 

TRUMENTOS DE CONTR

TRUMENTOS DE CONTR

Informe Técnico S.O

Informe Venta de
Servicios

Bitácora Edición de
Programa

Bitácora Estudio de
Grabación

Control Máster

Ficha Técnica de
Equipos

Resgistro Diario de
Residuos

Hospitalarios

Registro Diario
Servicio de Salud

Registro Diario de
Correspondencia

Formato Unico de
inventario

documental FUID

Tabla de Retención
Documental

Inventario de Bienes
en Servicio

Inventario de Bienes
Muebles  e
Inmuebles

Inventario de
Medicamentos

Inventario de
Productos

o de Recursos Computacionales



LABOR ACADEMICA

Manual de Funciones
y Requisitos

Manual de Induccón
y Reinducción

Ingresos

Egresos

Nómina de
Administrativos y

Docentes
Nómina de

Pensionados
Orden de Viaje

Orden de Compra
Orden de Suministro

Documentos mediante los
cuales se evidencia todo el
proceso de revisión de labor,
ajustes y solicitudes de
contratación de los docentes
temporales Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X X

MANUALES 

Manual de funciones del 2008
y del 2016 donde se definen
los cargos delos funcionarios
de planta de la Unidad de
Salud  con susfunciones Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

MANUALES Ley 1712 del 2014

MOVIMIENTO DIARIO
FINANCIERO

Documento en el cual se
registra los recursos
financieros, a los cuales la
Universidad del Cauca tiene
derecho por la prestación del
servicios académicos y no
académicos, para llevar un
control de los recursos de la
Institución. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

x
( se establece
como
reservada
según articulo
19 de la ley
1712 de 2014)

Documento que permite
registrar el pago o abono de
las diferentes obligaciones que
adquiere la Universidad del
Cauca. Estas obligaciones
pueden ser cuentas por pagar
a proveedores, deudas
laborales, cancelación de los
diferentes gastos
operacionales (como servicios
y papelería), transacciones
comerciales, anticipos, entre
otras. contiene información
privada de los terceros. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

x
(Se establece como
clasificada de acuerdo al
articulo 18 de la ley 1712
de 2014)

NÓMINA Ley 1712 del 2014

NÓMINA Ley 1712 del 2014

ORDENES Ley 1712 del 2014
ORDENES Ley 1712 del 2014
ORDENES Ley 1712 del 2014

Ley 1712 del 2014

Ley 1712 del 2014

PAZ Y SALVO 

PAZ Y SALVO 

Paz y Salvo
Cesantías Definitivas

Paz y Salvo
Cesantías Parciales



PAZ Y SALVO 

Documento que se expide
para certificar que la persona o
entidad se encuentra  paz y
salvo con la Universidad del
Cauca contiene indormación
como: numero y tipo de
identificación, nombre
completo, fecha, consecutivo,
TRD Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

x
(Se establece como
clasificada de acuerdo al
articulo 18 de la ley 1712
de 2014)

Documentos mediante el cual
la comunidad general
interactua con la universidad
por medio electrónico , buzon
de sugerencia o ventanilla
unica dando a conocer sus
necesidades y puntos de vista
frente a los servicios que
presta la universidad. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

las PQRSF
son de

carácter
reservado

exceptuando
autoridades
competentes

Informes trismestrales
que se publican en la

pagina web:
http://www.unicauca.edu.
co/versionP/secgral-infor

mes-pqrsf

PROCESOS 

Acción que se interpone ante
una jurisdiccion  cuando su
competencia para resolver
controversias, involucra
derechos u obligaciones del
ente Universitario Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PROCESOS 

En este tipo de proceso el
demandante solicita que el
Juez mediante una sentencia
obligue al demandado a pagar
una indemnización de carácter
económico a causa de un
supuesto daño que le fue
causado. La diferencia con el
proceso civil es que la parte
demandante o demandada es
una entidad de carácter
público. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PROCESOS Ley 1712 del 2014

PROCESOS Ley 1712 del 2014

PROCESOS Ley 1712 del 2014

PROCESOS 

Se interpone con el objeto de
Regular y/o buscar soluciones
a las controversias laborales,
de forma individual o colectiva,
que surgen en materia de
trabajo y seguridad social. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PROCESOS Ley 1712 del 2014

Paz y Salvo
Financiero

PETICIONES
QUEJAS,

RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y
FELICITACIONES

Proceso Civil

Proceso
Contencioso

Administrativo

Proceso de
Conciliación

Proceso
Disciplinario

Proceso Jurisdicción
Coactiva

Proceso Laboral

Proceso Perdida,
Hurto, Daño Bienes



PROCESOS 
En estos procesos se vincula a
la Universidad del Cauca en
calidad de Victima Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Este modelo es el resultado de
la política de atención integral
en salud pais del modelo de
salud de la protección social
extrapolado a la Unidad de
Salud de la Universidad del
Cauca, el cual sintetiza la
forma de proceder en cada
uno de los componentes del
plan Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PROGRAMAS
No suministró Información V.Academica

Ley 1712 del 2014

PROGRAMAS

Reseña Historica que Compila
normativas de orden
Institucional y Nacinal en
cuanto a creación y registro en
el sistema SNIES, así como el
titulo obtenido por los
estudiantes e información
relacionada en cuanto a
jornada, modalidad, duración y
admisión Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

PROGRAMAS Ley 1712 del 2014

PROGRAMAS Ley 1712 del 2014

PROGRAMAS Se registra en la historia
clínica de los afiliados Español Físico Papel X Ley 1712 del 2014 X

PROGRAMAS

Documento que fija las
estrategias institucionales para
la prevenciòn de riesgos y
diagnostica acertivamente las
evidencias de riesgo al interior
de los procesos y
procedimientos en las
dependencias administrativas
y acadèmicas de la
Universidad del Cauca. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PROGRAMAS Ley 1712 del 2014

Proceso Penal

Modelo de Atención
Integral en Salud

Universitaria

Programa
Académico
Postgrado

Programa
Académico Pregrado

Programa de
Actividades

Programa de Salud
Integral

Programa Colectivos
de Radio

ama Odontología Preventiva

ma de Promoción y Prev

.



PROGRAMAS

Actividad curricular dentro del
proceso de formación que se
articula con los conceptos que
se describen de la educación
en la misión de la Universidad
del Cauca, quien lo menciona
desde la formación integral y
en la visión  universitaria, se
destaca la idea de apostarle
institucionalmente a la
formación
de un ser humano integral,
ético y solidario. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PROGRAMAS

Subserie documental que
registra  el instrumento
archivistico PGD-Programa de
Gestión Documental el cual
brinda los lineamientos en
materia de planeación,
producción, gestión y trámite,
organización, transferencias,
disposición de los
documentos, preservación a
largo plazo y valoración. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PLANOS Ley 1712 del 2014

PLANOS Ley 1712 del 2014
PLANOS Ley 1712 del 2014
PLANOS Ley 1712 del 2014
PLANES Ley 1712 del 2014

PLANES Ley 1712 del 2014

PLANES

Serie de acciones diseñadas
para fortalecer en materia de
gestion documental,
incluyendo la inducción y
reinduccion a todo el personal
academico administrativo de la
Universidad del Cauca Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

PLANES

Documento donde se registran
las fechas y temas
programados para los
trabajadores universitarios, se
elabora para la vigencia, la
profesional universitario a
cargo del area de SST Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

Programa de Gestión
Documental

Planos
Arquitectónicos
Planos Civiles

Planos Estructurales
Planos Topográficos
Plan Anticorrupción

Plan Anual de
Publicaciones   ( Se

incerto en la VRI
Editorial

Plan de Capacitación

Plan de Capacitación
S.O

tariado de Servicio Soc



PLANES

Documento guia usado como
soporte para la toma de
decisiones en los proyectos de
inversiòn fìsica, en el cual se
monitorea el avance de
proyectos de construcciòn,
readecuaciones, estudios
estructurales, tramites de
licencia ante Min. Cultura y/o
Curadurìas para trabajos
realizados en los bienes
inmuebles propiedad de la
Universidad del Cauca. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

PLANES

La información perteneciente a
esta subserie tiene por objeto
clasificar las asignaturas por
semestre con sus respectivos
crditos y cantidad de
semestres así como la
intensidad horaria con
acompañamiento e intensidad
horaria sin acompañamiento.
A cargo de los coordinadores
los cuales se encuentran
inmersos en los Acuerdos de
creación de los programas Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014
X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

PLANES

La información perteneciente a
esta subserie tiene por objeto
clasificar las asignaturas por
semestre con sus respectivos
crditos y cantidad de
semestres así como la
intensidad horaria con
acompañamiento e intensidad
horaria sin acompañamiento. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014
X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

PLANES Ley 1712 del 2014

PLANES Ley 1712 del 2014

PLANES

Documento que registra los
oficios a los lideres de
proyectos, para seguimiento
del Plan de Desarrollo
Institucional, que es la carta de
navegacion propuesta por
cada rector. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Plan de Desarrollo
Físico

Plan de Estudio
Postgrado

Plan de Estudio
Pregrado

Plan Institucional de
Capacitación

Plan de Estimulo e
Insentivos Laborales

Plan General de
Desarrollo

Institucional



PLANES

Diligenciamiento de los items
que se plantean en caso
particular del Formato FOR
-26, se direcciona al Centro de
Calidad y cuyos responsables
son el coordinador y el decano
de la Facultad.
Instrumento que recopila
acciones de mejoramiento que
buscan fortalecer el
desempeño institucional hacia
el cumplimiento de la misión y
los objetivos estratégicos,
teniendo en cuenta, entre
otros los compromisos
adquiridos con los organismos
de inspección, vigilancia y
control externos e internos,
como resultado de los
procesos de auditoría,
evaluación y autoevaluación.
Portal Web de la Universidad
del Cauca - Página web de la
Oficina de Control Interno
http://portal.unicauca.edu.co/v
ersionP/Acerca%20de%20Uni
cauca/Dependencias/Oficina%
20de%20Control%20Interno/Pl
anes

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

PLANES

Diligenciamiento de los items
que se plantean en caso
particular del Formato FOR
-26, se direcciona al Centro de
Calidad y cuyos responsables
son el coordinador y el decano
de la Facultad. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

PLANES Ley 1712 del 2014

PLANES Ley 1712 del 2014

PLANES

Documento que formula las
acciones de mejora frente los
hallazgos se usa bajo la
nomenclatura
PE-GS-2.2.1-FOR-26-Formato
Plan de Mejora Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Plan de
Mejoramiento

Plan Mejoramiento
Programas
Acreditados

Plan Mantenimiento
de Equipos

Plan Mantenimiento
Correctivo o
Preventivo

Plan de Sistema
Gestión de la Calidad



PLANES

Documento donde se registran
las fechas y temas de
capacitacion programados
para los trabajadores
universitarios, se elabora para
la vigencia por la profesional
universitario a cargo del area
de SST . Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PLANES

Documento estrategico que
conforme a los Roles de la
OCI prioriza y consolida, con
enfoque en riesgos, las
actividades a desarrollar en un
periodo determinado.

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

PROYECTOS Ley 1712 del 2014

PROYECTOS Ley 1712 del 2014

PROYECTOS Ley 1712 del 2014

PROYECTOS Ley 1712 del 2014

PROYECTOS Ley 1712 del 2014

PROYECTOS

Proyección para la siguiente
vigencia, de los ingresos que
se van a percibir y de los
gastos que tendrá la Entidad Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X
PROYECTOS Ley 1712 del 2014

PROYECTOS Ley 1712 del 2014

PUBLICACIONES Ley 1712 del 2014

PUBLICACIONES Ley 1712 del 2014

Plan de Trabajo

Plan Operativo
(accion)

Proyecto de
Ampliación
Proyecto

Convocatoria
Externa

Proyecto
Convocatoria Interna

Proyecto de
Construcción
Proyecto de

Inversión

Proyecto Salud
Proyecto de

Remodelación
Publicaciones de

Libros
Publicaciones de

revistas  insertado
en area desarrollo

editorial

ecto de Presupuesto A

N/A  Unidad de Salud



RECUPERACION DE CARTERA

Resoluciones CIARP

Resolución Consejo
de Facultad

Resoluciones
Decanatura

La Oficina de Credito y Cartera
realiza la financiacion de
matricula financiera de
pregrado y posgrado,
otorgando un plazo de 90 dias,
una vez vencido este tiempo
esta dependencia realiza el
cobro persuasivo, ante el caso
omiso esta ofician envia la a
oficina de cobro coactivo para
que adlante las actuaciones
administrativas pertinentes,
iniciando el cobro por
jurisdiccion coactiva como son
el Auto de avocar
conociemineto del proceso de
cobro coactivo y posterior
libramiento del mamdameinto
de pago, el cual se notifica de
forma personal o dea cuerdo a
lo dispuesto  por el articulo 69
de la ley 1437 de 2011, y se
continua el proceso de
concformidad al  Acuerdo 053
de 2009 ( Procidimiento de
jurisicion coactiva) Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

x
(se estableció
como publica
teniendo en
cuenta el
Decreto AGN
1080 de 2015)

X

RESOLUCIONES 

Acto adminsitrativo mediante
el cual se consigna la decisión
adoptada por el CIARP, sobre
la asignación y reconocimiento
por bonificaciones y puntos
salariales a los docentes. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto
103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

RESOLUCIONES 

Acto Administrativo emitos por
el Consejo de Facultad con
poder decisorio el cual
concede aprobaciones de
carácter académico para
posgrados y pregrado, asi
como el reconocimiento de
experiencia calificad de
profesorado adscrito a la
unidad académcia. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

RESOLUCIONES 

Acto Administrativo emitos por
el Decano de la Facultad  con
poder decisorio el cual
concede aprobaciones de
carácter administrativo

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto

103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)



RESOLUCIONES 

Acto administrativo mediante
cual queda consignada la
autorización para realizar
comisiones académicas; las
cuales son solicitadas por los
docentes de las diferentes
facultades. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X                       (Decreto
1080 de 2015 CAPÍTULO
I /                        (Decreto
2578 de 2012 / Decreto
103 de 2015 CAPÍTULO I
artículo 25)

RESOLUCIONES 

Son actos administrativos de
vital importancia, los cuales se
conservan en la oficna de la
Vicerrectoría y cuando cumple
el tiempo se realiza la
transferencia al Archivo
Central para su custodia Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

x
(se estableció
como publica
teniendo en
cuenta el
Decreto AGN
2578 de 2013)

X

X                      

RESOLUCIONES 

Estos actos administrativos se
realizan de acuerdo a las
necesidad de la la Entidad y
por instrucciones del Consejo
de Salud  como son
nombramientos de personasl.
Convocatorias de personal,
encargos etc Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

RESOLUCIONES 

Es un acto administrativo
donde se plasman decisiones
de carácter académico sobre
un tema muy puntual

Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

x
(se estableció
como publica
teniendo en
cuenta el
Decreto AGN
2578 de 2013)

X

RESOLUCIONES 

Acto administrativo mediante
el cual la máxima Corporación
toma una decisión de carácter
particular Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

RESOLUCIONES 

Serie de Actos Administrativos
que documentan y disponen
las acciones académicas y
administrativas de la
Institución,  son de vital
importancia en las actividades
de la Universidad del Cauca y
adquiere valores secundarios
de tipo histórico. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X X

RESOLUCIONES Ley 1712 del 2014

RESOLUCIONES 

Estos actos administrativos se
realizan de acuerdo a las
necesidad de la la Entidad
como son pagos por urgencias
de servicios de salud,
vacaciones ,diferentes clases
de  licencias, encargos ectc Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

Resoluciones VRA

Resolución VADM

Resolución de
Consejo de Salud

Resolución Consejo
Academico

Resolución Consejo
Superior

Resolución
Rectorales

Resolución Consejo
de Investigación

Resolución UNISALUD 



RESOLUCIONES 

Acto Administrativo mediante
el cual donde se plasman
adjudicaciones y prorroga de
resiencias.
Exhoneración de cargos
básicos a deportistas
destacados
Resoluciones de duelo Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X X

RESOLUCIONES Son  los actos administrativos
a través de los cuales el Grupo
de Control Interno Disciplinario
de la entidad impone el fallo
de primera y/o única instancia
a los disciplinados Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

Información
pública. El
artículo 115 de
la Ley 1952 de
2019 señala
hasta que
momento
procesal son
reservadas las
actuaciones
disciplinarias.

RECOBROS N/A  Unidad de Salud Ley 1712 del 2014

RECOBROS

Descuentos por nomina:
recepccion y reporte de las
solicitudes de los afiliados
para el decuento por nomina
con el fin de realizar los pagos
de las  cuotas moderadoras
y/o copagos por prestacion de
servicios de salud. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 Se estableció como
publica teniendo en
cuenta el Decreto AGN
2578 de 2013

Subserie docuemntal que
agrupa tipos documentals
como el Informe de
autoevaluación y Proyecto
Educativo de Programa Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

REPORTES 
Planillas de asistencia Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

REPORTES Ley 1712 del 2014

REPORTES Ley 1712 del 2014

Ley 1712 del 2014TEMAS DE INFORMACIÓ

Resolución VRCB

Registro Calificado

Reporte de
Asistencia Cursos

Recreativos
Reporte Admitidos y

Matriculados
Reporte Sistemas de

Información de
Investigaciones

Software Académico

esoluciones VADM - GC

rios con Enfermedades

ecobro Venta de Servic



Registra los procesos de la
entidad como Institución
prestadora de Servicios de
Salud, iniciando por el
agendamiento de las citas, el
registro de las historias
clínicas de médico general,
odontológicas, medicina
familiar, fisioterapia,
psicologia, ginecologia,
periodoncial, pediatria y sus
correspondientes  registro de
remisiones, formulas médicas
y su dispensación en farmacia,
registro de atenciones de
promoción y mantenimiento de
la salud de los afiliados. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Ley 1712 del 2014
Ley 1712 del 2014
Ley 1712 del 2014

Es un software que controla
los activos  en servicio de la
entidad, y contiene
informacion individual de los
activos como su vida util, costo
de adquisicion, depreciacion,
deterioro, valor en libros,
responsable  de acuerdo a  las
politicas contables de la
Universidad del Cauca. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

Reservada
articulo 19 de
la Ley
1712/2014

Clasificada articulo 18
ley 1712/2014

Ley 1712 del 2014

Licencias/Base de Datos Español Ley 1712 del 2014
Ley 1712 del 2014

Software que controla el
ingreso y salidas de elementos
medico quirurgicos y
odontologicos para la
prestacion del srvicio,  y
contiene informacion individual
de los producto como: valor
unitario, valor total, costo
promedio, kardex y control de
inventario Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

Reservada
articulo 19 de
la Ley
1712/2014

Clasificada articulo 18
ley 1712/2014

TEMAS DE INFORMACIÓ

TEMAS DE INFORMACIÓ
TEMAS DE INFORMACIÓ
TEMAS DE INFORMACIÓ

TEMAS DE INFORMACIÓ

TEMAS DE INFORMACIÓ
TEMAS DE INFORMACIÓ
TEMAS DE INFORMACIÓ

TEMAS DE INFORMACIÓ

Software Caduceos

Software Elecciones
Software Financiero
Software Inventario 

Software Nomina
Software Operativo

Software Salidas y
Entradas

e Movimiento de Activo

oftware Pruebas ICFES 



Gestión relacionada con la
afiliación  de los docentes,
administrativos y su grupo
familiar de acuerdo a la Ley
647 de 2001, registra las
novedades de afiliación como
ingresos, retiros, novedades
de evolución de documentos,
cambios de dirección, teléfono,
registro de tipo de afiliados,
asignación de contratos.
Gestión de contratación de la
red de servicios y generación
de las  autorizaciones
expedidas en la atención
médica. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Reportar semanalmente en el
Software de SIVIGILA
instlalado por la direccion
departamental de salud, el
reporte de las enfermedades
epidemiologicas  encontradas
en las consultas realizadas en
la Unidad de Salud. Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Español Ley 1712 del 2014

SOLICITUDES 

Son actos administrativos  los
cuales se conservan en la
oficna de la  Vicerrectoria y
cuando cumple el tiempo se
realiza la transferencia al
Archivo Central para su
custodia Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014

X

SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

SOLICITUDES Ley 1712 del 2014
SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

TEMAS DE INFORMACIÓ

TEMAS DE INFORMACIÓ

Programa de Registro Diario de

Software Seguro

Software SIVIGILA

Solicitud Avances o
Viáticos

Solicitud Compra
Material bibliográfico
Solicitud de Compra
Solicitud de Servicio
Solicitud Elementos

de  Consumo
Solicitud Elementos

Devolutivos
Solicitud

Mantenimiento de
Equipos

Solicitud Ordenes de
Servicio

Solicitud Permisos y
Compensatorios

Solicitud de
Estimulos

Economicos

TEMAS DE INFORMACIÓ Software Ventanilla
Única



SOLICITUDES Ley 1712 del 2014

PROYECTOS Ley 1712 del 2014

TITULOS DE
PROPIEDAD Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

TUTELA Español Físico Papel X

Ley 1712 del 2014 X

Solicitud
deTransporte
Proyecto de

Inversión
Esta dependencia  solamente
custodia las escrituras
públicas de bienes inmuebles
de propiedad de la
Universidad.
Mecanismo judicial que
permite a todas las personas
reclamar ante los jueces del
país la protección de sus
derechos fundamentales ante
una vulneración o amenaza de
los mismos


